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I. PRIPREME ZA POČETAK RADA  
 

 
    
1.  PRIPREME ZA POČETAK RADA 
 
Podsistem OSNOVNA SREDSTVA može početi sa radom tek kada se izvrše sledeće 
pripreme: 
    o  Instalacija podsistema OSNOVNA SREDSTVA 
    o  Prijava korisnika (određivanje šifri za pristup PoIS-u) 
    o  Formiranje šifarnika 
 
 
1.1  INSTALACIJA PODSISTEMA "OSNOVNA SREDSTVA" 
 

Instalaciju podsistema  OSNOVNA SREDSTVA obavezno izvodi ovlašćeni 
stručnjak PROIZVOĐAČA u prisutnosti i uz saradnju stručnjaka računskog 
centra korisnika i krajnjeg korisnika. 

 
 
1.2  FORMIRANJE ŠIFARNIKA 
 

Nakon instalacije kupljenih modula PoIS-a, potrebno je formirati šifarnike. 
Prilikom unošenja organizacione strukture,  za svaki šifarnik treba navesti, da 
li je na nivou prostog preduzeća, složenog, ili je zajednički za sva preduzeća. 
Tokom rada, ovlašćena lica smeju ažurirati šifarnike. 

 
 
1.3  POTREBNI ŠIFARNICI 
 
         RADNE JEDINICE 
         OBRAČUNSKE JEDINICE 
         SKLADIŠTA (STOVARIŠTA, MAGACINI) 

POSLOVNI PARTNERI 
         KONTNI PLAN 
           VRSTE NALOGA 
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I. PRIPREME ZA POČETAK RADA  
 

 
1.4  PRIJAVA KORISNIKA 
 

Računski centar mora prijaviti PoIS-u šifre za korisnike. Šifre dodeljuje osoba iz 
računskog centra zadužena za održavanje PoIS-a. Uz svaku šifru se navodi koje poslove i 
za koje organizacione jedinice korisnik može raditi. 

Svaki korisnik će dobiti šifru za grupu poslova koje treba i može obavljati. Grupe 
poslova se formiraju prema željama i potrebama korisnika. 

Posle prvog prijavljivanja svaki korisnik može sebi da promeni password i na taj 
način samo on zna taj password i na njegovu prijavu se ne može prijaviti drugi korisnik 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    
 

2.1 Nomenklaturne grupe 

 

 
 

Prijava nomenklature (ranije je to bilo regulisano propisima) se svodi na unos šifre I 
naziva. Potrebno je napomenuti da je ovo zadržano samo iz razloga da korisnici mogu 
sami sada da koriste nomenklaturu za svoje interne potrebe (ili pak zadrže ono što su 
imali). Aspekt amortizacije može biti (R-računovodstveni, P-poreski).Ukoliko kliknete mišem 
na sličicu lupe ( pored unosa šifre )  dobijate pregled već postojećih nomenklaturnih grupa. 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

2.2 Revalorizacione grupe 

 

 
 

Prijava revalorizacione grupe se svodi na to da se prijavi šifra, naziv I koeficijenti za 
revalorizaciju. Prijavljuju se godišnji koeficijent ( za sredstva nabavljena iz ranijih godina) 
I mesečni koeficijenti ( za sredstva nabavljena u toku godine).  Sada se ne koristi ali je 
zadržano zbog dosadašnjeg rada. 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 

2.3 Amortizacione grupe 

 

 
 

Prijava amortizacione grupe se svodi na to da se prijavi šifra, naziv I nomenklature 
kojoj pripada ova amortizaciona grupa. Grupe amortizacije su bile definisane propisima a 
sada vise ne. Zadržane su zbog toga da korisnici mogu I dalje da klasifikuju svoja sredstva 
u neke grupe radi svojih potreba.Propisom su regulisane samo poreske grupe za 
amortizaciju. Uneti P za aspect amortizacije I potom redom grupe od 1 … 5 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 

2.4 Podgrupe osnovnih sredstava 

 

 
 

Prijava amortizacionih stopa podrazumeva da se za poreski aspekt amortizacije 
unos šifre amortizacione grupe, podgrupe (uvek 1), naziva, revalorizacione grupe i 
amortizacionih stopa (koje su regulisane propisima). Što se tiče računovodstvenog aspekta 
amortizacije , nekad je bio regulisan propisom a sada je ostavljen samo iz razloga da 
korisnik može sebi kreirati dodatni oblik klasifikacije. 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 

2.5 Prijava lokacija i popisnih mesta 

 

 
Prijava zgrada (objekata) se vrši radi bolje evidencije I mogućnosti praćenja 

osnovnog sredstva kao I dobijanje popisnih listi. Unosi se šifra zgrade (objekta), to je 
interna oznaka u firmi (način obeležavanja), naziv, adresa I mesto. 
 

 

 
Prijava popisnog se vrši radi bolje evidencije i mogućnosti praćenja osnovnog 

sredstva kao I dobijanje popisnih listi. Unosi se šifra zgrade (objekta), šifra popisnog mesta, 
to je interna oznaka u firmi (način obeležavanja, na primer broj kancelarije) i naziv. 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 

2.6 Vrste naloga za osnovna sredstva 

 

 
 

Prijava vrsta naloga podrazumeva da se prijave svi vidovi promena kod osnovnih 
sredstava koji će se pratiti i kroz analitiku osnovnih sredstva i glavnu knjigu. Vrstu naloga 
kao i naziv određuje korisnik. Vrsta dokumenta je definisana i ona predstavlja tip promene 
(način kontiranja) osnovnog sredstva. Sve predvidjene promene se vide na lupici kod 
unosa vrsta dokumenta (slike dole predstavlja sve te vrste dokumenata) 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 
 

 
 
Konto se unosi u zavisnosti od vrste dokumenta i predstavlja protivkonto ( na primer 

za nabavku je to konto dobavljača, za premeštaj se ne unosi jer se samo prebacuje sa 
mesta na mesto u okviru istog konta nabavke i ispravke vrednosti I sl.) . 

Obaveznost unosa se odnosi na to šta će se unositi prilikom izrade naloga ( ovo 
mora biti uskladjeno sa vrstom dokumenta ). Na primer prilikom nabavke osnovnog 
sredstva potrebno je uneti njegovu nabavnu vrednost, dok ispravku vrednosti ne mora imati 
I potrebno je uneti dobavljača (poslovnog partnera) od kog je nabavljeno. Mogući izbor je: 
unos je obavezan, unos je moguć I ne unosi se. 
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II.   S I F A R N I C I    
                                    

 

2.7 Prijava osnovnog sredstva 

 

 
 

Prijava osnovnog sredstva kod uvođenja modula. Unosi se inventarni broj (brojeve 
određuje korisnik), naziv sredstva, opis sredstva ( neki tehnički podaci i sl.) , služba i 
odelenje kome sredstvo pripada (ovde je bitno da se I knjiženje u finansijama može vršiti 
po službi ili radnoj jedinici i po odelenju ili obračunskoj jedinici), lokacija I popisno mesto (po 
ovome se ne knjiži u finansije ali se pravi popisna lista), amortizaciona grupa I podgrupa , 
konto nabavne vrednosti I konto ispravke vrednosti, odgovorni radnik ( ko je zadužen za 
ovo sredstvo ), količinu I jedinicu mere (kom,m2,…), šifra dobavljača od kog je nabavljeno 
sredstvo, broj računa I datum nabavke, datum od kog počinje amortizacija, broj smena rada 
sredstva I vrsta sredstva (pri čemu je 0 oznaka da je to osnovno sredstvo), nabavnu 
vrednost, ispravku vrednosti, stari inventarni broj I internu šifru ( ukoliko ima potrebe za 
nekim grupisanjima I šifriranjima internog karaktera) … 
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

3.1 Knjiženje promena osnovnih sredstava 

 

 
 
 

Unos promena osnovnih sredstava se vrši kroz nalog osnovnih sredstava.Sve 
promene koje su predvidjene se rade preko ovog ekrana.Unosi se vrsta naloga, broja 
naloga (dodeljuje se automatski  za novi nalog), datum naloga. U tabeli se unosi inventarni 
broj sredstva, dok se ostali elementi unose u zavisnosti od parametara koji su prijavljeni u 
vrsti naloga. Dugme Novi nalog pamti uneti I otvara mogućnost unosa novog naloga, 
dugme Štampa naloga štampa trenutno uneti nalog, dugme Brisanje naloga briše trenutno 
uneti nalog, dugme Prenos vrši knjiženje u finansije i upisuje vrednosti u sredstvo, formira 
arhivsku promenu I zatvara nalog ( više se ne može menjati niti vršiti bilo kakva izmena, 
dopuna, brisanje ovog naloga).  
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

 

3.2 Prijava parametara za obračun amortizacije osnovnih sredstava 

 

 
Prijava parametara za obradu osnovnih sredstava (amortizaciju i revalorizaciju). 

Unosi se godina za koju se vrši obrada, mesec do kog se vrši obračun amortizacije, vrsta 
amortizacije, da li se vrši amortizacija neaktivnih sredstava, procenti povećanja za rad 
sredstava u više od jedne smene, mesec do kog se vrši revalorizacija, vrsta revalorizacije I 
da li se revalorizuju otpisana osnovna sredstva. Prikazuje se mesec do kog je urađena 
prethodna amortizacija, revalorizacija I status (arhivirano ili ne). 
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

 
3.3 Obračun amortizacije osnovnih sredstava 
 

 
 

Obračun amortizacije se može vršiti mesečno, tromesečno, polugodišnje, godišnje 
što je stvar korisnika. Unosi se šifra preduzeća za koje se radi revalorizacija. Prikazuju se 
potom podaci koji su prethodno prijavljeni u parametrima za obradu: godina za koju se radi, 
mesec do kog se vrši amortizacija.Mesec do kog se vrši amortizacija ulazi u obračun. 
Ukoliko su parametri dobri kliknite na dugme nastavak.. 
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

 

3.4 Knjiženje amortizacije osnovnih sredstava 

 

 
 
Posle obračunate amortizacije formira se nalog za knjiženje u glavnu knjigu. Unese se 
vrsta naloga kojom ce se knjižiti I datum naloga, broj se dodeljuje automatski u polju 
protivkonto se unosi konto amortizacije iz kontnog plana korisnika I bira se mogucnost 
knjiženja po radnoj I obračunskoj jedinici. 
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

 
3.5 Promena statusa osnovnog sredstva 
 

 
 
Promena statusa osnovnog sredstva iz aktivnog u neaktivno ili obrnuto. Unosi se inventarni 
broj I na osnovu njega se prikaže naziv, opis sredstva, stari status I koji će biti novi ukoliko 
se pritisne dugme ažuriranje. 
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III.   VRSTE OBRADA 
                                    

 
3.6 Unos popisa osnovnih sredstava 
 

 
 

Prilikom unosa popisnih sredstava unosi se samo popisana količina ukoliko je različita od 
knjigovodstvene I unosi se reshod ako ga ima. 
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IV.  IZVESTAJI I PREGLEDI 
                                    

 

4.1 Pregled (kartica) osnovnog sredstva 

 

 
 

Kod prikaza osnovnog sredstva (ekranska kartica) potrebno je uneti šifru preduzeća 
za koje se radi i inventarni broj osnovnog sredstva. Za pomoć kliknite na sličicu pored polja 
za unos inventarnog broja (lupa) i dobijate pregled osnovnih sredstava. Klikom na dugme  
kartica os može se dobiti štampani iygled kartice osnovnog sredstva. Ovde se vide podaci 
o sredstvu I promene koje su se dešavale s njim. 
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IV.  IZVESTAJI I PREGLEDI 
                                    

4.2 Pregled naloga osnovnih sredstava po statusu   

 

 
 

Za pregled naloga po statusu se unosi šifra preduzeća I status naloga. Status 
naloga može imati sledeće vrednosti: B – neproknjižen 
                                                A – proknjižen 
                                                Prazno – svi nalozi 
                                                R -- rezervisan 
                                                P – u prenosu 

Neproknjižen nalog podrazumeva da se u taj nalog može opet ući i menjati sadržaj 
na način dodavanja, menjanja, brisanja. Proknjižen nalog podrazumeva da se on više ne 
može menjati i on može samo da se vidi (odštampa). Rezervisan nalog podrazumeva da u 
ovom trenutku neko od korisnika radi s njim (unosi, briše, menja) i on je nedostupan za 
ostale korisnike. Status naloga u prenosu podrazumeva da se ovog momenta odvija 
transakcija knjiženja. 
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IV.  IZVESTAJI I PREGLEDI 
                                    

 

4.3 Štampa naloga osnovnih sredstava 

 
 

 
 

Za listu nalog osnovnog sredstva potrebno je uneti šifru preduzeća za koje se radi, 
vrstu naloga, oznaku godine i broj naloga. 
 
 
Štampa finansijskog naloga  
 

 
 

Za listu finansijski nalog iz osnovnih sredstava potrebno je uneti šifru preduzeća za 
koje se radi, vrstu naloga, oznaku godine i broj naloga. 
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4.4 Analiza proknjiženih dokumenata osnovnih sredstava  

 

 
 
Ovde se mogu videti svi dokumenti za svaku promenu vezano za osnovna sredstva. Svaki 
nalog se vidi iz čega se sastoji I kako je proknjižen u glavnu knjigu. Mogu se odštampati I 
nalozi osnovnih sredstava I nalozi glavne knjige 
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4.5 Analiza konta osnovnih sredstava (analitika I glavna knjiga)  

 
 

 
 

U ovom pregledu moguće je videti kako se slažu stanja (promene) u analitici osnovnih 
sredstava I glavnoj knjizi. Ako je sve u redu indikator je zelena boja, ukoliko postoji neka 
razlika onda je crvena boja.   
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4.6 Popisna lista osnovnih sredstava  

 

 
 
 

Za izradu popisne liste potrebno je uneti šifru preduzeća za koje se radi, zatim 
službu, odelenje, zgradu i popisno mesto. Ukoliko se neki od ovih elemenata ne unese 
popisna lista se ne može dobiti složena (sortirana) po tom elementu. Zatim se na listi mogu 
izabrati samo aktivna sredstva (neaktivna ili sva), sa dodatnim opisom ili ne, sa imenom 
radnika koji duži sredstvo ili ne.  
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4.7 Pregled obračunate amortizacije 

 
 

 
 

Dobije se izveštaj o obračunatoj amortizaciji u zavisnosti od izbora korisnika. 


