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RAD SA IZLAZNIM DOKUMENTIMA U POISU

uvoD

Sistem omogudava pohranjivanja velikog broja vrsta dokumenta u bazu podataka. Dokumenta tipa; Word,
Excel, PDF, PowerPoint itd se serializuju i snimaju u bazu podataka. A korisnici na osnovu svojih prava mogu
kreirati, prsitupati, Stampati menjati ove dokumente. Dokumenti se vezuju za entitete koji su definisani u ovom
modulu. Koriséenjem servisa Full — Text Search omogucena je pretraga dokumenta u bazi podataka.

Vas Poslovni Informacioni Sistem ima mogucnost formiranja izlazne dokumentacije. Dokumentacija je sistem
koji je integrisan u gotovo sve module POISa. Savki izlazni dokument koji se generise kroz ovaj sistem snima se
u MSSQL bazu podataka, tako da je dostupan svim korisnicima. Vi sami kreirate izgled Vasih dokumenata
koriste¢i Word Sablone, tako formirani Sabloni se automatski popunjavaju sa podacima iz Vase baze podataka
po unapred definisanim procedurama, formirani dokumenti se upisuju u bazu podataka.

Preduslov koris¢enja ovog sistema je sredniji ili visi nivo rada sa Microsoft Office Word programom. Sistem Vam
daje veliku slobodu u formiranju dokumenata ali zahteva i Vase dobro poznavanje procesa i toka dokumenata
u Vasem preduzedu.

Uputstvo je bazirano na upotrebi ovog sistema u modulu ,,Obracun i naplata komunalnih usluga®“.

FORMIRANJE DOKUMENATA

Preduzece | | [SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCIU GASA Formiranje nove grupe dokumenta
Preduzece Il oo | Primer 3ablona
ﬂl‘” [ | Primer $ablona sa izvedenom tableom

Energetska saglasnost B
Pomoé

"]

|Ugnﬁmr\ sa kupcima vl Novi

|1ma upise u arhiva °]
L] 78] [Energetska saglasnost |Nowi

MpeameT oBOr YTOBOPAE je perynucake MelycoOHux npaea,
(00a8e33 W OArOBOPHOCTY YTOBOPHIX CTPAHA @ BE3AHO 33
uarpaksy KyMHOT FACHOT MPUKIEYUEE CA MCTIOPYKOM 1
MOHTZ¥OM KyNHOT MepHo-perynauwoHor ceta (KMPC)

KopucHuk cucTema ce ofiaBesyje Aa CBE yMNaTe NpoucTerne
3 ofipe/Gyu 0BOT YTOBGRA BPLUIA HA PAYYH KU C& BOAM KO,
Raiffeisen bank ALl Beorpan, ¢unujana Cpemcka MUTpoBMUA -
265-6710310000097-32 |Nema dodatnih akcija v ‘

2 Dozl o prys— Ako prilkom izbora Kiasifikacie naloga izaberete grupu koja zahteva redosided
| ozvoljen unos kroz karticu i grupno izdvajanje M ‘ prilkom realizaciie, onda je potrebno uneti za svaki proces koji spada U tu grupu
redosledni broj 1,2,

|Pu statusima mernoh mesta v‘

Redosled procesa

| Podrazimevana

| f::rl}?;s‘atsk\ snimi ugovor u bazu kada se ostampa ili

v

[ 16744703
a | Formiranje izvedene

U [UGOVORS dot |Otvori tabele
& |Otvori

@ . Nov | - . .
1zlaz % o Upisi ‘Eﬂnsame

llustracija 1 Formiranje dokumenta
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Potrebno je formirati izlazni dokument. Na jedan od nacina potrebno je pokrenuti program za formiranje
izlazne dokumentacije. Izlazna dokumentacija u modulu ,,Obraéun i naplata Komunalnih usluga“ su:

Opomene
Ugovori
Iskljucenja
Utuzenja

Racuni

Zamene meraca
Prekrsajne prijave

Sm 0o oo T oW

Kriviéne prijave
Merno mesto

i.
j. Ugovori vezani za Hand-Held Computer

[Preduzece | | [o1 [SREM-GAS J.P_ZA DISTRIBUCIU GASA |
[Preduzece I | [oo [ |

Vrsta naloga | |

Naziv naloga Energetska saglasnost

Ugovori ‘ v

Opomene

Iskljucenja
UtuZenja

Racuni

Zamene meraca
Prekrsajne prijave
Krivicne prijave
Merno mesto
Ugovor PSION

KopwcHuk cucTema ce obaeesyje aa cBe ynnare NpoucTexne
3 0peati 0BOT YTOBOPA BOLUM HA PAYYH KOJU C& BOAM Kod llustracija 2 Izbor tipa dokumenta

U zavisnosti od Tipa naloga izlazni dokumenti ¢e se generisati u predvidanom pod modulu modula ,Obracun
komunalnih usluga®. Tako da ce se izlazni dokumenti koji spadaju u grupu Opomene pozivati iz pod modula
,Prinudna naplata — Opominjanje potrosaca“, Dokumenta koja spadaju u grupu Zamene meraca ¢e u stvari
prestavljati radne naloge za zamenu meraca itd.

ZAHTEVANA POLJA PRILIKOM FORMIRANJA DOKUMENTA

VRSTA NALOGA

Vrsta naloga je jednoznacan podatak koji u prestavlja internu Sifru dokumenta. Da bi ste formirali novi
dokument unesite Sifru koja ne postoji, da bi ste aZurirali postojeéi dokument unesite Sifru dokumenta ili klikom
na lupicu izaberite postojeéi dokument.
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E Formiranje DOKUMENTACIJE - Procesa
| —————
| M
g "
| rr— - Sia| s Dokumenta Procesa | o 2| Naziv ‘ é : Gupa .
- Ee 3
Opomens | by S
"2 |AU Aneks Ugovora o prikiuceniu 01 Ugovori
Klasifkacila tipa naloga Bez Kag | 4 |KM 10UEN0 UIAIEILE tansta 3|1 [Paovon
5 |Kp kvicna prisva 07 Keviene prisve
] Noma ol & |KU (im0 unsnone 37 (sgovon
1 ;7 M1{ meniéno oviaiéenje gas pravna lica-1 01 Ugovori
] "8 | M2 Meniéno oviadéenie gas ostai -fiziska fca 01 Ugovori
. PoStovani "g |3 Meniéno oviadtenje RATE 01 Ugovori
, ovom 2t o OF  ObaveStenie o iskiugenis 00 Opomene
[ ‘110l Opomena pred iskiugene 00 Opomene
i 12{0p Opomena 00 opomene
; Ynnatywd| 13|OT Opomena pred utizenje 00 Opomene
I Gnarajuu || 14 |pG  Ugevor o prodai prirodnog gasa 01 Ugovori
16|PK  Kartica potrosaga 01 Ugovori
] 16|PM povrat menica 01 Ugovori
j 1 Dozvol | 17|PP Prekrsainaprisva 06 Prekréane prisve
1g|S1  suDsKo ZvesEmE 03 UtuZenjs
Podrazing’ “al g Resenis o odobrenju 01 Ugovori
Bodiazint] 20|U1  Energetska sagisnost 41 Ugover 2 Ugovorisa kupeira
21|U3  Usever o prikiudeniu fizitkaica 64 -g-Gu celosti (1 Ugovori 3 lzgradnia HRS 2
D/::,t,','; "22|U4  ugovor o priducenu fiziSka lica G-4- G-5 érata 01 Ugovori

llustracija 3 Pronalazenje formiranih dokumenta

NAZIV DOKUMENTA

Unosi se naziv dokumenta koji formirate.

TIP NALOGA

Iz padajuce liste izabrati tip naloga.

e Opomene

e Ugovori

o |[skljucenja

e UtuZenja

e Raduni

e Zamene meraca

e Prekrsajne prijave

e  Krivicne prijave

e Merno mesto

e Ugovori vezani za Hand-Held Computer

U zavisnosti od izbora dokument e biti vezan za odredeni pod modul , modula ,,Obracun komunalnih usluga“.

01 SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCIJU GASA
Preduzece Il 00

Vstanoge YV \
[T [=reroeicka saglasnost

Zamene merafa
Prekr3ajne prijave
Kriviéne prijave
Memo mesto

Ugovor PSION

KopucHuk cucTema ce ofaseayje aa cee ynnare npoucTerne .. e . ..
3 oapeadw osor Yrosopa epwm Ha pawyk ko cesoamion | [lustracija 4 Klasifikovanje dokumenta u neki tip
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KLASIFIKACIJA NALOGA

Ova opcija Vam omogucava da vi sami kreirate pod grupe dokumenata koje ¢e te koristiti prilikom izvestavanja.
Iz padajuce liste potrebno je izabrati kojoj podgrupi dokument pripada. Ako Zelite da formirate novu pod grupu,
potrebno je da kliknete na dugme Novi koje se nalazi u produZenju padajuce liste ,Klasifikacija tipa naloga“,
otvori¢e vam se program za formiranje ili azuriranje podgrupa dokumenata.

Pored toga grupe naloga mogu da se prestave i kao procesi. Tako da ovim programom formirate procese u
preduzedu kojima dodeljujete dokumenta — faze procesa.

Na primer, moZete formirati proces koji ¢e se zvati izgradnja mernog mesta (MRS) i da ovom procesu dodelite
faze — dokumenta koja formirate. Pa ¢e na primer prva faza bit, zahtev za izgradnju MRS, zatim izrada radnog
naloga ekipi za proveru tehnic¢kih mogucnosti izrade mernog mesta, prikupljanje dokumentacije potrebne za
izgradnju mernog mesta, potpisivanje ugovora itd.

Ovako definisani procesi koji u sebi i sadrze redosled procesa, omogudéi ¢ée Vam da pojedine sluzbe mogu
primati i pratiti samo procese koji se nalaze u fazi za koju oni imaju ovlascenja.

= Formiranje DOKUMENTACIJE - Procesa

Preduzece | 01 [SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCIU GASA | | Formiranje nove grupe dokumenta
‘ Preduzece I| 00 [ || Primer zablona
g oF [ | Primer §ablona sa izvedenom tableom

Naziv naloga Opomena

Opomene Dodatni tekst za OPOMENU
Bez Klasifikacije Novi —
| & Formiranje grupa doRMienta - Procesa
] =TT < ||| [Preduzece | | |01 |[SREM-GAS JP ZA DISTRIBUCHU GASA |
[Preduzece I | foo ][ |
G
Ugovori v
e gupe aomema | 8] 3
|
| Procesi koji prate izgradnju MRS
Aktiviran status mernog mesta v
Boja pozadine ]| 16777088
Procesi koji spadaju u ovu grupu zahtevaju redosled unos v
@ lzlaz uv unes Upisi mﬁrisanja

0 612 x 562ox

llustracija 5 Formiranje grupa dokumenta - Procesa

Potrebno je izabrati kojem tipu dokumenta podgrupa spada, za formiranje nove grupe uneti nulu, za aZuriranje
postojece grupe klikom na lupicu lizabrati Zeljenu podgrupu. Potrebno je uneti:

1 Objekat koji se nalazi ispred unosnog polja. Klikom na njega otvara se pomo¢. Predica je Ctrl + A.

4
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Preduzece | 01 |[SREM-GAS J. P_ ZA DISTRIBUCIJU GASA

[Preduzece i ] oo ][ ]

Sifra grupe =

Ugovori v
e r—

|zgradnja MRS

Procesi koji prate izgradnju MRS

Da li je grupa dokumenta aktima| | Akthiran status mernog mesta v
Boja pozadine Al 16777088 |

Frocesi koji spadaju u ow grupu zahtevaju redosled unag v,

Procesi koji spadaju u vt grupu ne zahtevaju redoled pri unosu
Procesi koj spadaju u ov grupu zahtevaju redosled unosa

@ Izlaz ov unos

llustracija 6 Na procesu definisanje obaveze redosleda unosa

e Naziv grupe

e  Opis —dodatno pojasnjenje grupe

e  Status grupe

e  Boja pozadine koja asocira na grupu
e Dalije Grupa dokumenta ili Proces
e Dalli proces zahteva redosled

Da li je grupa dokumenta aktivna Aktiviran status memog mesta v
Boja pozadine B 16777088

Grupe dokumenata

llustracija 7 Da li Tip spada u grupu ili proces

Opcija redosled je vezana za prethodni opis kada posmatramo grupisanje dokumenta u jedan proces. Ako na
grupi — procesu izaberete da zahteva redosled unosa, onda ¢e vam prilikom formiranja dokumenta biti
omogucéeno da unosite cele brojeve koji ¢e predstavljati redosled formiranja dokumenta — faza procesa.

Nema dodatnih akcija .

Ako prilkom izbora Kiasifikacie naloga izaberete grupu koja zahteva redosided
prilkom realizacie, onda je potrebno unefi za-swekipiages koj spada u tu grupu
redosledni broj 1,2,

v

w._ |zbor od do stran v

v

kada se ostampa il

Ne prikazuje se izvedena tabela v

| WFomianie izvedenin tabela

Formiranje izvedene | |lustracija 8 Redosled procesa na svakom dokumentu

Kada ste uneli redosled faza procesa, operateri nece biti u stanju da preskoce neku od faza procesa. Iz
prethodno navedenog primera, morace prvo da naprave zahtev za izgradnju mernog mesta a tek onda da
formiraju radni nalog za utvrdivanje moguénosti izgradnje mernog mesta.
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Pored toga ova opcija Vam omogucava da odredena sluzba otvara samo procese koji se nalaze u fazama koje su
vezane za tu sluzbu. Na primer, pravna sluzba ¢e moci otvoriti procese koji su dosli do faze potpisivanja
ugovora sa kupcem a koji su prethodno zavrsili sve faze procesa izgradnje mernog mesta.

DA LI IMA UPISA U ARHIVU?

Postoje dve opcije:

e Nema upisa u arhivu
e Ima upisa u arhivu

Da li ima upisa u arhivu Nema upsia u arhivu -
Indikator arhive EY MNema psia u rhrvu
Ima upisa u arhivu

MpeaMeT OBOr YTOBOPA j& PEryNucarse MENyCoDHIN Npasa, llustracija 9 Da li ima upisa u arhivu IPSKOS

Ako izaberete opciju Ima upisa u arhivu, sledece polje ,Indikator Arhive” ¢e vam biti dostupno.

INDIKATOR ARHIVE

Ovo polje je dostupno samo ako ste u prethodnom izboru izabrali ,,Ima upisa u Arhivu“ Ova opcija vam
omogucava da izaberete formirani indikator arhive koji asocira na dokument.

Ako ne postoji formirani indikator arhive a Zelite da ga formirate, klikom na dugme ,,Novi“ otvara se program
koji Vam omogucava formiranje indikatora arhive.

Ugovori

Ugovori sa kupcima

Da liima upisa u arhivu Ima upisa u arhivu

S T nergetska seglasnost { ] ot
—r
prilikom SEK) INDIKATOR STATA

Preduzece | o1 [SREM-GAS J.P_ ZA DISTRIBUCU GASA ]
Preduzece Il 00 [ |

Sifra indikatora & 78

Naziv indikatora Energetska saglasnost| |
Grupe indikatora Nije greska v

Grupe indikatora za unos Predlaze se prethodno stanje v i
Grupe indikatora za analizu | | Indikator nespada u ow podelu M

o oz e | terians
Propratni tekst za indikator Sifra je vezana sa DOKUMENTACIIOM

il Izlaz ﬂovum:rs g Upisi gﬂrisanje -

Postojeci zapis

llustracija 10 Vezivanje indikatora arhive za dokument

Ako je izabrana ova opcija, prilikom generisanja ugovora automatski ¢e se upisati i slog u arhivu sa asociranim
indikatorom. Indikator ¢e biti vidljiv u centralnoj tabeli Kartice PotroSaca, pored toga modi ¢e te koristiti i
izvestaje koji u sebi imaju izbor indikatora arhive, kao $to je izvestaj o realizovanim reklamacijama.
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Preduzeée | SREM-GAS 1.P_ZA DISTRBUCUI 00 | 27.05.2014 133113
Sifa potrosaca Jlllmﬁl- [PotarPotovic ] tspap s s or.s
[ZolznizkaBroar  [22000|[Sremsta Mitrovica Lii1, BB5-558 GiEENE ALEKSANDAR
[Zeteznika Br_37 | 22000 |[remsta nitrovica I Pomoé
10040370-Petar Petrovié, Zelezniéka Br. 037 Izgradnja MM Otvoreni reguni
B 10040370-Petar Petrovié, Zeleznicka Br. 037 Veliki orosz0m Kartics.
Aktivno GMRS SM Domat saTK é Axtivnosti
o [\ Unos noveg ugovora | |48 povranak
= E ] " ~
;‘: Naziv naloga ‘g M‘;‘;B Dokument ‘ 3:]‘;2 ‘ Vremeuwisa ™" 5 D E u*;u’i“w ?;u”v? Azuriraj| Sika | Prikaz | Dokumenta
4 |U1 Energetska saglssnost 2014 1 140510040270 27.05.2014 27.05.2014 13:04:51 102708 0 Brisi | Stampaj| Promeni| Sika | Prikaz
|2 | PG |ugovar o prodaji prirodnog gasaz003| 956 | 252.84909 25032002 2509 2009 00:00:00 31-1(31-1 97542- 0 Briti | Stampaj| Promeni| Sika | Prikaz
2 |uo Resenie o cdobreniu 2008 1117 21-108-1/2008 12.10.2008 | 13.10.2006 00:00:00 87709- 0 Brizgi | Stampaj| Promeni| Sika | Prkaz
4 uz ;’;w;nﬂglau:& fizicka  2008| 1117 21-106/2008 12.10.2006  12.10.2006 00:00:00 92755. 0 Brisi | Stampaj| Promeni Sika Prikaz | Dokumenta

llustracija 11 Tabela ugovora vezanih za izabrani entitet

Izgled centralne tabele kartice posle generisanja dokumenta:

SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCUI 00 | 27.05.2014 13:31:13

Sifra potrosaca J[10040370 | [Petar Petrovi¢ . B4
Zeleznitka Br 037 22000 |[Sremsia itroviea | 1111 BEB-B58 aT.os201E ALEKSANDAR
[Zeleznicka Br. 27 | 22000 [Sremsts Mitrovics. | | Pomot
10040370-Petar Petrovié, Zelezniéka Br. 037 Izgradnjs MM Otvareni rauni
B 10040370-Petar Petrovic, Zeleznika Br. 037 Weliki e Kartics.
Alktivno GMRS SM = T® éil Adtivnesti
Tehicka kartice
Tabeia e fitrirana Dobija fakturu Aktivan partner
o10840270000 Domadinstus | MalS petina - Fier tabele od godine DOKUMENTACLIA
domaginshua
Datum Indikator novos Indikator  Pred Céina | Datum | B . I Datum -
= 2 8R Broj rac: Vrsta
novog ‘ ‘ offavans | stanjs | orethodn |prednodnnguan stanie m| lwﬂw| naloga | 3 ‘ Duguie ‘ Potrazuje ‘g ) |dnspem‘ naloga
27.05.14 78 Eneigeite 27.05.14 |78 Eneigeite 27052014 270514
‘Saglasnost ‘Saglasnost
1701201488 & 4.000,00 M1 17.01.14 |UPLATA ZA GASEZ
21.122013KF 1058 1 310,33 0D 1355852 {7.07.14 Faktursans komunsinin
N ushuga
311213 1 Oéitano Stanje 2607 011213 1 OfitencStenje 2535 7582 72,00 31.122012KF 1089 2 52 85 KF 1385853 {7.01.14 Faktursanie komunainih
N usluga
17.12.2013BG 170 1,86 M1 17.12.13 |UPLATA ZA GAS
1712201286 170 1.998,14 a1 17.12.13 UPLATA ZA BG4S
30.11.2012KM 373 6416 KM 1351105 | 17.12.13 OBRACUN KAMATA
N K IMA
20.11.2012KM 373 F2 30 KN 1351105 17,1213 CBRAGUNKAMATA | ¥
At [ Visdhost | A [&d  Pratenie || i\ Samotitat |4 PodeSavania | | Stanie kamate
Datum puitanja 01.05.2000 [%] Hodogram 5y Stanie /popis || Ugovori Ukupan duquie 52.615,03
LK broj 001145414 | /a Finansiie 5 Koligine B mermomesto | [Ukupan potrazuie £2.800,00

llustracija 12 Centralna tabela kartice. Prikaz upisa dokumenta u arhivu

Brisanjem ugovora iz tabele, automatski se brise i asocirani indikator arhive iz centralne kartice.

DODATNI TEKST PUNI SE PRILIKOM STAMPE WORD SABLONA. KOD OPOMENA SE PRIKAZUE U
VARIJABILNOM ODELJKU.

Opcije vam omogudavaju da definiSete nekoliko fiksnih tekstova koje posle mozete koristiti prilikom
popunjavanja Word Sablona.

raaorame T —

Postovani kerisniée ! Dolaskom nadeg inkasanta kod vas }\
b zbog ; ofitavanja utroSene keli€une vode, ;konstantovano je
da je vad Saht zatrpan.,UPOZORAVANMO VAS da ste

bi cdlukom o Javnom vedovodu élan 30 duZni da odrZavate
Saht ; za vedomer kako bi isti bic suv, uredan,; i pristupadan ¥

ra

e

mera, urugivanje obracuna u dva;uzastopna ~
ofitav: £lgn 44 ) Odlukom;o Javnom vod i
su se uslovi:pod kajl ]
isporuka;vode.;Zato vas molimo da u najkracem

roki-Amsmdata undomarni &2kt 1 ienranocetania i doctauit
|2 Dozvaljen unos kroz karticu i grupno izdvajanje vl
|Pos|sdnj\ indikatori u arhivil v‘

| Podrazimevano v ‘

Autmoatski snimi ugovor u bazu kada se ostampa ili ‘

<
e — T Lo o [ ——

llustracija 13 Dodatni tekst na dokument

Tekst se moze koristiti u Stampi obrazaca na PSIONu.
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JAVNO KOMUNALNO PREDUZECE
UJ o/ v V_oda;udstj Kanalizacija JP
X cjvode 48
sl B L

NoAIR= ere: SR161437361  Tel. 022/660-842
Racun 180-3181250000192-81

sen

ZATRPANE SAHTE

30240  Konjovod Ivan
Adresa  KRALJA PETRA PRVOG Br. 213
Mesta Indjija

@ InfoSeft D11/3605.

aht

éPnétovam korisnice |

& Dolaskom naseg inkasanta ked vas zbog
ocitavanja utrosene kolicune vode,
konstantovane je da Je vas sSaht zatrpan.
UPOZORAVAMO VAS da ste odlukem o Javnom
vodovedu clan 30 duzni da odrzavate Saht
2a vodomer kako bi isti b

vodemera, urucivanje obracuna u dva

© uzastopna ocitavanja ( clan 44 ) Odluker

© Javnom vodovodu stekli su se uslovi
pod kojima se moze uskratuti isporuka
vode.

Zato vas molimo da u najkracem roku
dovedete vadomerni Saht u ispravno
stanje 1 dostavite n

llustracija 14 Prikaz teksta na dokumentu koji se Stamoa na PSIOn uredaju

Tekst se moZze koristiti i prilikom Stampe obrazaca za Opomene itd.

NACIN UNOSA

Nacin unosa se odnosi na grupu dokumenta koja spada u ugovore. Postoje slededi izbori nacina unosa:

e Dozvoljen unos samo kroz karticu.

e Dozvoljen unos kroz karticu i grupno izdvajanje
o Dozvoljen unos kroz grupno izdvajanje

e  Posebna verzija dokumenta

1 Dozvoljen unos kroz karticu v

1 Dozvoljen unos kroz karticu
2 Dozvoljen unos kroz karticu i grupno izdvajanje
3 Dozvoljen unos kroz grupno izdvajanje

Posebna verzija ugovora
ALl od agovor uoazu

\atin izdvajanja u grupnoj 3tami

nos mesta zaposlenja

v :
napravi llustracija 15 Nacin unosa

Prilikom opisa nacdina unosa ugovora bice reci o svim ovim tipovima unosa.

NACIN UNOSA U GRUPNOJ STAMPI

Ako je dozvoljen unos kroz grupno izdvajanje, potrebno je izabrati nacin grupnog generisanja ugovora.

Nacin izdvajanja u grupnoj Stami Podrazimevano, prikaz po hodogramu. Izbor od do stran| v
Podrazimevano, prikaz po hodogramu. Izbor od do strane!
Rezervacija grobnih mesta. |zbor perioda

Unos mesta zaposlenja

0 ed a dlo

|z proknjizenog naloga po analitici!
Po statusima mernoh mesta

oja pozadine A 16744703

llustracija 16 Nacin filtriranja u grupnoj stampi
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Za sada su definisani sledeci kriterijumi koji se primenjuju prilikom filtriranja podataka kod grupnog izdvajanja.

PRIKAZ PO HODOGRAMU. IZBOR OD — DO BROJA STRANE.

[Preduzece | | [01|[SREM-GAS JP_ ZA DISTRIBUCWU GASA ]
Preduzece Il ] [oo] [ |
|vrsta UGOVORA ] E ka sag ]
Datum ugovora | 827052014 | [Godina || 2014 | [Datumil | &[27.05.2014 |
|Broj HODOGRAMA &Ho101 | [Hodogram Ho101 |[0d strana || 1 130
I
|UKliugi potpis ] [0 ugovor nie potmisan v © e
Prikazis same merna mesta kejma njje generisan UGOVOR [v podatak
Prikazi sva merna mesta
OVOR =~
g Nalog Trans [ prikazi sva mema mesta koja nisu potpisala ugovor | Adresa £ E

llustracija 17 Grupno generisanje ugovora

Prilikom grupnog izdvajanja dokumenata, unose se broj hodograma i raspon strane hodograma od — do broja
strane u hodogramu 2(¢&italackoj knjizi).

REZERVACIJA GROBNIH MESTA

[Preduzece | | [01|[SREM-GAS J.P_ ZA DISTRIBUCIU GASA ]
[Preduzece I 1on | 1

|VistaUGOVORA | L1 | [Energetska saglasnost ] Reon| PR Mesto | Sita | Datrez. |~
Datum ugovora &) 27052014 |[Godina || 2014 | [Datum Il | &27.05.2014 |
[Broi HODOGRAMA | & Ho104 [ Hodogram Ho104 |[0d strana || 1 348|

Datum rezervaciie | %//01.05.2014 | [do| (27052014 |

Ukljui potpis 0 Ugovor nile potpisan |v \zdvajanje
Prikazis samo merma mesta kojma nile generisan UGOVOR podatak

Frikazi sva mema mesta
Prikazis 5amo memna mesta kojma niie generisan UGOVOR
Prikazi sva mema mesta koja nisu potpisala ugovor

Tans | B pgen P I MEOT T girg isteka
raiogs e resarvacie

:

llustracija 18 Grupno generisanje ugovora - Rezervacija grobnih mesta
Prilikom unosa parametara unosi se i period prethodne rezervacije grobnih mesta.

POSLEDNIJI INDIKATORI U ARHIVI

2 Logi¢ka struktura mernih mesta. Citalatka knjiga.
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L) Unos UGOVORA

Preduzsée | 01| [SREM-GAS 1 P_ ZA DISTRIBUCLIU GASA
Pracuraia I — 1l

o [Eneretska sagsnost ]
Dawmugovora | @[27052014 | [Godina || 2014 | [Dawm il 8l(27.05.2014
Bro HODOGRAMA 8l[Ho104 J[od strana | 1 1
Za perod nd 8[01.05 2014 |[ae] 827 05 2044

Indikatari ] [ |

Broj poslecnjih ocitavana

UKiwii potpis v v lzdvajanje
v podatak

4 e stang
B Razbiena sioki

& Nema meroé - itap

7 Oseca se gas

8 Predtans stanje na brojy
s Hipoteta
JAVLIEND TELEFONOM
ZAMENAMERACA U TOKU POPSA
e in e R v BAR

llustracija 19 Grupno generisanje ugovora - Poslednji indikatori u arhivi

Pored ostalih parametara izdvajanja unosi se i multi selektor indikatora arhive i broj poslednjih ocitavanja.
Dobar nacin za slanje obavestenja, korisnicima kod kojih n puta se nije uspelo ocitati stanje meraca.

IZ PROKNJIZENOG NALOGA

| [01 | [SREM-GAS J.P_ ZA DISTRIBUCIJU GASA
Lo IT

[vrsta UGOVORA | [km | [KNJIZNO UMANJENJE -kamata |
Datum ugovora 27062014 ||Godina |[ 2014 | [Datum I | &l[27.05.2014 |
F:

Vrsta naloga KF
Broj naloga

usluga

|Godina naloga

i
H
iz
§
i
i
i
{
|

4|

llustracija 20 Grupno generisanje ugovora - ProknjiZzeni nalog

Knjiska odobrenja i slicno. Unose se parametri proknjizenog naloga.

STATUS MERNO MESTA

Pored ostalih parametara unosi se status mernog mesta

[Preduzece | | (01 |[SREM-GAS J.P_ZA DISTRIBUCIJU GASA
[Pradizece II 1 lon [
Virsta UGOVORA | [ur I |
Datum ugovora | (27052014 | [Godina || 2014 | [Datum i | &l27.05.2014 |
[zona | o2 |Zona Lacarak ]
Aktivno
Ukljuéi potpis Aldivno
& - Iskljugen
B Isklucen zbog tehnitke neispraunosti °
g orl Samovolino ukljugen ;
Neaktivan
Neracuna se MI po agenciji

llustracija 21 Grupno generisanje ugovora - Status mernog mesta

UNOS MESTA ZAPOSLENJA

Interno za upotrebu

10
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Info

BOJA POZADINE

uni se prilikom

KOPUCHHK CUCTEM

lona. Kod 13 oapentv ceor
Raiffeisen bank ALl Basic colors:
1265-67103100000] . l_ l_ . l_ - l—EI
acin UNOSA 2 Dozvoljen uno: = ; : = : = = =
agin izdvajanja u grupnoj Stami Po statusima me ENEEEEEN
nos mesta zaposlenja Podrazimevano - . - . . - - -
Autmoatsk\ sn EEE NN
napravi
Custom colors:
16724703 (N Hoe:[200|  Redt[255
ORD Tmp | za stampu l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ Sat: 240 | Green:|128
iv WORD Tmp Il za stampu Define Custom Colars >> ColorlSaid 1,m: (180 | Blue: [255
OK Cancel Add to Custom Colors -
TR Do T T e Hrml L

llustracija 22 Boja pozadine dokumenta

Izaberite boju koja ¢e Vas asocirati na DOKUMENT

NAZIV WORD TMP | ZA STAMPU

Ugovori

Klasifikacija tipa naloga

Da li ima upisa u arhivu

Ugovori sa kupcima

Ima upisa u arhivu

Indikator arhive 78

MpeameT oBOr ¥ToBOpa j& pel
0338233 U OATOBOPHOCTH Yro8
Warpagky KyNHOT FacHor Npw
MOHTZXOM KyNHOT MEPHO-pery]

Sm_resenje.dot
Sm_saopst.predaja.dot

KopucHuk cuctema ce o0aees)
Wz oapenbu ceor Yroeopa epl
Raiffeisen bank Afl beorpag, @
\265-6710310000097-32

Sm_ug1.dot
Sm_ug12-1.dot
Sm_ug12 dot
Sm_ug2.dot
Sm_ugd-1.dot
Sm_ugd.dot
Sm_ugs-1.dot

2 Dozvoljen unos kroz kartig

Po statusima mernoh mesta

Podrazimevano

Sm_ugp12-1.dot
Sm_ugp12.dot
Sm_ugpd-1.dot
Sm_ugp4.dot
Sm_ugps-1.dot
Sm_ugp5.dot
Sm_zah fizic_dot

Sta_tuz dot
ol ind dos

Autmoatski snimi ugovor
napravi

[ 16744703

e' GOVORS.dot

llustracija 23 Vezivanje Word Sablona sa dokumentom

Klikom na lupicu otvara se program pomocu kog mozete raditi pretragu direktorijuma definisanim u logickom
imenu POIS_WORD. Na slici se vidi da je logicko ime definisano na fizicku putanju C:\PolS\Word u tabeli su
prikazani svi Word Sabloni koji se nalaze u izabranom direktorijumu. Izaberite unapred definisan $ablon. O
nacinu kreiranja Word Sablona bice reci u narednom tekstu.

NAZIV WORD TMP Il ZA STAMPU

Za jedan dokument mogu bit vezani do dva razli¢ita Sablona. Ovo se koristi kada imate razlicite forme
dokumenta koje su vezane za isti pojam, na primer kod dve verzije ugovora za pravna i fizicka lica i slicno. Izbor
Sablona sa bira u toku Stampe dokumenta, kada odlucujete da li Zelite prvi ili drugi Sablon. Izborom prvi $ablon
bira se dokument ciji ste naziv uneli u polje ,Naziv WORD Tmp | ,, a izborom Drugi Sablon dokument &iji naziv

|Il

ste uneli u polju ,,Naziv WORD Tmp |

11
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nEU U] AUy l L |
| Prenos podataka sa dodatnih atributa partnera ‘

||:| Prenos podataka o pokojniku ‘

Nagin izvoza u WORD étampa naloga————— |
|® MNapravi dokument i otvori (bez Stampe
© Cirkularno pismo O Napravi snimi i na doc i zatvori_(bez 3tampe

Stampaj i napravi |
(> Samo Stampaj |

1250 Windows Latin 2 (Central Europe)
Broj kopija stampe

Koji sablon

Prvi 3ablon
Nrugi Sablon

llustracija 24 Izbor Sablona prilikom Stampe dokumenta

DODATNI TEKST ZA OPOMENU

Su fiksni tekstovi koji ¢e se prikazivati u Vasim Sablonima.

DODATNE AKCHE

Dodatne akcije su interno definisane akcije, koje se izvrsavaju po procedurama koje su interno definisane.

MNema dodatnih akcija v

Nema dodatnih akcija
ProduZenje zakupa grobnog mesta. Datum 3 je produZenje zakupa grobmi

MNe prikazuje se izvedena tabela v

enih tabela

Formiranje izvedene
ealanla llustracija 25 Dodatne akcije na dokumentu

IZVEDENE TABELE

Izvedene tabele su naprednija opcija kreiranja Sablona. Koja Vam omogucava da sami napravite tabelu u
Vasem Sablonu koja ¢e se popunjavati sa podacima. Ako izaberete opciju koja u sebi ima vec¢ definisanu
izvedenu tabelu Dugme ,,Formiranje izvedene tabele” ¢e Vam biti dostupno.

Klikom na dugme , Formiranje izvedene tabele” prelazite na formu koja ¢e Vam omoguciti da kreirate kolone te
tabele.

Prikaza¢emo Vam formiranje tabele sa finansijskim podacima potrosaca (kartica potrosaca), tabele se definisu

sa InfoSoftom.

ina 1{.:2:I‘i u - 4m Povratak

‘ | ‘ ‘ ‘ Tip podatka kolone -01Maziv kolone
1..20

llustracija 26 Izvedene tabele Redni broj tabele

12
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Potrebno je uneti redni broj tabele u okviru Vaeg Word Sablona. Ako u $ablonu imate definisane dve tabele a
podatke o promenama na potrosacu Zelite da punite u drugu tabelu unesite broj 2.

4m Povratak

Redni broj
Tip podatka kolone od -01Maziv kolane
1..20
1 [PK 1 1 J0pis knjizenja ~ { MNalog
Konto
2 P 2 10 Nasiv konta 2 Datum
13/ 3 15 Duguje
Pofrazuje
Datum naloga
Datum dokumenta
Valuta placanja
Redni broj stavke
Grupakonta v v

llustracija 27 lzvedene tabele- Formiranje kolona tabele

Zatim birajte kolone koje Zelite da prikaZzete u vasoj tabeli, unesite redni broj kolone i naziv zaglavlja kolone

Vase tabele.

Da bi ste Videli izgled Sablona koji u sebi ima definisanu izvedenu tabelu kliknite na dugme ,,Primer Sablona sa

izvedenom tabelom”

{ENTACUE

|| Formiranje nove grupe dokumenta
Primer &

Primer 3ablona sa izvedenom tableo:

4
Pomo¢

Dodatri {okst za OPOMENU llustracija 28 Sablon za izvedene tabele

13
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UGOVORI

DOKUMENTACIJA KOD KOJE JE KAO TIP NALOGA DEFINISAN KAO UGOVOR.

Unos ugovora koji su u modulu ,,Obracun i naplata komunalnih usluga” vezani za potrosaca ili merno mesto
unose se kada se na Kartici potrosaca klikne na dugme Ugovori.

HTZUTIRM 303 54,16 KH 1

30.11.2013KM 373 A2 AN KM 1
Pracenje 1\ Samoditaé z St:
dogram %ﬂ Stanje | popis
nansije ,é] Koli¢ine

e s e
Izjave Kante i, Analitika E
tnipodaci | [ (3 Tuibe &  Podaci E
za kamata | | f& Reklamacije B t

—— — — — llustracija 29 Kartica - Ugovori

[=]
All=

g
2
g
%)

Ugovori koji je potrebno definisati pre nego $to je za potrosaca vezano merno mesto, moguce je takode
pokrenuti iz kartice na isti nacin kao i kod potrosaca koji ve¢ imaju merno mesto. Ovo se odnosi na ugovore koji
se generiSu i vezani su za izgradnju mernog mesta. Vazno je znati da kod ovakvih ugovora kada se na potrosaca
doda merno mesto ti ugovori neée biti vezani za to novoizgradeno merno mesto nego samo za potrosaca.

Preduzece | |
Qs

SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCHL |00 [ |

Izgradnjs M
Bez kiasifikacie

Domatinstva

menceries O v parer

010040370000 ® Nsioga () DFO | Fiter tabele
Datum Indikator novog | Movo | Datum indikator | Pred. Keweaza Oftsna | Datum | S .
= - = 8 BR | Dugyj Potrazuj
novog octavanja stanje orethodn predhodnog ofit. | stanje| S| kelidina | najpga | 3 9ue e
02.12.12 22 Proba 02.12.12 22 Froba 03.12.2012

‘ Atribut Vrednost ~| el Pracenje || &\ Samoitat
[Z] Hodogram Eij stanje / popis

llustracija 30 potrosac bez mernog mesta

Kada kliknete na dugme ugovori prelazite na formu Ugovori.

FORMIRANJE NOVOG UGOVORA

14

© 2014 InfoSoft



11000 BEOGRAD, Milenka Vesni¢a 3, tel: 011/360 55 80
]nfO tel: 011/360 55 82, tel:011/360 55 00, fax: 360 55 99
PIB 100284788 informaticka tehnologija www.InfoSoft.co.rs
Ziro raun: 355-1003256-76 Mati¢ni broj: 06300049, Sifra delatnosti: 73109, PDV: 135299535

SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCU( 00 || ] 28052014 12:38:11
Sifra potrosaca 810040370 | [Petar Petrovié Ispravia starjs dana Br.3

[Zeleznicka Br 037 [22000 |[Sremsta Mitovics | | || | 55 55B 07.08.2012 ALEKSANDAR
[Zeleznidka Br_37 | 22000 | [Sremsta Mitovica I | Pomaé
10040370-Petar Petrovié, Zeleznicka Br. 037 Izgragnja MM Otvoreni rauni
B 10040370-Petar Petrovic, Zeleznicka Br. 037 Velii Kartica
Aktivno GMRS SM Domadinstva sa TK Domatinstva Aitivnasti

[ Unosnovogugovora | ME  Powratsk |
p.

a
P

= g ol A
E‘ MNaziv naloga g"g“; Dokument ‘f:g;"a Vreme upisa ”‘f"":‘n ?Eumummmmm.
4+ |1 Energetsia saglasnost w014 1 1405-10020370 27052014 | 27.05.2014 130451 102708 0] Erisi | Stampaj | Promeni| Sika  Prikaz | Dokumenta
2 | PG Ugover o prodaii prirodnog gasa00s | 958 | 252843109 25.09.2008 | 25.09 2002 00:00:00 31-1(31-1 -msaz- 0| Brizi | §tampaj | Promeni| Sika  Prikaz
2 | U0 |Refenje o odobrenju 3008 1117 |31-106-1/2006 12.10.2008 | 13.10.2008 00:00:00) awns- 0| Briti | Stampaj| Promeni| Sika | Prikaz
e Useer o piufenis i 021117 311062008 13.10.2008 | 12.10.2008 00:00.00 92756. 0 Brisi | Stampaj | Promeni| . Prikaz | Dokumenta
A liesGa g ucstonti

llustracija 31 Unos novog ugovora

Na formi kartice Ugovori, u tabeli su prikazani svi formirani ugovori, iznad tabele nalazi se dugme ,,Unos novog
ugovora“ klikom na ovo dugme pokrece se program za unos novog ugovora.

’[Preduzeée i ] [SREM-GAS J.P_ ZA DISTRIBUCKU GASA
Preduzece Il ]

B[10040370 ||

[Zekeznizka Br. 0a7

[Reon- Podreon - Mermo | [00 | [

[Ho109 | 23] 1]

[KIJIZNO UMANJENJE -kamata
Broj ugovora 1405-10040370 i
Datum ugovora 28.05.2014

28.05.2014 ‘

[28.05.2014 |

[ 12.000.00 |

[ 25.000.00
LY I

\

ekt (memo pole) koje G biti Tekst|

zapaméeno u bazi i priikom
popunjavanja Word obrasca

Fretst (meme pote) kee g b | [Tekest

zapaméeno u bazi i prilkom
popunjavanja Word obrasca

[Tekst (memo polie) koje-&e bt
zapaméeno u bazi i prifkom
popunjavanja Word obrasca

Tekst (memo pole) koje Ze bit
zapaméeno u bazi i prilkom
ipopunjavanja Word obrasca

0 Ugaver nije potpisan

0 Ugovor nije potpisan
1zlaz 1 Ugovor je potpisan

llustracija 32 Formiranje novog ugovora

U programu za formiranje novog ugovora potrebno je:

1z padajuce liste izabrati ugovor koji Zelimo da formiramo.

15
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[Reon- Podreon - Memon | [00 RE Il 350|
[HoDOGRAM | [Hot09 |23 o I

[Vrsta UGOVORA KNJIZNO UMANJEMJE kamata v

roj ugovora Proba ugovora Il

Aneks Ugovora o prikljucenju
atum ugovora Proba

KNJIZNO UMANJENJE -kamata

atum Nl knjizno umanjenje

meniéno ovladéenje gas pravna lica-1

Meniéno olaséenje gas ostali fizicka lica
Meniéno olaséenje RATE

Ugaovor o prodaji prirodnog gasa

Kartica potroSaca

povrat menica

ReZenje o odobrenju

|Tekst (memo polie) koje Ce biti Energetska saglasnost

zapaméeno u bazi i prilkom Ugavor o prikljuéenju fiziéka lica G4 -g-6 u celosti
popunjavania Word obrasca ugovor o prikljucenju fizicka lica G-4- G-6 brata
ugovor o priklju. fizitka lica G-4- G-6 12-rata
Ugaovor o prikljucenu u celosti pravna lica G4-G6
Ugavor o prikljuéenju pravna lica 6 rata G4-G6
Ugaovor o prikljuéenju pravna lica 12 rata G4-G6

o [F][F][O o [@
3|2
alla
@ | |@

2]

ifra partnera

[Tekst (memo polie) koje Ze biti
zapamceno u bazil prilkom
popunjavanja Word sbrasca

Tekst (memo polje) koje Ee biti Ugaovor o prikljuéenu-individualni prikljuéak
zapaméene u bazi i prilkom Regenje o deaktivaciji memog mesta
popunjavanja Word obrasca UKjugenje na mreZu posle deaktivacije

Zahtev za prikljuéenje fizitka lica
Zahtev za prikljuéenje pravna lica

Tekst (memo pole) koje £z biti
zapaméenc u bazi i prilkom

apame llustracija 33 Izbor ugovora

U padajucoj listi se nalaze svi ranije definisani dokumenti koji spadaju u ugovore.

Potrebno je uneti Zeljena polja. Polja koja unosite se posle mogu koristiti u vasim Word Sablonima. Pored toga i
vrednosti tih polja se pamte, tako da je potrebno uneti unapred definisane vrednosti u polja koja ste za to
namenili.

Broj ugovora [ 252-649/09) [

25.09.2009 |:

13.10.2006

Datum Il 25.09 2009

(5 partnera | & —
\

0.00 |:

0.00

31-106-1/2006

Tekst Il 31-106/2006
Tatems 10

llustracija 34 Broj ugovora
Broj ugovora se generise na unapred dogovorenom principu.

Tekstualna polja moZete koristite kao vezu sa prethodno generisanim ugovorima ili reSenjima. lznosi kako
vrednosti koje se odnose na konkretan ugovor i slicno.

Kada upiSete ugovor on ¢e se pojaviti kao zaseban red u tabeli ugovora.

g = Broj Datum men | ner & | | Bridi | Stampaj

T‘: Naziv naloga o “hiu Dokument — “reme upisa | (] E‘ B | onior ““"T_J Aczuriraj| Slika | Prikaz | Dokumenta

= ) =

4 |u1 |Energetska saglasnost w014 1| 1405-10040370 27.05.2014 27.05.2014 13:04:51 102708 0 erisi | Stampaj| Promeni| Sika | Prikaz | Dokumenta
_;: . 0 _Brigi | &tampajl Deomanil oo Drikaz . Dok it
T U0 Redenje o odobrenju wnog 1117 8-1/2006 13.10.2006 12.10.2008 00:00:00 87709 O 0 Brigi Stampaj Promeni Sfka Prikaz Dokumenta
T U2 |Ugover o prikljudenju fizidks  2008| 1117 21-106/2008 13.10.2008 | 12.10.2008 00:00:00 92758 0 Brigi | Stampaj| Promeni| _ Prikaz | Dokumenta
lica G4 96 u celosti Slika

llustracija 35 Prikaz formiranog ugovora
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AZURIRANJE POSTOJECEG UGOVORA

Klikom na dugme Promeni na ugovor koji Zelite, otvara se program koji ¢e Vam omoguciti da promenite
podatke na izabranom ugovoru.

w -
. men | ner ‘& == | Brigi | Stampaj . 0
piza 12 L1} E b v PagoTer Azuriraj Slka | Prikaz | Dokumenta
f— P T
13:04:51 102708 0 Brisi E‘,tam&j Prnmeni}@ Prikaz | Dokumenta
. -
00:00:00/21-1131-1 97542- 0 erisi | Stampaj| PROTETT| Sika | Prikaz | Dokumenta
D0:00:00 87702 0 0 Brisi Stampaj g. Prikaz Dokumenta
00:00:00 92756. 0 eriti | StampdTTRromeni ks | Prikaz| Dokumenta

llustracija 36 AZuriranje postojeceg ugovora

Pored toga u programu moZete vezati i dva skenirana dokumenta, koja se odnose na taj ugovor.

Preduzece | [SREM-GAS J P. ZA DISTRIBUCWU GASA
‘Preduzac’a Il | ‘

|Vrsta naloga | |Energetska saglasnost |

Godina... 2014 Za svaki ugovor mogu se vezati
= \_I slike (skenirane)

Redni broj naloga 1

[10040370 | [

|Zeleznigka Br. 037

|Reon- Podreon - MemoM | [00 IE II 350/
[HoDOGRAM | [Hoto9 =

Broj ugovara |1405-10040370 Il
Datum ugovora |[27.05.2014
[Datum |[27052014 |
Datum Il
Sifra partnera ] | [
I

|\znos | H

|\znos Il H

Tekst |

Tekst Il

Isecay

Tekst lll

1 Ugovor je potpisan v

[

llustracija 37 Program za aZuriranje ugovora

Slike se vezuju tako Sto se klikom na lupicu u desnom delu programa pronade skenirana slika i upise u bazu.

Sve slike i dokumenti se snimaju direktno u bazu podataka, tako da ih mogu pregledati korisnici sa bilo kog
klijenta.

Poslednje polje u programu je indikator potpisa, po njemu se dobijaju izvestaji a cesce se upotrebljava kod
grupno generisanja ugovora. Indikator potpisa se vidi i na kartici kao na slici:
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_

w ]

MEeN | ner o ‘o = | Br
102 @ E ugo'
102708 0| Bri
21-1131-1 o784z - 0| Bri
D—.'—.'ncl- n mo

llustracija 38 Da li je ugovor potpisan

BRISANJE UGOVORA

Brisanje ugovora se radi kada na kartici u tabeli ugovora kliknete na dugme brisi u redu Zeljenog ugovora. Prava

rada nisu tema ovog uputstva.

o

llustracija 39 Brisanje postojeceg ugovora

Ako je prilikom definisanja UGOVORA on bio vezan za indikator arhive, bi¢e obrisan i indikator u centralnoj

tabeli kartice

Preduzece | ] SREN-GAS J.P. Za DISTRIBUCLY 00 || ] 27052014 133113

Sifra petrosaca 8110040370 | [Petar Petrovié ] P o
Zeleznika Br.037 22000 |[Semsia tivovica || ||| 555588 LA ALEKSANDAR
[Zelezniéka Br. a7 22000 || Sremssa it I | Pomoé
10040370-Petar Petrovié, Zeleznicka Br. 037 Izgradnja MM =1l Otvoreni raduni
= 10040370-Petar Petrovié, Zeleznicka Br. 037 Veiki 07082013 Kartica
Aktivno MRS S\ Domatinstva sa T Domatinstva Adtivosti
Tenicis kartica
Taves nip fitrana Dobija fakturu Aktivan partner
010040270000 Domadinstva | Mela potrosnia - Fiter tabele od godine 2007|  DOKUMENTACIJA
domaginsva
Datum g | Movo | Datum indikator | Pred. | komiaza Gitana g . . Datum A
- - e & BR Duguje Potrazuje: rac. Vrsta naloga
neveg oftavami | stamie _orethodn | Fl 1 w0z | naloga | 3 ‘ | ‘ é SIS dospeca ‘ H
27.05.14 78 Energeiska 27.05.14 78 Enegetska 27.05.2014 27.0514
‘Saglasnost ‘Saglasnost
1701201488 € 4.000,00 A1 17.01.14 |UPLATA 24 GAS-82
31122013KF 1059 1.310,33 0D 1355853 {7.07.14 Faxtursanie komunzinn
214242 1 Oéitans Stenje 2607 011213 1 Oitana Stanje 2635 7582 7200 31122013KF 1059 2 562,86 KF 1355883 17.01.14 Fkturssnis komunsinn
1712201386 170 1,86 A1 17243 UPLATE ZaGas
1712201386 170 1.998,14 A1 1Ta2a3 UPLATAZAGAS
011200KM 272 64,16 KN 1351105 17.12.13 OSRACUN KaaTa
N KUPCIMA
230.11.2013KM 373 A2 30 KM 1351105 17.12.13 'OBRACUN KAMATA hd
Atrbut iednost [ ~| [d  Pracenic i\ Samoéitai ||[-§ Pode3avania | [Stanie kamate
Datum pustanja 01.052000 [£] Hodogram || Stanje | popis || 4] Ugovori Ukupan duauie 5261503
LK broj 001125414 5 Finansije B mernomesto | [ Ukupan potrazuie 52.800,00

llustracija 40 Brisanje indikatora arhive prilikom brisanja ugovora

PRIKAZ PODATAKA SA UGOVORA

Klikom na dugme prikaz u donjem delu forme prikaza ¢e se podaci sa ugovora.
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PG Ugavor o prodsji prirodnog gesa2008 958 | 25284509 25.09.2009 25 09 2005 00:00:00 1-1131-1 57842 - 0| Brisi | Stampaj| Promeni| Sika Dokumenta

U0 Relenje o odabrenju 3008 1117 31-108-1/2008 12.10.2006 | 12.10.2008 00:00:00 87709 - 0/ Brisi | Stampaj| Promeni| Slika | Prffad| Dokumenta

U2 Ugovor o prikljudenju fizitka 2008 1117 31-108/2008 12.10.2006 13.10.2008 00:00:00 92758 0 Brisi | $tampaj| Promeni ikaz kumenta
lica G4 -6 u celosti Slica

Prikgz ———————————————————————
’V@ PrikaZi ugovore vezane za izabrano mm

reT gt CydjerT ce obaseayie aa [ | S | | ¢ Prikaiugovore vezane za kupea
ueny yTephieny y un. 2 osor
o2 oA yenoeom 2 rackin [ J hY -
yuar 3a gaTh oSjexat g0 KyTiHOT novog tipa ugovora
nixperynaunonor ceta (KMPC) rije Lista iranih ugovora
o -

‘ / ‘ Grupno generisanje ugovera

llustracija 41 Prikaz elemenata ugovora

PRIKAZ SKENIRANIH DOKUMENATA

Kada u Tabeli Ugovora kliknete na dugme Slika u Zeljeni ugovor otvorice se za pregled i Stampu svi skenirani
dokumenti koji su vezani za taj dokument.

g

Dokumenti  Pomoc

© | Dodsjsik g simi sk (g Snmo umenjenusiky | Rotiajsiky £ levo desno §_
Poged - 35 (37%) | T 4 & Fe [Stupisiis dastanc machran_-| | Sstemnaca| P of D

Samo trenutnasika g Smo) T Pregied  Svesike g Stamipe) (] Pregied {8 Podesavarie sane

b it : ; EEERTLRED = -
i 5 LTy

: £ E
28" s&.eass

R

sreca gy 26, 2014

< 1618
e ez

® 22 6 Pee @ d

lzaven shku

. ill g Dokument_1 jog
iﬁﬂ&iﬂ!ﬂis BE&auaEa&E s8F8E "= 2

ﬁgn RSRE TTTIT & ewe |
- __—...--...: [ e
% &5 CasLHFER —

- Stampa sike

2 tomena sike:

>
- v

) (Width=1381, Height=759) 3 (1206:663) [ 1108 [] Brojsiika (2) (J O

llustracija 42 Prikaz skeniranih dokumenta pomocu programa PolS Slike

Upotreba programa za pregled skeniranih dokumenata nije predmet ovog upustva.
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STAMPA — GENERISANJE IZLAZNOG DOKUMENTA!

w
men| ner ‘o | = | Bridi | Stampaj
[ =

T2 GC: | ugevor ugovor
208 102708 0 eridi | Stamgaj
1:0031-1421-1 fresz r€ Stampaj
1:00 27708 0| Brizies i
3:00 92?55. 0 Brizi | Stampaj = .

llustracija 43 Generisanje - Stampa dokumenta

Klikom na dugme Stampaj pokrece se program koji ¢ée Vam omoguciti generisanje Vaseg dokumenta iz Word
Sablona koji ste pripremili.

|Preduzece | 01 |[SREM-GAS JP_7A DISTRIBUCLIU GASA
[Preduzece I | [0 [
‘Vrsta naloga | \Energetska saglasnost

‘ C\PolSWWord\UGOVORS.dot
Dokument se automatski snima u bazu POISRES

[¥] Prenos podataka sa dodatnih atributa partnera
‘DPIEIIDS o

® Bookmark |® Napravi dokumant i otvori (bez Etampe) |
[& Cirkularmo pisma |© Mapravi snimi i na doc i zatvori (bez &tampe)|

(& Stampaj i napravi

[© Samo stampaj

"Na{:in izvoza u WORD Stampa naloga

Kodna strana |1250 Windows Latin 2 (Central Europe)
Kaoiji sablon |Pwi 3ablon

|.doc Word 97-2003 Document

‘. Izlaz ‘ |@ Word |

llustracija 44 Program za Stampu generisanje dokumenta

UPOTREBA PROGRAMA ZA GENERISANIJE IZLAZNE DOKUMENTACIJE

POLJE VRSTA UGOVORA KOJI SE GENERISE

PUTANJA PREMA WORD SABLONU KOJI SE GENERISE
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[Preduzeés | [l0+ [SREM-GAS J.P. ZA DISTRIBUCWU GASA ]
[Preduzeée I Jloo [ |
Me@etska saglasnost |

C\PolSWordlUGOVORS dot  J |
[Dokumeft & aUTaraTsR smima u bazu POISRES |

llustracija 45 Lokacija Word Sablona

Kada nesto pogresno krene obi¢no je to ovo! Putanja prestavlja fizicku lokaciju Word $ablona. Sablon mora
postojati na direktorijumu koji se vidi u zaglavlju. Lokacija moze biti i neki deljeni direktorijum na serveru ili
nekom drugom PC u tom slucaju svi klijenti koriste iste Sablone.

Lokacija se prikazuje u trenutku biranja Sablona.

3roj kopija Stampe
£oiji sablon Prvi Sablon v

Prvi Sablon
Drugi Sablon

llustracija 46 Izbor Sablona pri generisanju

OBAVESTENJE O SNIMANJU U BAZU

Da bi ste iskoristili sve funkcionalnosti sistema dokumentacije ukljucite opciju da se dokumenta snimaju u bazu.

[C\PalS\Word\WUGOVORS. dot
Dokument se automatski snima u bazu POISRES

|\."rsta naloga \ |Energetska saglasnost |
|

llustracija 47 Obavestenje o snimanju dokumenta u bazu podataka

UKLJUCIVANJE DODATNIH BOOKMRKA

€.__|v| Prenos podataka sa dodatnih atributa partnera
[0 Prenes podataka o pokojniku

Godina [ 2014 | ‘ ‘
=
‘

llustracija 48 Ukljucivanje dodatnih atributa

Ako se prilikom generisanja dokumenta iz Vaseg Sablona koriste dodatni atributi, potrebno je cekirati opciju
prenosa tih atributa.

OPCIJE KOJE SE ODNOSE NA STAMPU | SNIMANJE DOKUMENTA
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Natin izvoza u WORD ——— [~ Stampa naloga

® Bookmark |® Napravi dokument i otvori (bez Etampe)

[0 cirkularna pisma | ||[c Mapravi snimi i na doc i zatvori_(bez Stampe)|
[© Stampaj i napravi
|-t:} Samo Stampa)

llustracija 49 Opcije pri Stampi

Ako ste izabrali opciju koja u sebi sadrzi i Stampu, imacete mogucnost unosa broja kopija Stampe.

Magin izvoza u WORD —— [ Stampa naloga
[® Bookmark | [© Mapravi dokument i otvori (bez $tampe)
|o Cirkulama pismo | 1l Iapraui snimi i pa doc i zatvori (bez $tampe)
- ® Stampaj i napravi ) \
O _Samo stampa) \

0 Mfindows Latin 2 (Central Europe) v

Broj kopija 5tapep®

Izlaz I I@ Word

llustracija 50 Broj kopija Stampe

KODNA STRANA

Opcija kodna strana Vam omogucava da konvertujete podatke iz baze prilikom generisanja Sablona. Ako ste na
primer napravili Sablon u ¢irilici a podaci u bazi su latinica moZete konvertovati podatke iz baze u ¢éirilicu.

Stampa naloga

Natin izvoza u WORD - |
’7@7 Bookmark © Napravi dokument i otvori (bez Stampe

(= Cirkularno pismo © Mapravi snimi i na doc i zatvori (bez Stampe)

® Stampaj i napravi

1250 Windows Latin 2 (Central Europe)
1250 Windows Latin 2 (Central Europe)
1251 Windows Cyrillic

1252 Windows Latin 1 (ANSI)
1253 Windows Greek

1254 Windows Latin 5 (Turkish)
1200 Unicode

65001 UTF-8

e —————

Kodna strana
Broj kopija tamp, -
Koji sablon -

llustracija 51 Kodna strana

IZBOR SABLONA

Funkcionalnost je vec opisana
Tip izlaznog dokumenta

Izaberite Word ako niste drugacije dogovorili
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[Koji sablon | |Prvi gablon v

.doc Word 97-2003 Document

.doc Word 97-2003 Document

& llustracija 52 Tip dokumenta

Klikom na dugme Stampaj. Word $ablon ¢e se otvoriti sva polja ¢e se popuniti iz baze podataka po book
markovima koja su definisana. Kreirani dokument ¢e se snimiti u bazu podatka dokument ¢e se odStampati ako
je tako receno.

UPOTREBA WORD SABLONA

Da bi ste koristili Stampu izlaznih dokumenata, potrebno je da formirate Vasu izlaznu dokumentaciju u obliku
Microsoft Office Word templates (Word Sablona) a to zahteva sredniji ili visi stepen poznavanja Microsoft Office
Word programa. Ovaj odeljak nije namenjen Vasoj obuci u radu sa Word programom nego ¢e Vam ukratko
prikazati tehniku povezivanja Vase baze podataka sa Word Sablonom koji ste kreirali.

Document] [Compatibility Mode] - Ward
DEVELOPER

PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW

i E£ Design Made @ m; D
Properties ) . =
com = - AML Mapping Block Restrict | Document Decument
Add-Ins =i~ roup Pane Authors - Editing | Template  Panel
-Ins ngacy Forms Mapping Protect Templates
n e ¢
pltinee Controls A
IZText Form FiEldE‘ G Ve A

BloEs 2 i

NALOG ZA ISKLJUCENJE ( |)

Potrosacki broj: e = Radnici na zadatku:

Na osnovu Uredbe o uslovima za isperuku prirodnog gasa (1. glasnikRS br. 47/2006) &an
24, vrsi se obustava isporuke prirodnog gasa.

POTRAZIVANJA
G5pen dug na TENGST T i ]
ZENje nia gan ELLE] | din. |
starje—| Febricaiten)| T [Fromvosss| Dswm | tnebrcpa | Dawm | oweme | Freande stene
vatania o | (e
komaroiaing
mariio
regulntar smtus kupce gana:
pri | osDog asie

llustracija 53 Word kreiranje polja

Potrebno je napraviti izgled dokumenta u Word u, polja koja ¢ée biti varijabilna (popunjavana iz baze podataka)
treba definisati kao ,, Text Form Field“ ovaj tip polja se nalazi u Developer meniju Word programa. Ako Vam
Developer meni nije dostupan u Vasem Word programu, pronadite objasnjenje za dodavanje ovog menija u
verziji Worda koju posedujete i dodajte ovaj menu.
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3
NALOG ZA ISKLJUCENJE
Potrosacki broj. Radnici na zadatku, x
Text form field
Type: Default text:
Na osnovu Uredbe o ima za it i gasa (5l br. 4712006) &lan Regular text L
24, vri se obustava isporuke prirodnog gasa. n
Maximum length: Text format:
[ POTRAZIVANIA 2N Unlimited 3 v
[[Do=p=5 dug na dan TZRGE T L &
[ UtuzZenje na dan TENOST I @aj"- 5 Run macro on
simie—] Fatrcaoon| T [Fromoss] omem [ emmerrcpa|  oawm wreme | Freanocno s Entry: Exit:
et ook | e
—— v
merlia
reguitor Simius kupca.gasa: Field seifing
p— [p—— Bookmark:
izndug
Er. [Ugraden mstenjal Wiers [Fal | Uregeng TEED
T Fill-in epabled
g |:| Calculate on exit
Zadatak datum pocetak zarsatak Add Help Text... Cancel
1
UpIs 1izvrsenin radova:
Nalog izdan:
Datum izdavanja naloga:
| Foips KUpca gasa: | Hadove IZven: | Fontralisag: |Klulzlo. dana: |
Hepomena: =] e racrog vremene.
Obrazac (2.3K 04-06 v1.00

llustracija 54 Word bookmark

Povezivanje podataka iz baze sa umetnutim poljem u Word dokument se vrsi pomoc¢u Bookmark, tako sto na
Zeljenom polju unesete unapred definisani naziv bookmarka. Nazivi bookmarkova su ili unapred definisani u
tabelama koje ste dobili od InfoSofta ili ih Vi sami definiSete prilikom formiranja vasih polja na primer prilikom
definisanja Dodatnih atributa.

BOOKMARK (NAZIV BOOKMARK POLJA KOJI CE SE UPOTREBLJAVATI U WORD SABLONU).

s eewbepenes - oW B
8 —1
3 e o [SREM-GAS J P ZA DISTRIBUCUU GASA | — A
e NG 00 [ ] 192 )
2 — || &
Formiranje internih 2
2 sifarnika
"~ Sifra potroaca v
LK broj o — 4
tni opis atributa kop se definise Broj licne karte potro3aca. Unosi se samo broj licne karte dok _ -5
se OUP il SUP unosi kao poseban podatak T
— ——6
9 Iikbroj o —
Tekstusino palje o
o 8
12 o {ho E
Moze se uneti samo jedanput {Upozorenje) w— e
Aktivan status — 11
D. ~~Bgz Klasifkacije ol
1467 — 13
C §
— —1 F
llustracija 55 Dodatni atributi
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Ako cete podatke atributa koristiti prilikom formiranja Izlazne dokumentacije, za generisanje dokumenta iz
Word Sablona potrebno je uneti naziv bookmarka koji ¢ete koristiti u Vasim Sablonima. Ako se atribut koristi vise
puta u Sablonu, potrebno je dodati broj na kraju naziva bookmarka.

AdryM:

YIroBor
0 NPUK/LYYeRY HA THCTPHOYTHBHY I'aCHY MPEKY

VTOROpHE CTpaHe:

. Text Form Field Options ?
1. JagHo npe,uy3el‘ie 32 OECTpHOyHm]y mpup, .~ AUTpOBMITA, TPT
Bojeohancknx Gpurama 14/1 kora 3acTYIT mee Defauit e K JlupexTop (Y
: R lar text v
naseeM TekeTy EHepreTckn cyGjexr) i e S P—
Unlimited % e
Run macro on
2. (Mme u mpeznMe), . e
[Ipebupanmmrse; YIIUIIA, ® ®
6p. JI_ T nzjarte og MY] o
(v mameM Texcty KoprcHik [ [k )
rraBTed
[] calculate on exit
TTTALT 1

llustracija 56 Word dodatni atributi

U primeru, ukoliko je naziv Bookmarka ,lkbroj“ i ako Zelite da to polje koristite jos jednom u Vasem Sablonu
bookmark u tom polju treba da ima ime , lkbroj1“, slededi , lkbroj2“ itd.

POKRETANJE PROGRAMA ZA STAMPU

Prilikom pokretanja programa za Stampu dokumenta, Vas $ablon se pokrece, program popunjava polja koja
imaju ispravno definisane Bookmarkove i formira Word dokument.

Vazno. U jednom Sablonu moguce je upotrebiti bookmark sa istim nazivom samo jednom. Ako Vam je potrebno
da u dokumentu koristite viSe puta isto polje potrebno je posle naziva dodati broj na primer ako ste iskoristili
bookmark izndug sledeéi put upotrebite izndug1 i td.

KORISCENJE IZVEDENIH TABELA U WORD SABLONIMA

Ovo je sloZeniji nacin upotrebe podataka iz Vase baze koja se prikazuju u Vasem Sablonu i bi¢e opisana u nekom
narednom tekstu.

Kada sete napravili dokument, potrebno ga je snimiti kao Sablon.
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® + 1 L »“jsPC » Local Disk(C:) » PolS » Word » v & | SearchWord P
Organize +  New folder =- @
|i FaceScanner ~  Name Date modified Type Size "
|| Fidelio ] Kartica_Primer.dot Microsoft Word 9... 35KE
I lafw 0] knjizumanj-kam.dot Microsoft Word 9... 205 KB
|| inetpub ] kradja.dot Microsoft Word 9... 109 KB
Il Intel | KRIO1.dot Microsoft Word 9... 113 KB
I MicroFramewo ] kuku.dot Microsoft W 52 KB
MSQCache | NALOGzamena.dot Microsoft Word 9.. 203 KB
|| Perflogs ) Nazivi polja dd.dot Microsoft Word 9... 84 KB
&) Pols | NAZIVI POLJA ZA TUZBE.dot Microsoft Word 9., 112KB
Il Polsw | Nazivipolja.dot Microsoft W 102 KB
Mom mrmimn citen ¥ B e as [ AT Ana vn v
File name: | NALOG ZA ISKLUCENJE.dot v
Save as type: | Word 97-2003 Template (".dot) v

Word Document (*.decd
Word Macro-Enabled Document (*.dacm)
Word 97-2002 Document (*.doc)

Word Template (*.dobd

Authors:

bl et eTFerptetaildotm)
Ll VVord 57-2003 Templte (*.dot)

T ———
XPS Document (-.xps)

“ Hide Folders

llustracija 57 Snimanje Word Sablona

Izaberite iz padajuce liste ,Save as type:“ Word 97-2013 ili Word Template. Snimite dokument u direktorijum
na koji asocira logicko ime POIS_WORDTMP, (pogledaj uputstvo , Definisanje logickih imena“).

Prilikom presnimavanja ovakvog tipa Word dokumenta preko postojeceg sa istim imenom moguce je da
naidete na probleme. Da bi ste ih prevazisli pogledajte uputstvo za Microsoft Office Word program.

Ugovari

Tip naloga

Ugovari sa kupcima

Mpeamer oeor Yroeopa je pe
obase3a yrossg

MZrpaassy kyNHOT racHor npHi
MGHTEOM KYNHOT MEDHO-PEry!

KopuCcHUK cHeTema ce ofaseay)
s oppeati oBor ¥rosopa epul
Raiffeisen bank All Beorpag,
265-6710310000097-32

2 Dozvoljen unos kroz kartic

Po statusima memoh mesta|

Podrazimevano

Autmoatski snimi ugovor
9
napravi

A 16744703

RD Tmp | za stampu

Naziv WORD Tmp |l za stampu

Sm_resenje dat
Sm_saopst.predaja.dot
Sm_ugi.dot
Sm_ug12-1.dot
Sm_ug12 dot
Sm_ug2.dot
Sm_ugd-1.dot

Sm_ugd dot
Sm_ug5-1.dot

Sm_ugp12-1.dot
Sm_ugp12 dot
Sm_ugpd-1.dot
Sm_ugp4.dot
Sm_ugp5-1.dat
Sm_ugps dot
Sm_zah fizic.dot

90| Sta_tuz.dot

llustracija 58 PronalaZenje Sablona i vezivanje za dokument

Kada je Sablon snimnjen na Zeljeni direktorijum, potrebno je na njega asocirati pomocu program za formiranje

novih dokumenta — procesa izabiranjem njegovog naziva u poljima:

Naziv WPRD Tmp | za Stampu
Naziv WPRD Tmp Il za Stampu

Ovo je samo osvrt na kreiranje Word Sablona, korisnik koji je pro¢itao ovo poglavlje ne znaéi da zna da napravi

I1zlazni dokument.
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SNIMANJE KREIRANIH DOKUMENATA U BAZU PODATAKA

Ako ste prilikom definisanja dokumenta cekirali opciju da se Dokument automatski snima u bazu podataka,
omogucdili ste da se u pozadini pokrene Citav niz procedura koji su vezani za dokumentaciju.

_ " \ Ako prilikom izbora klasifikacije naloga izaberete grupu koja zahteva redosided
e 1 Dozvoljen unos kroz karticu ™| | priikom realizacie, onda je potrebno uneti za svaki proces koj spada u tu grupu
Nagin izdvajanja u grupnoj Stami Podrazimevano, prikaz po hodogramu_ Izbor od do stran v | | re90sidnibroi1.2,

Redosled procesa
Prikaz izvedenih tabela

Ne prikazuje se izvedena tabela v

Unos mesta zaposlenja Podrazim v
Autmoatski snimi ugovor u bazu kada se ostampa ili
ﬂ napravi j

llustracija 59 Opcija automatskog snimanja u bazu podataka

Prilikom pokretanja programa za Stampu dokumenta prikaza ¢e Vam se indikator snimanja dokumenta u bazu
podataka na tipovima dokumenata kod kojih je ¢ekirana ova opcija. Indikator je aktivan tek kada izaberete koji
Sablon se koristi.

[Preduzece | |01 |[SREM-GAS JP. ZA DISTRIBUCIJU GASA ]
|Preduzece I Jloo | |

Vrsta naloga | \Ugnvnr o prodaji prirodnog gasa ]
5 ALpre 3T

Redni broj naloga —

‘ Prenos podataka sa dodatnih atributa partnera |

‘D Prenos podataka o i |

llustracija 60 Indikator snimanja u bazu podataka

Snimanjem dokumenta u bazu se pokreée novi moduo PolSa ,,Dokumentacija“. Korisnik mora da ima pravo
koris¢enja ovog modula i moduo mora biti instaliran u Vasem preduzedu.

U narednom tekstu ¢emo pokusati da Vam pojasnimo neke funkcionalnosti ovog modula koja su vezana za
Izlaznu dokumentaciju iz PolSa . Ako imate instaliran modul Obra¢un komunalnih usluga imate pravo
korisc¢enja izlazne dokumentacije koja je vezana za ovaj moduo.

Dokumenta bez obzira na to kojeg su tipa se snimaju direktno u MS SQL bazu podataka. Ova opcija Vam
omogucdava da generisana dokumenta moZete otvoriti sa bilo koje radne stanice shodno pravima korisnika.
Dokumentacija koristi drugu baza podataka (PolISRES). Ova MSSQL baza podataka komunicira sa ostalim
modulima PolSa preko sinonima. Odvajanjem ove dve baze podataka onemoguceno je prekomerno Sirenje PolS
baze podataka koje bi nastalo unosom velikog broja dokumenata.

Kolone u kojima se smestaju dokumenta mozZete koristiti FILESTRIM opciju. Pored toga omoguceno Vam je da

koristite pretragu dokumenta (Ciji tipovi to podrzavaju), koja su smestena u bazu po sadrzaju koristeci servis
Full — Text. Tehnika instaliranja podrske za razli¢ite tipove dokumenta biée objasnjenja u toku ovog poglavlja.

Napomena: Automatski backup PolS baze podataka koji je instaliran na Vasem serveru ne odnosi se na bazu
podataka PolSRes u koju su smesteni dokument, pa je potrebno da Vi sami shodno Vasoj proceni povremeno
pravite backup ove baze (ili da se sa InfoSoftom dogovorite o automatizaciji backupa).

PROGRAM ZA ADMINISTRIRANJE IZLAZNE DOKUMENTACIJE NASTALE U MODULI OBRACUN
KOMUNALNIH USLUGA

Sva izlazna dokumentacija koja nastaje u razlicitim pod modulima modula Obracun i naplata komunalnih usluga
se snima u bazu i vezuje za neki od dva entiteta:
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e  Korisnika komunalne usluge
e Merno mesto

Da bis te pristupili ovim dokumentima prvo morate da imate prava. Program za administriranje dokumenta
pokrece se iz kartice klikom na dugme Dokumentacija.

Pamoé:
Zgradnja MM Otvoreni raduni
W 07.08.2013 Kartica
racinstva At
Tehicks kartica
an partner

Mala potroénja - Fiter tabele od godine 2007{ DOKUMENTACLJA

Anmadinshis

a Oitana | Datum | 8 . N Datum ~
= 2 B8R Bro) Vrsta
DgEm o 2 e e Formae | § o 03N bz
27.05.2014 27.05.14
17.01.2014BB & 4.000,00 w1 17.01.14 UFLATA ZA GASEZ

llustracija 61 Pokretanje program za administriranje dokumentacije

Klikom na dugme DOKUMENTACIJA pokrece se program za administriranje dokumenta koja su vezana za

potrosaca koji je izabran u kartici — njegovim mernim mestom.

[ E—

Pregled snimnjenih dokumenata vezanih za memo mesto (korisnika)

~
proces ok 8 sokument
Werno mesto MH4-00-1-350 MIE00-1-350-10040370 Anaiza kapacteta KOVACEVIC ZORICA KOVAGEVIC ZORICA 012 0005 Otvori | Arniviraj| Azuriraj | Obrisi
Werno mesto MH-00-1-350 MI4-00-1-350-10040370 Pregied 2013 KOVAGEVIC ZORICA KOVAGEVIC ZORICA 012 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Merno mesto MN-00-1-350 MULD0-1-250-10040370 Kalkulaciia 01022014 KCVAGEVIC ZORICA KCOVAGEVIC ZCRICA 012 poos Otvori | Arhiviraj| Azuriraj| Obrisi
Merno mesto MN-00-1-350 M-00-1-250-10040370 Mail KOVAGEVIC ZORICA KOVACEVIC ZORICA (012 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Ugovori EEEETEE SIS T T Ugovor o prodaj prirdnog DOKDO1 KOVAGEVIC ZORICA KOWAGEVIC ZORICA 011 0005 Otvori | Arhivira] Azuriraj Obrisi
gsss31-108-112008
Ugovori UG-U1-2014-1-1405-100403T0 Energstska saglzsnost- Ugeverd0? KOVACEVIC ZORICA  KOVACEVIC ZORICA 0 oo0s Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Ugovori UG-U1-2014-1-1405-10040370 Energetsica sagissnost- Ugaver0at KOVACEVIC ZORICA KOVAGEVIC ZORICA 0 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
M
>

Izbor tipova dokumnata za prikaz ————
@ PrikaZi sva dokumenta

Verzije izabranog dokumenta

Vezivanje novog
dokumenta

[ Dokumenta vezana za ugovore.

(3 Ragun - mail

- . Pomoé ‘ V Primeni izabrani fiter |

=

]
Otvori y skliudenic
'] Naziv | Datum formirania ‘ okpoan | Obrisi \l_] Dokumenta vezana za iskjuZenje ] e Otvori sve sike
o = | Dokumenta vezana za zamenu meraca | arhiviranja pomocu proframa
1018 = ovor 16.06.2014 13:01 Otv Obr = PoIS sk
1 ‘@ ot = [ Dokumenta vezana za opomene ] g o sike
— [ Dokumenta vezana za utuZenja | Pretraga b
1020 =5 DOKOO1 16.06.2014 13:01 ot Ob = i A
5 @ on ! [ Dokumenta vezana za prekr3aine priave | @ el @ dokumenta po
= ——— sadrZaju
- () Dokumenta vezana za krivicne priave |
l l@

Odustajang

ta Obrisani
(napustanie DOKUMENTI
programa)

llustracija 62 lzgled programa za admi nsitriranje dokumentacije
U centralnoj tabeli su prikazani svi dokumenti koji su vezani za izabranog kupca ili njegovo merno mesto.
Centralna tabela Vam omogucava sledede aktivnosti koje su vezane za svaki dokument:

e  Otvaranje dokumenta

e Arhiviranje dokumenta
e AZuriranje dokumenta
e  Brisanje dokumenta
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OTVARANJE DOKUMENTA

Klikom na dugme u tabeli Otvori u redu Zeljenog dokumenta, pokrenucete podrazumevani program za
otvaranje tog tipa dokumenta. Microsoft Office Word program ¢e se pokrenuti (ako je tako podeseno) za

dokumenta koja imaju ekstenzije *.doc, *.docx, *. dot, *.dotx i td.

Pregled snimnjenih dokumenata vezanih za merno mesto (korisnika)

Entite za koj jo vezan

llustracija 63 Otvaranje dokumenta

Pored toga moZete otvoriti i sve slike klikom na dugme Otvori sve slike pomoc¢u programa pois Slike.

Radrik ko je formirao| Radrik kej js formirso |
Merno mesto WK-00-1-350 MA-00-1-350- 10040370 Analizs kapacitata KOVAGEVIC ZORICA KOVACEVIC ZORICA 012 0005 Otvori | Arfliviraj| Azuriraj | Obrisi
XPS
2 Wemo mesto 1K-00-1-350 MALDO-1.350-10040370 Pregied 2012 KOVACEVIC ZORICA KOVACEVIC ZORICA 012 0005 7 ariviai| Azoriai| Obrisi
@ Wemno mesto 1K-00-1-350 MALD0-1.350-10040370 Kalluiacia 01022014 KOVACEVIC ZORICA KOVAGEVIC ZORICA 012 0005 Otvori | Arhivirall Azurial| Obris
@ Memomest 1K-00-1-350 MALDG-1-350-10040370 il KOVACEVIC ZORICA KOVAGEVIC ZORICA 012 0005 Otvorl | Armivirall Azurral| Qo

llustracija 64 Otvaranje dokumenata pomocu programa PolS Slike

Otvara se program za pregled i Stampu slika koje su vezane za taj Enititet
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Werno mesto MI-UU-1-330 A S e s MVYRUEYIL SUMILA  NUWMLEYIV CUnIve (12 D00 Otwori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Werno mesto MI-00-1-350 1L00-1-350-10040370. Mail KOVACEVIC ZORICA KCVAEEVIC ZORICA 012 pa0s Otvorl | Arhivical Azurital| Obrisi
Merno mesto MM-00-1-350 WME00-1-350-10040370 x5 KOVACEVIC ZORICA 7 mz Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Merno mesto MW-00-1-350 WM00-1-350-10040370 23 KOVACEVIC ZORICA * 0“2 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
n IGaPGa2000, 958,052 R40/00  Uzoyor redneg DODD1 LY Byl Bl L 2L Rl 0410005 ks b o
gasa-31-106-172008
Ugoveri UG-U1-2014-1-1405-10040370 Energetska saglasnost- UgoverdDt KOVACEVIC ZORICA KOVACEVIC ZORICA 0 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Qbrisi
Ugoveri UG-U1-2014-1-1405-10040370 Energetska saglasnost- Ugowerd31 KOVACEVIC ZORICA KOVACEVIC ZORICA 0 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
v
>
Izbor tipova dokumnata za prikaz ————————
Verzije izabranog dokumenta @ FrikaZi sva dokumenta s
|©) Dekumenta vezana za ugavere |
" " Datum f Otvori | o - [ Dokumenta vezana za iskljugenje. | s
aziv atum formianja | o o8| obrist - — PO Orvorisve siike
() Dokumenta vezana za zamenu meraa arhiviranja LY g pomocy proframa
1019 =9 Ugovor0D1 16.08.2014 13.01 Otvori | Obrisi = o Fols siike
1 ‘ |©) Dekumenta vezana za opomene |
_— soKaot | Dokumenta vezana za utuZenja PTeTEGa baze
1020 =5 16.06.2014 13:01 Otvori | Obrisi = = ¢
2 ) Dokumenta vezana za prekréajne priave. @ LEralirrs Gr o
\l = STmETIE sadr3ain
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llustracija 65 Program PolS Slike

AZURIRANJE POSTOJECEG DOKUMENTA

Kada kliknete u dugme AZuriraj u redu eljenog dokumenta pokrece se program koji ¢e Vam omoguciti
presnimavanje postojeceg dokumenta sa novijom verzijom dokumenta.

UPOTREBA PROGRAMA ZA AZURIRANJE DOKUMNETA

Potrebno je koristeci lupcu pronaéi dokument sa kojim Zelite da presnimite postojec¢i dokument. Ovaj
dokument moze biti na primer skenirana verzija sa potpisom, nova verzija ugovora ili izmenjen tekst postojeceg

x) Pregled vezanih dokuemnata za entitet!
Entite z2 koj je vezan R ‘ PR ‘ _— ‘ Radrik hojije formirao. | Radrik hoj je ‘ | ‘ S, rr | e || ez |
] Vezivanje dokumenata za entitet! |
ﬁ Merno mesto MM-00-1-350 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
L Memo mesto 1I4-00-1-350 Otvori | Arhivira| Azurraj| Obrisi
E
.~ Merno mesto MW-00-1-350 2184 0 risi
[ ]
o [LWos O # @ »
Ugoveri UG-PG-2008- = s
1 Name Date modified Type Size A
Ugovari Ue-U1-2014 | FILE_IO_DIR.rad 202.2012.18:03 RAD File |
5] HAVARUAT dot 111120111047 Mlicrosoft Word 9.
Ugovari TR 8] lafmacro.dot 256.2012.919 Microsoft Word 9. sl
1 ] IKOS5511.dot 2652010839 Microsoft Word 9..
_ 8] IKOS5512.dot 26.5.2010. 8:30 Microsoft Word 9... —
B 1SK-.doc 43.2013.1836 Microsoft Word 9..
| B dot | 26,6.2000. 9:26 Microsoft Word 9...
] 1SKLI03.dot 30.1.2009. 7:59 Microsoft Word 9. v
< [zaberi =Y B JKP.dot 8120131146 Microsoft Word 9... >
- B Kartica.doc 1932013, 10:04 Microsoft Word 9.
— Ekstenzija — 0] Kartica.clot 2032013.815 Microsoft Word 9... e novon
e eduriey driET e ] Kartica_Primer.dot. 203.2013. 845 Microsoft Word 9... v | menta
‘ ‘ . -
o TEay Izlaz bez upisa ve sike
* pi File name: ISKLJOT dot ] \ Qpen \ proframa
1019 = Ugovor001 1 slike.
Fles of ype: | Dokumerti "bmp." co " of.*jog.”pd."doc." docx"pr. xpa."is."cov." s | | Cancel |
020 =4 DOKOO! 16.06201413:01 Otvori | Obrisi ‘ ‘ Tkone tipova it

llustracija 66 AZuriranje postoje¢eg dokumenta
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Potrebno je potvrdite ekstenziju dokumenta i uneti naziv dokumenta.

Posle snimanja dokumenta u bazu, novi dokument zamenjuje postojeéi dokument u centralnoj tabeli dok stari
dokument prelazi u prethodnu verziju dokumenta. Kada izaberemo red tabele u kojem se nalazi aZurirani
dokument u donjem levom uglu se otvaraju sve verzije tok dokumenta, svaku verzija se moZze otvorite i
pregledati. Znaci aZzuriranjem dokumenta stara verzija se ne gubi nego se snima kao jedna od verzija

dokumenta.
§ [ep— S s+ e e e e s vl vuus UIVOMI | AMINIFa)| AZUMTA | UDMSI
‘i ZORICA
& Merno mesto MN-00-1-350 MM-00-1-320- 10040370 x5 KOACEVIC ZORICA 7 012 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj| Obrisi
Merno mesto WI-00-1-350 MN-00-1-250- 10040370 pz3 KOVACEVIC ZORICA 7 012 Qtvori | Arhivirail Azurirai| Qbrisi
Ugovori UG-PG-2009-956-252-648/09  Ugovor o prodsii prirodnog Fromena 258 KOWACEVIC ZORICA  KOVACEVIC 011 0005 Otvori  Arhiviraj Azuriraj Obrisi
5 gasa-31-108-1/2008 ZORICA
Ugovori UG-U1-2014-1-1405-10040370 Energetsks sagiasnost- Ugovor001 KOWACEVIC ZORICA  KDVACEVIC 0 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi| o
>

Izbor tipova za prikaz
Verzije izabranog dokumenta (®) PrikaZi sva dokumenta VEE':::#:E:?:DD
() Dokumenta vezana za ugovore
~
id ‘ ‘ Naziv ‘ Datum formiranja dnizvr:;nt Obrisi jplejmenta vezana za iskjucenje T PP Otvori sve sike
a za zamenu meraga arhiviranja Qp pomocu proframa
- 1018 ‘@ Ugovardd1 18.06.2014 13:01 Otveri Obrisi [T Dofrenta vezana za opamens ] dokumenata - PolS slike
— _ [ Dokumenta vezana za utuZenia | T
1020 == DOKOOT 16.06:2014 13:01 i isi = A I
2 @ Oort | Qi [ Dokumenta vezana za prokrSaine priave ] @ kone thova @ dokumenta po
‘ = dokumenata o
— [ Dokumenta vezana za kriviéne priave |
1021 @ DOKoOo1 17.06.2014 10:18 Otveri Obrisi = Ratun - mail |
3 [ | (L Fatn -l Ouusta [ 7 |
janje -
L -~ . e= Y o Il o

llustracija 67 Snimanje verzija dokumenta

BRISANJE DOKUMENTA

Shodno pravima mozZete obrisati dokument, klikom na dugme Obrisi u redu Zeljenog dokumenta centralne
tabele pregleda dokumenata.

KOWAGEVIG ZORIGA  KOWAGEVIC 012 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
ZORICA
KOWAGEVIG ZORIGA  KOWAGEVIC 012_0005 Otvori | Arhiviraj| Azurira] J):msu

Otvori | Arhiviraj| Azuriraj erm 7

Otvori | Arhivira)| Azuriraj| 0Bi

Otvori | Arhiviraj| Azurirpj | Obrisi

Otvori | Arhiviraj| Azurira]| DBt

KOWAGEVIG Z0RICA  OWCEVIC 0 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi

T . 7 llustracija 68 Brisanje dokumenta

PREGLED OBRISANIH DOKUMENTA

KOVAGEVIC 0 000s. Otveri | Arhivral| Azurira | Obrisi| v
foeze
\Vezivanje novog
I arhiviranja
‘dokumenata
*‘ ‘dokumenata
f— covsemne e
(naputanje
arani fiter S DOKUMENT!

llustracija 69 Pregled obrisanih dokumenta navigacija
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Obrisani dokumenti se ne brisu iz baze podataka nego samo prelaze u bazu obrisani dokumenta. Obrisane
dokumente moZete ponovo pregledati i vratiti u ne proknjizene.

T € o
;

Raanik koj . ~
formirzo Datum formirania ot
dokument

Naziv entiteta Opis entiteta Naziv

35544 W Memo mesto MH-00-1-350 [M4-00-1-250- 10040370 2 KOWACEVIC  16.06.2014 13110 Otvori irati
1 o] ZoRIcA

llustracija 70 Pregled obrisanih dokumenata

VEZIVANJE NOVOG DOKUMENTA

Klikom na dugme vezivanje novog dokumenta, otvara se program koji ¢e Vam omoguditi da dodate novi
dokument koji ¢e biti vezan za entite iz kog je pokrenut program u opisivanom slucaju za merno mesto odnosno
kupca — potrosaca.

U bazu mozZete snimiti veliki broj tipova dokumenata.

Dodajte naziv dokumenta.

A
Achivirsj | Azuicsj | Obrsi | Gy

Arhiviraj| Azurira | Obrisi

Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi

Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi

Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
Vezivanje dokumenata

Arhivira)| Azuriraj | Obrisi

Merno mesto

! Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi

8 CPolsiSlikelisecak jpg.iva
19| Ekstenzia ipg Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi| v

o
Skeniran ragun
* lzlaz bez upisa V Upisi dokument
. u bazu

Farametri

" | dokument

llustracija 71 Vezivanje novog dokumenta za entitet

TIPOVI DOKUMENTA

Klikom na dugme lkone tipova dokumenta moZete videti koji su sve tipovi dokumenta podrzani i promeniti
izgled ikone koja asocira na tip dokumenta.
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Punjenje table IPSKOXL (tabela slika)
D Ska Dete
9 9 @ Excel
| \ T o v | 2| o] st || 0
10 s Word 2007 il oment
10 E |Tip dokumenta \ v
= \ 012 0005 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
] 1 Excel 2007 Excel 2007 } |
" \@ N [E= e ‘ 012 0005 Otvori | Arhiviraj| A Ob
_12 2 @ bonerPaint 2007 W ori | Arhivirai| Azuriaj | Obrisi
. T3 g ord Sabion 7003 - Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
‘@ 020005 omer |l mewea o]
—14 T2 ord Sabion 7003 Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
‘@ ‘@ 0z Otvori | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi
15 @ Excwl Sablon 2003
15
A\ W 012 0052 Otvori | Arhiviraj] Azuriaj| Obrisi
> Excel Sablon 2007
--_ 0111 0005 Otveri | Arhivirajl Azurraj | Obrisi
17 J
- pg 12
0 0005 Otveri | Arhiviraj| Azuriraj | Obrisi v
18 . BMP
- & )
19 - Excel - files ‘
19 %'% ivanje novog
‘dokumenta
20 ¢« - Filestext
20 \ Paramstri tvori sve ?hke
2 w7 N 15— ==
B Nov unos %J Upisi ' Brisanje
2 . Gif Pretraga baze
- e = o
- sadrZaju
23 23 wa Tiff v !
< : = R e
(napustanje HTH s

llustracija 72 Pregled tipova dokumenta. Ikone koje asociraju na tip dokumenta

ARHIVIRANJE DOKUMENATA

Klikom na dugme Arhiviraj u redu Zeljenog dokumenta, prelazite u deo programa koji sluzi za arhiviranje
dokumenta.

|Azuriranje postojeceg dokumenta

Arhiviranje

arametri arhiviranja

dokumenata
| 000000.doc
Ugover o prodaji prirodnog gasa-31-106-1/2006
UG-PG-2003-956-252-649/09
00.00.0000 | Datum arhivirania 16.06.2014
Indikator |
| Arhiviran dokument v
1. 0l
1 1
Dokument pripada sledecim objektima Dokument pripada slede¢im grupama W Dodej novu grupy
u |g i Ojekat opis e ] ‘g e Grupa dokumenta ‘ ope ‘ a
1011 1003 Vodo stanica Prenos 1011 1003 Ugovor
1011 1004 Zahtevi

v v

podatke
dokumenta

llustracija 73 Forma za arhiviranje dokumenta - pocetna

1. U ovom odeljku izabranog dokumenta potrebno je uneti sledeée parametre:
2. Zavodni broj dokumenta
3. Zaglavlje dokumenta
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Opisni tekst dokumenta
Datum formiranja

Datum aZuriranja dokumenta
Indikator Arhive

Status dokumenta

© N vk

8.1. Ne dovrsen
8.2. Kompletiran
8.3. Arhiviran

Pored toga svaki izabrani dokument moZze istovremeno pripadati u vise:

e  Objekata lokacije dokumenta
e  ViSe razlicitih grupa dokumenata

Vi sami kreirate objekte za koje dokument moze biti vezan.

KREIRANJE OBJEKATA PRIPADNOSTI DOKUMENTA:

Klikom na dugme parametri arhiviranja dokumenta koje se nalazi na strani Arhiviranja izabranog dokumenta,
mozete sami kreirati, menjati i brisati objekte za koje se dokumenta vezuju.

Parametri arhiviranja
dokumenata

GrAITANE procesa
nad dokumentom

llustracija 74 Parametri arhiviranja dokumenta

PROGRAM ZA DEFINISANJE OBJEKATA PRIPADNOSTI | GRUPA DOKUMENATA.
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Prijavljivanje objekata za arhiviranje... Prijavljivanje
lokacije

Prijavljivan]
vrste objekata

Prijavijivanj
tipova objekata

IQ Novi objekat

Povratak bez
upisa

[ ‘ Lokacia objekta | Wrsta objekta ‘ Tip objekta | Broj obkekta ‘ Naziv objekta k?;::ma Status|  lzmeni
p 3 Nemaokaciu _ Sistem Nepoznat ip objekta RU-001-001 ‘Automobi Zastava 0258 01072012 1 Promeni
2| 1002 Nema okaciu  Sistem Nepoznat tio objekia ZGR-001 Objekat | 01.07.2012 o Promeni
5| 1002 Vodostanica Sistem Nepoznat tip objekta 00-5 Vodo stanica 01.062014 0 Promeni
T 1004 Glavna zgrada Kupci Tip - 098 Kancelarija broj 28 01.06 2014 0 Promeni

Klasifikacija
Klasifikacija grupe dokumenata % S Nova grupa

dokumenta ‘

[ | Kiasifikacia vrste dokumenata ‘ Broj grupe Naziv grupe ‘ Datum | | Izmeni o

1 3 Ne postoj klasifikacia vrste dokuemnata ELA-01 Elaborat 01.07.2012 0 Promeni .
Y 1002 Ugovori UG0-01 Ugovor 01.07.2012 0 Promeni
3| 1004 Zahtevi ZAH-01 Zahtevi- 001 01.07.2012 0 Promeni
4| 1005 Projekti GRU-25 Projek 01.08.2014 0 Promeni
g 1006 Zahtevi ZAH-03 Zahtevi- KOM -2589 01.06.2014 0 Promeni
5| 1007 Zahtevi Z4H-89 Zahtevi PRAVNA 26987 01.08.2014 0 Promeni

llustracija 75 Parametri za arhiviranje dokumenata - Kreiranje - Izmena
Pomocu ovog programa definiSete objekte za koje se mogu vezivati dokumenti.
Da bi ste definisali objekat pre tog morate definisati njegovu:

e  Lokaciju
e Vrstu
e Tip

DEFINISANJE LOKACIJE OBJEKTA

Klikom na dugme Prijavljivanje lokacije objekta otvara se program koji ée Vam omoguditi definisanje lokacija
kojima pripada neki objekat.

Prijavijivanje —
Tokacije
P 2o

’-Eu pova objekata

@ ov bt

Povratak bez
upisa

Lokacija objskta Vrsta objekta. Tip objekta Broj obkskta ‘ Naziv objekta. kf::::;a Status|  lzmeni
3 Hema lokaciu  Sistem Nepoznat tip objekta RU-001-001 ‘Automobi Zastava 0258 01.07.2012 1| Promeni
1002 Nema lokaciu  Sistem Nepoznattip obiekta | ZGR-001 Obiekat | 01.07.2012 0 Promeni
1003 Vodostanica Sistem Nepoznattp abjekts 00-5 Vodo stanica 0106201 0 Demon
j Prijavljivanje grupa
[ T | Naziv [~
P Lokacija objekata
> Lo Glsuna zgrag D [ o
n Grupa =
—] Kox sifra lLok-2 ] ]
— Naziv atributa @oslamca ) ‘
] ~
- Opis atiibuta ‘ ‘ u
- Indikator [I—
] . lzlaz | ‘ D Nov unos ‘ ‘ %ﬁj Upisi ‘ ' Brisanje

llustracija 76 Prijava lokacije OBJEKTA
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nf'O 11000 BEOGRAD, Milenka Vesni¢a 3, tel: 011/360 55 80

Potrebno je uneti zahtevane podatke.
Pomocu ovog programa mozete: kreirati, menjati i brisati lokacije objekta

DEFINISANJE VRSTA OBJEKATA

Klikom na dugme Prijavljivanje vrsta objekata otvara se program koji ¢e Vam omoguditi kreiranje Vrsta

objekata.
5] Paral a arnivl dukumenta(ue
PrlJavIlennJe - R
lokacije s v Novi objekat :
objekata vrste objekata poyEUhiEKaTa upisa
D Lokacia objekta Tip objekta Broj obkekta Haziv objekta k?:ﬁ::]u Status|  lzmeni

1 3 Nema lokaciu weunznﬂhp nmekta RU-001-001 AutDmDmIZastava 0258 01.07.2012 1 Promeni

B 1002 Nema lokaciu Nepoznat tip objekts ZGR-001 Obiekat | 01.07.2012 0 Promeni
_ it e F Froment
1 u] Prijavljivanje grupa

I \ e &
2.1 Sistem

Date  REACEES

= | 13 GRU-1S Kupel I Vrste objekata
4 ) & 2
Grupa 2

Koxvl sifra

Opis atributa

Indikator 0

. lzlaz

I T Y A A A 1S

Brisanje

llustracija 77 Prijava Vrste objekta

PRIJAVLIIVANJE TIPOVA OBJEKATA

Klikom na dugme prijavljivanje tipova objekata otvara se program koji ¢e vam omoguciti prijavljivanje tipova
objekata.

%] Parametri za arhiviranje WJE_\

lokacije stvaif jladliivant Novi objekat Bovsinklies
objekata vrste objeka tipova objekata T

| D Lokacija objekta | Vrsta objekta | Tip objekts -
1 3 Nema lokaciu  Sistem Nepoznat tip objekia RU-001- bate NRAEREND
2 1002 Nema lokaciju Sistem Nepoznat tip objekta ZGR-00' Tip objekata J
3 1003 Vodostanica Sistem Nepoznat tip ob@ia 00-5 J
4 1004 Glavna zgrada  Kupci Tip - 098 Kancelaf D s ) J

Grupa 3
Kox sifa
Naziv atributa —bod

Opis atributa

Klasifikacija grupe dokumenata Indikator 0

| ] ‘ iasifikacia vrste dokumenata ‘ Broj gru = ' ——
'1 igi risanje
1] 3 Ne postoji Hasifikacia vrste dokuemnata ELA-D1 . etz I_ Hovluses @J Upisi - .

| B

llustracija 78 Prijava Tipa objekta

PRIJAVLIIVANJE OBJEKATA ZA KOJI SE VEZUJU DOKUMENTA

Kada ste definisali — otvorili Lokaciju, Vrstu i Tip objekta, moZete formirati objekat. Novi objekat se formira kada
u programu Parametri za arhiviranje dokumenta kliknete u dugme ,,Novi objekat”. Otvara se program koji Vam
omogucava:

e  Formiranje novog objekta
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e Izmene na postoje¢im objektima
e Brisanje objekata

Prijavljivanje R — e BN
= B L[ any A afir
Io!(acue vrste objekata tipova objekata Boxihiska
T

Ney
’ SN 17 06 2011
Nep
tepo || |Koxo idbraj L2 |
Te-H| |Lokacija objekta |Nema lokaciju v|
Vrsta objekta ‘Slstem V‘
Tip objekta ‘ Nepoznat tip objekta v ‘
Podrazumevani arhivar v
I Bro) objekta [RU-001-001 |
Naziv objekta Automobil Zastava 0258 ‘
nata Datum kreiranja objekta 01.07.2012 I_
ata
Koxo staus
‘ . lzlaz ‘ ‘D Nov unos ‘%‘d Upisi ‘ ‘ ' Brisanje

llustracija 79 Prijavljivanje novog objekta
Potrebno je uneti sledeée parametre prilikom kreiranja objekta

e Lokacija objekta, iz padajuce liste treba izabrati Zeljenu lokaciju od unapred definisanih lokacija

e Vrsta objekta, iz padajuce liste izabrati Zeljenu vrstu objekta iz prethodno definisanih vrsta objekata
o Tip objekta, iz padajuce liste izabrati tip objekta

e  Podrazumevani arhiver

o Sifra objekta

e Naziv objekta

e  Datum kreiranja

e Indikator

PREGLED FORMIRANIH OBJEKATA

U gornjoj tabeli programa Parametri arhiviranja prikazani su svi formirani objekti

Prijavljivanje objekata za arhiviranje... P - Povratak bez
Iuka:ue Novi objekat
.I.I.l. i i ubjekala .- tipova objekata upisa

D ‘ Tokacia objekta ‘ rsta objekia ‘ Tip objeda ‘ Broj obkekta Naziv objekta. ‘ retana 'Etatus‘ Tzment
1 3 Nema lokaciu Sistem Nepoznat tip objekta RU-001-001 AutDmDmI Zastava 0258 01.07.2012 1 Promeni
| 1002 Nema iokaciu  Sistem Nepoznat tip obiekta ZGR-001 Objekat| 01.07.2012 0 Promeni
| 1003 Vodostanica Sistem Nepoznat tip objekta 00-5 Vodo stanica 01.06.2014 0 Promeni
. | 1004 Glavna zorada  Kupei Tip- 098 Kancelarja broj 28 01.06.2014 0 Promeni

llustracija 80 Pregled - AZuriranje svih prijavljenih objekata

KLASIFIKACIJA GRUPA DOKUMENTA

Jedan dokument moze pripadati istovremeno razlicitim grupama dokumenta. Pomodu programa Parametri za
arhiviranje dokumenta, mozete definisati razli¢ite grupe dokumenta.
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Pre nego Sto pristupite kreiranju grupe dokumenta potrebno je prvo definisati Vrstu grupe dokumenata.
DEFINISANJE VRSTA GRUPE DOKUMENTA

Klikom na dugme Klasifikacija vrste dokumenta, otvara se program koji ¢e Vam omoguciti kreiranje, menjanje i
brisanje Vrsta grupa dokumenta.

Klasifikacija
Klasifikacija grupe dokumenata P gm;n arug
dokuemnata SLTE]
D asifikacia vrste dokumensta Brojgrupe R =
— _ x| Ekranski pregled -
1 3 Ne postoj Hasifkacia 1] Prijavijivanje grupa
2
3 1 91 Ne postoj klasifikacia vrste dokuemnata
4 1008 Profk Klasifikacija vrste dokumenata 2 11 PRO1 Projekt
UG TR0
s 1006 Zahtevi 3
=Y 16 w
6 1007 Zahtevi D r 4 1€ Za-m
Grupa 4
Kos sifra A0
Opis atributa
Indikator 0

llustracija 81 Prijavljivanje Vrste grupe dokumenata

FORMIRANIJE NOVE GRUPE DOKUMENTA

Klikom na dugme Nova grupa dokumenta otvara se program za formiranje, izmenu i brisanje grupa dokumenta.

) ijavljivanje grupa za arhiviranje B
Date  REAUEEGES

D & 1006,

\Vrsta objekta Ne postoji Kiasifikacija wste dokuemnata v

Podrazumevani arhivar Ranitovi¢ Danijelka v

Koxgd brojo ZAH03

Koxgd naziv Zahtevi - KOM 2589

Koxgd napomen
Koxgd brojug

Koxgd datum 01.06.2014
Koxgd staus 0

! Izlaz jj Nov unos ﬁ Upisi ‘ Brisanje

llustracija 82 Formiranje nove grupe dokumenta

Potrebno je:

Iz padajude liste izabrati veé¢ definisanu Vrstu grupe dokumenta
e |z padajuce liste izabrati Arhivera

e Unetiinternu Sifru grupe dokumenta

e Naziv grupe dokumenta

e  Opis

PREGLED GRUPA DOKUMENTA

U donjoj tabeli programa za Parametri za arhiviranje dokumenta nalaze se sve formirane grupe dokumenta.
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S —g]] Masmracya N
Klasifikacija grupe dokumenata vrste AL
= dokumenta
dokuemnata
I I I I I I
T RESTRETTE ‘ ETOTITE TR T I

3 Ne postoj kiasifikaciia vrste dokuemnata ELA-01 Elaborat n.07.2012 0  Promeni

b | 1003 Ugovori uG0-01 Ugovor 01.07.2012 0 Promeni

| 1004 Zahtevi ZAH-D1 Zahtevi- 001 01.07.2012 0 Promeni

L | 1005 Projekti GRU-25 Projekti 01.06.2014 0 Promeni

Ll 1006 Zahtevi ZAH-03 Zahtevi- KOM -2589 01.06.2014 0 Promeni

| 1007 Zahtevi ZAH-69 Zahtevi PRAVHA 26557 01.06.2014 0 Promeni

llustracija 83 Pregled formiranih grupa dokumenata

VEZIVANJE FORMIRANIH OBJEKATA ZA KONKRETNI DOKUMENT

0

KO-PG 000000.doc
Ugovor o prodaii prirodnog gasa-31-106-1/2006

3 RU-001-007 ‘Automobil Zastava 0258

[Datum formiranja dokumenta 00.00.0000 | Datum arhiviranis
Indikator |

Objekat |

1002 ZGR-0D]
Arhiviran dokument T03 00-5 Vodo stanica
Broj failova vezanih za dokuemnt 1 gl | Kancelaria broj 28

L

Jokument pripada sledecim objektima V'  Dods

2bor
9 AR bkt

101 1003 stanica Frenos
1011 D)

Objekat Opis

[TTTTTTTTTTTT] W=I~=

llustracija 84 Dodavanje objekata na formirani dokument

U odeljku arhiviranje dokumenta u donjem levom uglu se nalazi tabela u koju moZete uneti sve objekte kojima
pripada izabrani dokument. Klikom na lupicu izaberite objekat i prelaskom do kraja reda potvrdite pripadnost
dokumenta Zeljenom objektu.

VEZIVANJE FORMIRANIH GRUPA DOKUMENTA ZA KONKRETNI DOKUMENT

U odeljku arhiviranje dokumenta u donjem desnom uglu se nalazi tabela u koju mozZete uneti sve grupe kojima
pripada izabrani dokument. Klikom na lupicu izaberite grupu i prelaskom do kraja reda potvrdite pripadnost

dokumenta Zeljenoj grupi.

000000.doc B
I '} Formiranje procesa
= nad dokumentom
1 3 ELA D1 Elaborat
2| 1003 UGO-1 Ugovor
B 1008 ZAH01 Zahtevi- 001
i 1005 GRU-25 Projekti 16.06.2014
5 E[15] ZAH-03 Zahtevi- KOM 2569
6 | 1007 ZAHE9 Zahtevi PRAVNA 28957
= v
— 0
u 1
- D /;r-,\ éim grup W Doosj novu grupu
- Izbor "
id Grupa dokumenta Opis
u ﬂla grupe \
o i 1003 Ui
u 104t 1004 i
B 101 )
|

llustracija 85 Dodavanje grupa dokumenta kojima pripada konkretni dokument
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DEFINISANJE TOKA DOKUMENTA

Klikom na dugme Formiranje procesa nad dokumentom pokreée se program koji Vam omogucava definisanje
procesa tokova prava nada dokumentima.

[l iranih procesa i njihova veza sa entitetimal
E £ 0
D | Sifa procesa Naziv procesa g Toprocesa | POTUS ESEENE0 RO | Doatno objsdenienie procesa | B Sha | 8 SE| Emmmem
=
3 KE Kadrovska eviencia [N T I Raonk
A(Ialﬁllmlﬂ_ ] 4 [ Mermo mesto

Interna fifra procesa

[ [T [ [ [ [ -

@

Formiranje podataka koje je potrebno Formiranje i izmena dokumenata Formiranje faza procesa vezanih T e g B lwTeTme o
uneti nad procesom vezanih za izabranu aktivnost 2a izabrani proces rad sa izabranim procesom

S| —— o L e ]

Admnistriranje kerisnika i odelienja. AT
Prava rada nad pojedinim pojmovi Dodeljivanje rada nad Mol E ! Sifamika na nivou ARHIVIRANJE DOKUMENATA

odeljenjima preduzeéa

Vezivanje prava rada nad pojmovima | Korisnici odeljenja ‘ ‘ Preduzece ‘ | Parametri arhiviranja

llustracija 86 Napredna tehnika formiranja procesa - Toka dokumentacije

Ovaj program je deo modula DOKUMENTACIJA pa u ovom tekstu nece biti analiziran.

PRETRAGA BAZE PODATAKA PO SADRZAJU UNETIH DOKUMENTA

Kao $to je u uvodu bilo receno postoji moguénost pretrage baze podataka po sadrzaju, ova mogucnost se
odnosi na one tipove dokumenta koji imaju instaliranu podrsku za pretragu.

Na Vasem serveru treba da bude aktivan servis Full — Text Search.

= x
File Action View Help
@2 d=H
8 SL Server Configuration Manager (Local) || Name state Start Mode Log On As Process D Senvice Type
e L5QL Server Integration Services 11.0 Running Automatic NT Service\MsDtsS... 2360 S5IS Server
> 4. 5QL Server Network Configuration (32bit|| 5 o) (SOIEXPRESS) 1y Sutoma MT AITHORTYNE 2400 ol
L Native Client 11.0 Confi it 324
" ﬁL;‘VENE‘:: e onfiguration (320 | s o Full-text Filter Daemon Launcher (MSSQLSERVER) Running Manual NT Service\MSSQL... 2452
» 4. QL Server Networ
© ' SL Native Clint 10 Configuration | LTSI SEErISSISERY =T R rormT T Ty Sorseer
- [G®SQL Server Analysis Services (MSSQLSERVER) Stopped Manual NT Service\MSSQL.. 0 Analysis Server
[m) SQL Server Reporting Services (MSSQLSERVER) Stopped Manual LocalSystem o ReportServer
porting 22 y: P
JBS0L Server Browser Running Automatic NT AUTHORITYALO... 5008 SOL Browser
8 SOL Server Agent (MSSQLSERVER) Stopped Manual NT Service\SQLSER... 0 SOL Agent
(SQL Server Analysis Services (MSSQL2014) Running Automatic NT Service\MSOLA.. 8472 Analysis Server
Y5QL Server Integration Services 12.0 Running Automatic NT Service\MsDtsS... 7202 SSIS Server
950L Server (MS50L2014) Running Automatic NT Semvice\MSSOL.. 5752 SOL Server
=
#950L Full-ted Fiter Daemon Launcher (MSSQL2014)  Running Manual NT Servica\MSSQL.. 7316 l
S T s romrny o ; repbrtserver
< >

llustracija 87 Ukljucivanje SQL Service Full-Text Search
Linkovi za preuzimanje podrske za neke tipove dokumenta

Adobe PDF
Adobe PDF iFilter 9 for 64-bit platforms:

http://www.adobe.com/support/downloads/detail.jsp?ftp|D=4025
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Adobe PDF IFilter v6.0 32-bit platforms:

http://www.adobe.com/support/downloads/detail.jsp?ftp|D=2611

MS Office
Microsoft Office 2010 Filter Packs

http://www.microsoft.com/download/en/details.aspx?id=17062

Preuzete programe treba instalirati na Vasem serveru.
Ponovno ucitavanje kataloga

exec sp_fulltext_service 'load_os_resources', 1;
exec sp_fulltext_service 'verify_signature', 0;
go

PROGRAM ZA PRETRAGU DOKUMENTACIJE PO SADRZAJU.

[ — TOn | AmWIrE)| AZURF]| UDNS!
2oAICA

& KOWCEVIC 0 0008
7oRIcA

onon |l Azueal] obrsi| o
>

llustracija 88 Pretraga dokumentacije po sadrzaju

Klikom na dugme Pretraga baze podataka po sadrzaju pokrece se program koji ¢e Vam omogucditi ovu pretragu.
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Freduzete | [07 | [GAS-FERGMONT A.D.

[Fefiz=te el % Microsoft®
Unesi kljuéni pojam za pretraZivanje baze dokumenta S L Se rve r

4D4320B8-53D3-445D-BFAE-BIFT58639DA4

Radnik keji je | Dstum ~

& ! Detum upisa Otvori
Sifrs process Naziv procssa formitso | formitsns | ool oy | dekument
dokument orocess

WMemo mesto 1004037 DOI001 MM001350  MN-00-1-350-10040:7 17.08.2012 17062012 121967 Qtyori

Entite za koji je Sifra Naziv
vezan dokument | partners dokumenta

1004037¢ MM-D0-1-350 MI-00-1-350-10040:7 17082014 17082014 121755 Qtyori

102577 MARKOVIC BRANKO UG-NP-2013-275-1NALOG ZA Kovadevié 18112012 18.11.201315:47:44  Otyori
FONGVNG Visdimir
PRIKLIUCENJE MA
oG-
UG-NP-2013-153-1NALOG ZA Kovatevié 02.10.2013 02.10.2013 12:40:49
PONOVNG Visdimir
PRIKLJUCENJE NA
DGM-
301707 MARKOVIC MARKO / UG-NP-2013-158-1NALOG ZA Kovagevid 02.10.2012 02.10.2013 12:37:33
ALEKSANDAR FONGVNG Visdimir
FRIKLIUCENJE NA
DGM-
301708 MARKOVIC MARKO / UG-NP-2013-157-1NALOG ZA Kovadevic 02.10.2012 02.10.2013 12:36:43
MIRKS FONGVNG Visdimir
FRIKLIUCENJE NA
DGM-
UtuZenje MARKOVIC RADMILA TU-20-2008-2% TU-20-2008-2242- Fredlog za nastavak Relié 04.09.2012 04.02.2012 11:09:50
postupka - privatni  Branislava
izvisitelj- TU0S02242
Ugoveri JOKOVIE MOMEILD Ugoverl01  UG-UG-2011-4401 Ugover o isporuci 2 09.11.2012 09.11.2012 08:57:54
gass - Kat 1/Grupa 1
DOMAGINSTVA-

102880 MIRKOVIC BOZIDAR | Ugover001  UG-NP-2012-143-1NALOG ZA ? 08.11.2012 08.11.2012 16:03:15
MILINA FONGVNG
FRIKLJUCEMJE NA
DGM-

llustracija 89 Program za pretragu dokumentacije po sadZaju

Potrebno je uneti klju¢ni pojam za pretrazivanje baze podataka, klikom na dugme Lupa pokrece se pretragaiu
donjoj tabeli se prikazuju sva dokumenta u ¢ijem sadrzaju se nalazi uneta klju¢na rec.

Klikom na dugme Otvori koje se nalazi u poslednjoj koloni prikazne tabele otvara se dokument sa
podrazumevanim programom za otvaranje tog tipa dokumenta na klijentu na kome je pretraga pokrenuta.

U gornjem delu programa nalazi se broj sa ukupnim brojem snimljenih dokumenta u bazi.

GRUPNO GENERISANJE UGOVORA

Program za pokretanje grupnog izdvajanja ugovora — dokumentacije pokrece se kada se na kartici potrosaca u
odeljku ugovori klikne na dugme grupno generisanje ugovora

Prikaz
(®) PrikaZi ugovore vezane za izabrano mm
:l (" PrikaZi ugovore vezane za kupca

—| Formiranje novog tipa ugovora

Lista formiranih ugovora

| Grupno generisanje ugovora

llustracija 90 Grupno izdvajanje Ugovora

Otvara vam se program gde na osnovu pravila koja smo opisali na pocetku ovog teksta dobijate spisak ugovora
koje je moguce grupno generisati.
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[Preduzece | | [01 |[SREM-GAS J P ZA DISTRIBUCWU GASA ]

[Preduzece Il ] oo ][ ]

i Izbor: Formiranje ugovora po HODOGRAMU ili nalogu v
Vrsta UGOVORA v

Praba ugovora Il
KNJIZNO UMAMJENJE -kamata
Energetska saglasnost

llustracija 91 Grupno izdvajanje ugovora

Prilikom definisanja ugovora prijavili smo i nacin izdvajanja podataka na osnovu tog nacina otvara se razli¢ita
forma za izdvajanje ugovora.

Podrazimevano, prikaz po hodogramu. Izbor od do stran|v
Podrazimevano, prikaz po hodogramu. |zbor od do strane!
Rezervacija grobnih mesta. Izbor perioda
Poslednji indikatori u arhivi!

Iz proknjizenog naloga po analitici!
Po statusima memoh mesta

llustracija 92 Grupno izdvajanje ugovora Vrsta ugovora

Potrebno je uneti podatke za filter

| [knjizno umanjenje
Datum ugovora 17.06.2014 | [Godina || 2014 | [Datum il | &l[17.06.2014
F. j usluga

\Vrsta naloga

Broj naloga

[Godina naloga Dugowo Izdvajanje

Po analitici podatak

Adresa

1406-1004005 717 10040050 Majic Nedeljo Zeleznicka Br. 005 1233835 -
1406-1004008 1810 10040060 Brezovac Dragan Zeleznicka Br. 006 12.892,86
1406-1004008 300 1826 10040080 Dakovic Strahinja Zeleznicka Br. 008 119,37
14061004008 400 1213 10040090 Zoric Wie Zeleznicka Br. 009 43144
1406-1004008 5 00 124 10040091 Kalauzovié Nikola. Zeleznicka Br. 009 1587378
1406-1004011 & 00 345 10040110 Atarac Dragan Zeleznicka Br. 011 16.965,53
1406-1004012 700 1809 10040120 Jovanovié Slebodan Zeleznitka Br. 012 30.536,47

14061004012 800 1024 10040121 Jovanovic Radoslava Zeleznitka Br. 012/A 26.257,40
1406-1004020 9 00 164 10040200 Simovievié Milorad Zeleznicka Br. 020 15.197 81
1406-1004021 10 00 262 10040210 Relié Zivan Zeleznicka Br. 021 152318

1406-1004022 11 00 817 10040220 Pivniéki Jovan Zeleznicka Br. 022 17.589,66
1406-1004026 12 00 515 10040260 Arsié Dusanka Zeleznicka Br. 026 22358
1406-1004028 13 00 1808 10040280 Puvaéa Aleksandar Zeleznicka Br. 028 8.802,42 |-

KU 14061004031 15 00 179 10040310 Cendié Maria Zeleznitka Br. 031 3,966,657 -

KU 1406-1004033 16 00 323 10040330 Warjanovié Zoran Zeleznicka Br. 033 1.991,27

KU 1406-100403¢ 7 00 1201 10040340 Periic Miena Zeleznicka Br. 03¢ 275,40

KU 1406-1004035 18 00 322 10040350 lié Stanoja Zeleznicka Br. 035 1.003,23

K1 1ana_1nnanas 1a 0 oRa 1nNanaen Invanovié Zoran Felernicka Ar 133 11aar

(B o | s o

TAAAARAAAAAAATATA T s
LIYYTJY999999TITT9T o

llustracija 93 Program za grupno izdvajanje ugovora unos parametara

U tabeli se prikazuju svi podaci koji zadovoljavaju postavljeni filter. Klikom na dugme WORD generisu se

dokumenta, Stampaju i snimaju u bazu.
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Preduzecal (01|
Predizece I ] [nn |

Ereduzere

Vrsta USOVORA | [Preduzece | ][0t [SREM-GAS J.P_ ZA DISTRIBUCWU GASA ] _

[Pred o

[Datum ugovora a7 gl L I Jloo ] ]

[Vrsta naloga & |vista naloga | [knjizno umanjenje ]

Broj naloga & [C:\PolSWord\SM_knjiz_umanj.dot ]

Godin naloga sta | | ]

| edina 2014 | |

[Redni broi naloga |
[#I Prenos podataka sa dodatnin atributa parinera ]
[1 Prenos podataka o pokojniku |

— Main izvoza u WORD' Stampa naloga
— ® Napraui dokument i otvori (bez Stampe
— {0 Napravi snimi i na doc i zatvori_(bez Etampe)
_ (0 Stampaj i napravi
| [O Samo Stampaj

Kodna strana (1260 Windows Latin 2 (Central Europe) v
——
—— Koji sablon [Pr gablon v

| doc Word 97-2003 Document v|

~

. Izlaz @ Word |

" ... e’

llustracija 94 Stampa ugovora iz programa za grupno izdvajanje ugovora

LISTE FORMIRANIH UGOVORA

U kartici na odeljku ugovori kliknite u dugme Lista formiranih ugovora.

Prikaz
@ PrikaZi ugovore vezane za izabrano mm
(" Prika%i ugovore vezane za kupca

— 1
— 1

.
H o-tipa-ug
J Lista formiranih ugovora

j—emmmmmm—

-

llustracija 95 Lista formiranih ugovora

Pokreée se program pomodu kog mozete dobiti ugovore koji zadovoljavaju zadate kriterijume.
Iz padajude liste izaberite tip UGOVORA ¢iju listu Zelite da dobijete.

Opciono dugme da li zZelite da dobijete sve ugovore ili Zelite da unesete period generisanja ugovora.

Preduzece | SREM-GAS J P 7A DISTRIBUCUU GASA
Preduzece Il
Vrsta UGOVORA ugovor o prklju_fizieka lica G4- G-6 12rata v

Proba ugovora Il

Aneks Ugovora o prikljucenju

Proba

KMJIZNO UMANJENJE -kamata

knjizno umanjenje

meniéno ovia3¢enje gas pravna lica-1

Meniéno ovias¢enje gas ostali fizicka lica

Meniéno oviad¢enje RATE

Ugovor o prodaji prirodnog gasa

Kartica potrosaca

povrat menica

ReZenje o odobrenju

Energetska saglasnost

Ugovor o prikljugenju fizicka lica G4 -g-6 u celosti

ugovor o prikijucenju fiziéka lica G4- G-6 Grata

Ugovor o prikljucenu u celosti praa lica G4-G6

ﬂ 1ZLAZ Ugovor o prikljuéenju prawna lica 6 rata G4-G6
Ugovor o prikljuéenju prawna lica 12 rata G4-G6

Ugovor o prik|juenu-individuzlni prikljucak

Re3enje o deaktivacij memog mesta

Ukljutenje na mrezu posle deaktivacije &l llustracija 96 Izbor ugovora u navigaciji liste
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Ispravno unesite ostale parametre i generisite listu

Preduzece | SREM-GAS J P ZA DISTRIBUCIJU GASA
Preduzece Il

Vrsta UGOVORA ‘ugmr o priklju. fizitka lica G-4- G-6 12-rata

|zbor prikaza
(O Prikaz svih UGOVORA

(®) Izbor po datumu ugovora

Za period datuma 01012013 | [31.12.2013

‘ Sortiraj po datumu

Prikazi sve ugovore

Prikazi ugovore koji nisu potpisani
Prikazi ugovore koji su potpisani
L

llustracija 97 Lista parametri u navigaciji

rad sa izlaznim dokumentima u POISu 0
uvoD 1
Formiranje dokumenata 1

Zahtevana polja prilikom formiranja dokumenta 2
Nacin unosa 8
Nacin unosa u grupnoj Stampi 8
Unos mesta zaposlenja 10
Boja pozadine 11
Naziv WORD Tmp | za stampu 11
Naziv WORD Tmp Il za Stampu 11
Dodatni tekst za OPOMENU 12
Dodatne akcije 12
lzvedene TABELE 12
UGOVORI 14
Dokumentacija kod koje je kao tip naloga definisan kao Ugovor. 14
Prikaz skeniranih dokumenata 19
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Stampa — Generisanje Izlaznog dokumenta!

Upotreba Word Sablona

Pokretanje programa za Stampu

Snimanje kreiranih dokumenata u bazu podataka

Program za administriranje izlazne dokumentacije nastale u moduli Obracun komunalnih usluga

AZuriranje postojeceg dokumenta

Pretraga baze podataka po sadrzaju unetih dokumenta

GRUPNO generisanje ugovora

LISTE formiranih ugovora
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