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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1 PRIPREME ZA POCETAK RADA

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO moZe se poceti raditi tek kada se izvrSe sledece
pripreme: o instalacija podsistema MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO o prijava
korisnika (odredivanje Sifri za pristup PolS-u)

v formiranje Sifarnika
v' formiranje pocetnog stanja

1.1 INSTALACIJA PODSISTEMA "MATERIJALNO KNJIGOVODSTVQO"

Instalaciju podsistema MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO obavezno izvodi ovlasceni
stru€njak proizvodaca u prisutnosti i uz saradnju stru¢njaka racunskog centra korisnika.

1.2 FORMIRANJE SIFARNIKA

Nakon instalacije kupljenih modula PolS-a, potrebno je formirati Sifarnike. Prilikom
uno$enja organizacione strukture, za svaki Sifarnik treba navesti, da li je na nivou prostog
preduzeca, slozenog, ili je zajednicki za sva preduzeca.

Tokom rada, ovlas¢ena lica smeju aZurirati Sifarnike.

1.3 POTREBNI SIFARNICI

OPSTINE

POREZI

RADNE JEDINICE

PRODAVNICE (OBRACUNSKE JEDINICE)
SKLADISTA (STOVARISTA, MAGACINI)
PRAVILA KONTIRANJA | KNJIZENJA
VRSTE NALOGA

na vrh
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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1.4 FORMIRANJE POCETNOG STANJA

Pocetak rada sa PolS-om je mogu¢ tek nakon formiranja po€etnog stanja. Podaci
potrebni za pocetno stanje dostupni su nakon inventara materijala. Prijavi se nalog za
poCetno stanje materijala i programom za unos poc€etnog stanja ti podaci se unesu.
PocCetno stanje se moze preuzeti i u obliku datoteke zadatog formata.

1.5 PRIJAVA KORISNIKA

Svaki korisnik mora poznavati Sifru za grupu poslova koje Zeli obavljati. Sifre
dodeljuje osoba iz radunskog centra zaduzena za odrzavanje PolS-a. Uz svaku Sifru se
navodi koje poslove i za koje organizacione jedinice korisnik sme raditi.

Grupe poslova se formiraju prema Zeljama i potrebama korisnika.

navrh
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II. PRIJAVA ZA RAD

Korisnik, da bi radio sa podsistemom MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO mora od
radunskog centra dobiti Sifru za PolS. tatan postupak prijave vidi u: PRIRUCNIK ZA
KORISNIKA.

navrh
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lll. VRSTE OBRADA

Interaktivni rad
- odrzavanje Sifarnika
- prijava materijala
- prijava materijala u skladiStu
- prijava kataloskog broja
- prijava kataloskih brojeva
- knjizenja
- ekranski pregledi

Dnevne obrade
- dnevnici

Periodicne obrade
- batch izvestaiji
- batch ispisi Sifarnika

GodiSnja obrada
- prelaz u novu godinu

navrh
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V. OPIS MENIJA

Menije formira osoblje raCunskog centra prema potrebama pojedinih korisnika.

navrh
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V. OPIS PERIODICNIH OBRADA

Vrste BATCH izvestaja vidi u prilogu MK.6 Inventar materijala na zalihi moze se vrsiti
periodi¢no ili kontinualno.

navrh
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VI. KNJIGOVODSTVENA KARTICA MATERIJALA

@ Knjigovodstvena kartica materijala (O] %]
Preduzece | 01 [InfoSoft D.o.o.
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na vrh
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VIl. OPISI POJEDINIH PROGRAMA

Zavisno od delokruga rada, korisnik ima moguénost rada sa svim, ili samo sa
nekim programima podsistema MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO. Detaljna uputstva za
pojedini program vidi u: "Dodatak MK".

navrh
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DODATAK - MK

PROGRAMI MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA - UPUTSTVA

ZA KORISNIKA
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MK.1 PREDLOG STANDARDNOG MENIJA

UNOS
SIFARNICI
OPSTI SIFARNICI
Opstine
Poslovnice (Sektori)
Radne jedinice
Obracunske jedinice
Skladista
Kontni plan
Poslovni partneri
Radnici
Reversne knjizice
MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA
Jedinice mere
Klasifikacija (Grupe i Podgrupe)
Katalog materijala
Prijava materijala na skladiste
Kataloski broj dobavljaca
Vrste naloga
Objekti troSka
Vrste troska
Radni nalozi

KNJIZENJA (PROMENE)
Pregled naloga po statusu
Pocetnog stanja materijala
Promena materijala
Sprovodnica ULAZ — preuzimanje
Unos vrednosti ulaza od dobavljaCa
Unos vrednosti primljenog materijala
Storno promena materijala
Storno ulaza od dobavljaca
Stampa unetog naloga
Stampa proknjizenog naloga
Stampa arhivskog (obradenog) naloga
Pregled stanja materijala po magacinu
Unos sitnog inventara na upotrbi po org. strukturi

R

navrh
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MK.1 PREDLOG STANDARDNOG MENIJA

PREGLED
SIFARNICI
OPSTI SIFARNICI
Opstine
Poslovnice (Sektori)
Radne jedinice
Obracunske jedinice
Skladista
Kontni plan
Poslovni partneri
Radnici
Reversne knjizice
MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA
Jedinice mere
Klasifikacija (Grupe i Podgrupe)
Katalog materijala
Katalog materijala po grupi i podgrupi
Materijal na skladiStu
Kataloski broj dobavljaca
Vrste naloga
Objekti troska
Vrste troska
Radni nalozi

PROMENE
Statusa naloga
Naloga
Kartica materijala
Stanje materijala na skladistu
Rezervisanog materijala
Narucenog materijala
Inertnih materijala
Dokumenata izlaza bez vrednosti
Lista nelikvidiranih ulaza
Lista neobradenih dokumenata
Proknjizeni dokumenti — dnevno
Proknjizeni dokumenti — arhiva

navrh
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MK.1 PREDLOG STANDARDNOG MENIJA

INVENTAR
Lista za popis materijala
Unos popisnog stanja
Obracun razlika inventara
Pregled razlika inventara
Pregled visak, manjak, rashod
Knjizenje inventara (visak, manjak)
Lista za popis inventara na upotrebi
Unos popisnog stanja inventara na upotrebi
Unos kasacije inventara na upotrebi
Obracun razlika inventara na upotrebi
Pregled razlika inventara na upotrebi
Unos popisnog stanja inventara na upotrebi po objektima
Unos kasacije inventara na upotrebi po objektima
Obracun razlika inventara na upotrebi po objektima
Pregled razlika inventara na upotrebi po objektima

IZVESTAJI
Knjigovodstvena kartica materijala
Kartica inventara na upotrebi
Kartica materijala na obradi i doradi
Spisak skladiSta na dan
Stanje materijala na dan po grupama
Stanje materijala na dan po kontima
Promene vrednosti materijala po vrsti naloga
Materijal na minimalnoj zalihi
Materijal na maksimalnoj zalihi
Neproknjizeni ulaz materijala
Neproknjizeni izlaz materijala
Lista izlaza po mestima izlaza
Proknijizeni izlazi bez vrednosti
Nelikvidirani ulazi
Uneti, a neobradeni dokumenti
Dnevno obradeni — proknjizeni dokumenti
Dnevnik materijala od datuma do datuma
Finansijski dnevnik materijala od datuma do datuma
Magacinska kartica materijala
Magacinska kartica materijala na upotrebi
Magacinska kartica materijala na upotrebi po objektima
na vrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.1 IMKOO4 Prijava Grupa i Podgrupa materijala

I Klasifikacija [grupe i podgrupe] materijala

Freduzece | 01 InfoSoft d.o.o.

Freduzece || oo

Grupa artikala 4 | |

Fodgrupa artikala 4l

Maziv (grupe, podgrupe)

Grupa/Fodgrupa je tekst |_

Efigarije AZuriranje Prekid

= Grupe i podgrupe po sifi M=l E3

|Grupa materijala| |||i

Grupa | Podgrupa Maziy 1=
PRIVILEGIJA
Sifarnik
navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

OBAVEZAN UNOS
- Sifra grupe materijala
- Sifra podgrupe materijala

POSEBNA UPUTSTVA
Pri unosu nove grupe materijala, polje Podgrupa artikla se automatski preskace.
Ukoliko postoje, podgrupe za novootvorenu grupu se unose u sledecoj iteraciji.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.2 IMKOO5 Otvaranje reversnih knjizica

7t Reversne knjizice M=l E3
Preduzece | | 01 lInfoSoft d.o.o.
Preduzece Il | Joo |

Sifra reversne knjizice | [5 Q

|Naziv reversne knjiZice | |

'Sluzha =t |
=y

Magacin |

|Datum otwaranja | |
|Datum zatvaranja | |

Etiezrije | AZuriranje Brekid

[ Pregled grupnih reversnih knjizica

Reversna knjifica | |

Revarsna knjiZica Maziv za reversnu knjiZicu Daturn otvaranja Daturn zatvaranja RJ| OJ |+

PRIVILE GIJA
Sifarnik reversnih knjizica radnih i obra¢unskih jedinica

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

OBAVEZAN UNOS
- Sifra reversne knijiZice
- Datum otvaranja i zatvaranja
- Radna jedinica za koju se otvara reversna knjizica

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.3 IMKOOS8 Prijava jedinice mere

[ Unosz jedinica mere _ O] x|
Sifra jedinice mere | al]
Maziv jedinice mere | |
Skraceni naziv | |
Erisamje AZuriranje Prekid
= Pregled jedinica mera _ O] x|
Jbd Maziv Skrnaziv |~
1| D2 |DECIMETAR KMWADRATHI Ok L
2 K [KILOGRAR KIS
3| KM |KILOMETAR bt
4 | KOr | kOMAD RO
5| KON |KONTEIMER RIOM
E| KOT |KOT KOT
7| KPL |KPL KFL
g L LITAR L
| I METAR h
o M2 |METAR KWVADRATHI hA2
11| M3 [METAR KLUBMI A3
121 bl il Bl x

PRIVILEGIJA
Sifarnik jedinica mera

OBVAVEZAN UNOS
- Sifra jedinice mere.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

POSEBNA UPUTSTVA

Jedinice mere su oznaéene Siframa da se ne bi desilo da kilogram jednom bude
KG, drugi put KGR i tako redom. Jedinica mere za materijale koji su prijavljeni u skladiStu
ne moze se menjati.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.4 IMKO10 Prijava materijala

= Katalog materijala _ |O] x|
Preduzece | | 01 |InfoSoft d.o.o.
Preduzece |l | ]
|§ifra materijala | ﬂ|
|Naziv matetijala | |
|
|Grupa | ﬂ| |
|F'ndgrupa | ﬂ| |
|.Jedini|:a mere | ﬂ| |
|F'Ian5ka CEna | |
|Cena Za izvestaje | |
Eri=arje Afuriran|e Prekid
[ Katalog materijala po grupi materijala _ |O] %]

Grupa materijala | |

Ilaterijal

Maziy

Grupa|Fodgrupal JM |Flanska cena Devizna cena| =

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priru¢nik za korisnika
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

I Katalog materijala po nazivu materijala

Maziv materijala I

Materijal

Maziv

Grupa

Podgrupa

M

Planska cena

lzvozna cena |~

PRIVILEGIJA
Sifarnik materijala.

OBAVEZAN UNOS

- naziv materijala,
- jedinica mere.

POSEBNA UPUTSTVA
Materijali koji se prijave ovim programom mogu se brisati ako se sa njima nije dalje nista
radilo: dakle, nisu prijavljeni u skladista, pa nisu ni knjizeni.
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.5 IMKO11 Prijava materijala u skladiSte

# Prijava materijala u zkladiste

|Preduzece | 01 |InfoSoft d.o.o.
|Preduzece Il oo

[Eluzba af |

[Cdelienje al |

|Sifra materijala ﬂl |

[Mamena materijala | |

[Mesto uskladistenja

IKD nto ﬂ

[Planska cena

|0 - Praseéna cena

[Miva narugivanja

|
|
|
|Minima|na zaliha |
|
|

[Maksimalna zaliha

Brisanje

AZuriranje

Prekid

PRIVILEGIJA
Prijava materijala za skladiste.

OBAVEZAN UNOS
Radna i obracunska jedinica
Sifra materijala
Konto.

POSEBNA UPUTSTVA

KONTO
Mora biti analiticki.

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priru¢nik za korisnika
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

PLANSKA CENA
Ako se zada 0, pracenje je po prosecnoj ceni.

NUMERICKI UNOSI
U zadnja tri polja ne mogu se upisati negativni brojevi.

BRISANJE
Ako za zadani materijal postoji promet, brisanje nije moguce.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.6 IMKO020 Prijava kataloSkoq broja

W Prijava kataloskih brojeva

Preduzece | I lInfoSoft d.o.o.
Preduzece Il | Joo |
Sifta dobavljaia ﬂ" I
Katalogki broj All
Sifta rmaterijala ﬂl

|

Btisarije AZuriranje Prekid

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigovodstvo.

OBAVEZAN UNOS
Sva polja.

POSEBNA UPUTSTVA

Prijava kataloSkog broja je uspostavljanje veze izmedu rezervnog dela prema
oznaci dobavljaga i ifre pod kojom se vodi u PolS-u. Nakon zadavanja Sifre dobavljaéa i
kataloSkog broja, moguéa su dva sluCaja: KataloSki broj je ve¢ zadan: ispisuje se Sifra i
naziv materijala, a kursor dolazi na polje izbora; moguce je menjanje Sifre materijala.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

Kataloski broj nije bio zadan; kursor dolazi na polje za unos S$ifre materijala, a
nakon unoSenja desno se spisuje naziv materijala i kursor dolazi na polje izbora. To ne
znaci da je kataloski broj zadan, nego da je materijal uredno prijavljen u PolS-u. Tada se
moze redovno azurirati sa "D" na potvrdi i time je uspostavljena veza izmedu kataloskog

broja dobavljaca i Sifre materijala koja se Koristi u PolS-u.

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.7 IMKO61 Prijava vrste naloga

[ Prijava viste naloga

- 10] x|

\Preduzece | o [InfoSoft d.o.o.
\Preduzece |l | |EIEI |
|‘v"r5ta Maloga |ﬂ| Frajekat |
“Wrsta dokumenta |ﬂ| |
|Naziv vrste naloga | |
Prativkonta |ﬂ| |
Obaveznost unosa
|Radna Jedinica |ﬂ|_ T-i
- . .. jac
|Dhracunska Jedinica |ﬂ|_ dnhgvljacfkupac
- ™ radnik |
|Radn| nalog |ﬂ|_ —
™ reversna knjifical
|F"rijemni|:a { Otpremnica |ﬂ|_ [F nema analitike |
|Eir|:|j racuna |ﬂ|_
|Eir|:|j avansa |ﬂ|_
[ preuzima se [ automatsko |
I unosi se ™ nije autornatsko |

Brisanje

Azuriranie

Prekid |

Programom se prijavljuju vrste naloga za materijalno poslovanije.

PRIVILEGIJA
AzZuriranje Sifarnika MK.

OBAVEZAN UNOS
- Naziv vrste naloge.
- Vrsta dokumenta.

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priru¢nik za korisnika
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

POSEBNA UPUTSTVA

VRSTA DOKUMENTA
Oznacava Sto Ce se knjiziti nalogom:

00 - pocetno stanje,
10 - prijemnica,
20 - izdatnica,
30 - otpremnica,
40 - interna otpremnica,
50 - izlaz na reversnu knjiZicu,
60 - ulaz po zapisniku (inventarski visak),
70 - izlaz po zapisniku (inventarski manjak),
80 - interna prijemnica.

Dokumenti za storniranje knjizenja se ne mogu zadati.

PROTIVKONTO

Ako se zada, sva knjizenja se automatski kumuliraju kao protivstavke na tom kontu, i na
kraj naloga se automatski dodaje jedna ili dve stavke. Mora biti prijavljen u kontnom planu.
Ne sme biti sinteticki.

OPIS PROTIVKONTA
Mora se zadati ako je protivkonto zadan; ne moze se zadati ako protivkonto nije zadan.
Ako se zada, uzima se kao standardni opis knjizenja za protivkonto.

navrh

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 29
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.8 IPKO11 Prijava vrste troSka

¢ Prijava viste troska =2 |

Preduzece | |01 InfoSoft D.o.o.
Preduzece |l I

Sifra vrste trogka

{ =
MNaziv

|
|
\Datumn otvaranja |
[Datum zatvaranja |

Ereznie AZuriranje Prekid
7 Pregled Vista troska =] B3
\Wrsta troska |
VT Naziv Dat.otv. Dat.zatv. | 4|

Programom se prijavljuju vrste troSka u materijalnom poslovanju.
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

PRIVILEGIJA
Azuriranje Sifarnika vrsta troSkova

OBVAVEZAN UNOS
- Sifra troska

navrh
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.9 IPK012 Prijava objekta troSka

7F Prijava objekta troska o [=] B3
Preduzece | |01 [InfoSoft D.o.0.
Preduzece |l | |

Sifra objekta troska | Q]

Naziv | ]
Sluzha ey [
'Odeljenje Q| |

Datum otvaranja [
Datum zatvaranja [

Hrieatije AZuriranje Prekid
¥ Pregled Objekata troska - [O] x|
Objekttrogka | [~
Ohjtroska Naziv RJ| OJ Dat.zatvar. |4 |

Programom se prijavljuje objekat nastanka troSka u materijalnom poslovaniju.
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

PRIVILEGIJA
Azuriranje Sifarnika objekata koji prave odredene vrste troSkova

O!BAVEZAN UNOS
- Sifra objekta troska

navrh

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 33
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

MK.2.10 IPK010 Prijava radnog naloga

*# Prijava proizvodnog radnog naloga

Naziv radnog naloga
iObjekat troska
“rsta trogka
Sluzba

'Odeljenje

\Preduzece | | [InfoSoft D.o.o.
Preduzece |l I oo |
[ = Z
\Kamercijalhi nalog } ql
ERadni nalog ’ Q|
|
|

___ e _kkkle bk _
TN
-

iTip naloga i proizvoda
Eéifra proizvoda
Planirana koligina
EDatum Otvaranja
Datum Zatvaranja

S e

Brisarije AZuriranje Prekid
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

I [=] B3

*F Pregled komercijalnih radnih naloga

[Komercijalni radni nalog | |

N1 | N2 | Komer.nalog Proizv.nalog TN| Postroj. |VT|N4| N5 | Sifraproizvoda |P| Dat.otvar. =

\*F Pregled proizvodnih radnih naloga

Proizvodni radni nalog | [

N1 N2 | Komer.nalog Proizv.nalog TN| Postroj. |VT N4 | NS Sifra proizvoda (P | Dat.otvar.

Programom se prijavljuju radni nalozi koji su povezani sa materijalnim poslovanjem.
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MK.2 AZURIRANJA SIFARNIKA MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

PRIVILEGIJA
Deo pogonskog knjigovodstva za prijavu materijala koji se koriste u realizaciji odredenog

radnog naloga.

OBAVEZAN UNOS
- Sifra radnog naloga

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.1 IMK100 Promet materijala

7F Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva
|Preduzece | | {InfoSoft D.o.0. SRDJAN PLAMENZ
Preduzece |l oo [ SRDJAN. PLAMEN, ]m
'Sluzba a1 | unos PROMENA |
[Magacin IS“ |
. - : . MATERIJALNOG
\Vrsta i broj naloga QT al \ || Daturn nalogal| | |
| | | KNJIGOVODSTVA |
Nastavak [
navrh
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MK.3 KNJIZENJA

77 Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva
|Preduzece | (=01 |InfoSoft D.o.o. srDJAN PLAMENAT
[Preduzece Il oo | [SEDJANBLAY l_
Sluzba | Ql[oz~ JPC FINALNA PROIZVODNJA | unos PROMENA |
\rsta i broj naloga |acsfo ™ 1] || Datum naloga[30-05-2002
l R GORIUA I | KNJicovopsTvAa |
| ULAZ MATERIJALA OD DOBA VLJACAI
|F'oslovni partner fﬂ| |
|Broj otpremnice I}
!Datum otpremnice i
Datum DPO [
|Braj zavodenija 1]
Broj racuna dobavljaga | |
|Dodatni tekst IS
Nastavak |
navrh
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MK.3 KNJIZENJA

77 Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva

|Preduzece | [ o1 [InfoSoft D.o.o. SROJAN PLAME AN
[Preduzece |l oo ) [SRDJAN. l_
Sluzba | Q|[i:~ JPC FINALNA PROIZVODNJA, | unosS PROMENA |
|Maqacin [g“EIZ' JCENT.SKLAD. DUVANA-MILENKO VUKCEYI [ MATERIJALNOG I
\rsta i broj naloga |acsfo ™ 1] || Datum naloga| [30-05-2002
BRIMKA GORIVA I | KnJiGovoDSTVA |
Sta | 8 Sifra materijala| Q| N Naziv materijala JM Koigina Vrednost 4| Konto 4]

1] o

Knjizeno sa Ulazi [Knjizeno Bez| [Rasnoloziva Kolicina
vrednoscu Izlazi |__Vrednosti | [Trenutno Stanie Zaliha
Novi nalog I Stampa l Brisanje | Prenos
navrh
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MK.3 KNJIZENJA

Drugi ekran:

Upotreba specijalnih tipki :
- strelice = gore, dole, levo, desno (po formularu)

- CtrlIK = brie red,

- PF2 = (help) ispisuje u zadnjem redu na ekranu objasnjenje onog polja za unos
na kojem se nalazi kursor

- PF4 = pozicionira kursor na ekran "lzbor"

Izbor : - "1" = unos novog naloga

- "2" = stampanje naloga
- "3" = prenos naloga
- "0" = tekuci nalog

Sifre vrsta dokumenata moraju biti prijavljene u Sifarniku naloga ! Nakon unosa
Sifre vrste dokumenta koji se knjizi, automatski se ispiSe naslov. Broj dokumenta se
dodeljuje automatski (osim kod storna)! Zavisno od vrste dokumenta popunjavaju se
odredena polja u zaglavlju, a nepotrebna se preskacu. Kod storna, unosi se na polju broj
dokumenta originalni broj dokumenta koji se zeli stornirati. Dokument koji se stornira mora
biti proknjizen (!).

U tabelarnom delu dokumenta unose se Sifra materijala, koli¢ina i konto. Ostali
podaci se automatski
na vrh
ispisuju. Ako se popuni cela tabela, automatski se otvara sledecCa stranica. U sluCaju
pogresnog unosa moguce je vra¢anje na prethodna polja strelicama. Kad su unesene sve
stavke na dokumentu, na ekranu "Izbor", se pozove broj "3" (ukoliko su podaci korektni) i
dokument se proknjizi, a kursor se pozicionora na pocetak za unos sledeceg dokumenta.

Ako je proknijizen celi dokument, on se vise NE MOZE pozvati na ekran !

na vrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK3.2 IMK101 Knjizenje poCetnog stanja materijala

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.3 IMK102 Unos vrednosti primljenog materijala

¥ Unos vrednosti dokumenata materijalnog knjigovodstva
|Preduzecs | o |InfaSoft d.o.a.
SROJAMN PLAMEMA
|Preduzece Il | Joo | I Im
Sluzba |alFT [Suzba tehnike | LIKVIDACIJA RACUNA |
|Maqacin |ﬂ|6l:|6 [Wagacin sitnog inventara ZA ULAZ MATERIJALA
|Vrsta i broj naloga |QIWIF EI_E| ||Datum nalnga“ l = I
[ ULAZ DOBAVLJACA | ||._0DDOBAVLIACA |
|F'Us|mrni partner |ﬂ| |
|Elr0j otpremnice | |
|Datum otpremnice | |
|Daturm DPO I
|Elr0j zavodenja | |
|Elr0j racuna dobavljaca | |
|D|:||:Iatni tekst | |
Nastavak |
navrh
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MK.3 KNJIZENJA

Drugi ekran:

77 Unos vrednosti dokumenata materijalnog knjigovodstva

I[Ere[djuzece :| } :H :InfoSoﬁ D.o.0. ISRDJAI‘-I.F'LAMEI\J;E]

reduzece [N} -

Sluzba |alF7JPC PROMET | LiIKVIDACIJA RACUNA |

'Magacin | Q5T [SKLADISTE KANCELARISKOG MATERIA AL A MATE il a

\rsta i broj naloga |alfii o &l 37 || Datum naloga[10-05-2002 l - |
" PRIMKA ZA KANCELAR. MATERIJAL | | eeQD.DOBAVLIACA _ |

Sta | Sifra materijala | Nam Naziv materijala JM Koligina Yrednost Q] Konto 4]
1|KMO310 1 [PAPIR ZA FOTO KORIRANJE A4 14500 KO 7,000 432 —
2 2 |KMOO0B4 1 [TINTA ZA PECAT KO 5,000 0,00 |4
3 3[KMO132 1 [SPP M1 KO 100,000 0,00 |4
4 4 [KMOD18 1 [SPP 11 KOM 100,000 0,00 (432
5 5 [KMOO73 1 [PUNJENJE ZA HEFT MASINU KO 1,000 0,00

Novi naiog | Iznosi | Stampa | Prenos [

Upotreba specijalnih tipki :
- PF4 = pozicionira kursor na ekran "Izbor", gde se unoSenjem odredenog znaka
izvrSi odredena akcija:

Izbor : - "1" = unos novog naloga
- "2" = stampanje naloga
- "3" = prenos naloga
- "0" = tekuci nalog

Program sluzi za unos vrednosti primljenog materijala kada dode faktura. Nakon
unosa Sifre RJ, Sifre OJ, vrste dokumenta i broja dokumenta, na ekran se ispiSu svi ostali
podaci osim iznosa i konta. U zaglavlju se mozZe uneti broj avansa, broj racuna i DPO (za
Ida konta!). U formular se unosi iznos i konto za svaku stavku. Nista drugo se NE MOZE
menjati. 1znosi se sumiraju na dnu formulara (zbog kontrole s fakturom). Moguce je
vracanje na predhodno polje strelicom.
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.4 IMK102 Unos vrednosti ULAZA od dobavlja¢a

7F Unos vrednosti dokumenata materijalnog knjigovodstva

|Preduzece | (=01 |InfoSoft D.o.o. srDJAN PLAMENATT TS
|Preduzece |l [ oo | [SR0.AN. l—
[Sluzba |al[zo— [PC FROMET LIKVIDACIJA RACUNA
\Vrsta i broj naloga |l ol 37 || Datum naloga [10-05-2002 -
" PRIMKA ZA KANCELAR. MATERIJAL | | OD.DOBAVLIACA |
Sta Q|Konto Q|Partner| Ulazni ragun Ragun dobavljaga|Nastanak DPO Rok | Q]S Devizni iznos | Iznos raguna | Q|RJ| Q]0J.]
(1] 1[432000 29260017 | 37-XxXX IT-YYY 10-05-2002 0 0,00 1500 | 30 | 31 B
2
| Ogekivana vrednost racuna|| 15,00 | Stvarna vrednost| 15,00 ||Datum placanjal |

Preracun [ Nastavak |

Ako je proknjizen ceo dokument, on se vise NE MOZE pozvati na ekran !

Moguce vrste dokumenata:
"10" - prijemnica
"80" - interna prijemnica

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.5 IMK105 Storno promena materijala

[ Unos storno dokumenata materijalnog knjigovodstya 9 [=] B3
Preduzece | (=01 |InfoSoft D.o.o.
Preduzece |l [ oo |
Sluzba alpz |PC FINALNA PROIZVODNJA
Magacin a5 [MAG.POMOCNOG MATERIJALA-B. RAICKOWVIC
“rsta naloga ' al[fF [TREBOVANIE POM. MATERIALA |Godina [0
Broj naloga Lajl 77 Datum naloga |~ J17-07-2002
Stavka Sifra materijala | Namena Naziv materijala JM | Koligina Yrednost Konto | 4]
1 1136003 1 GRLO VISECE KON 1,000 0,72 |511100}-
2
Movi nalog Stampa naloga Prenos

Program sluzi za knjizenje promena vrednosti materijala. Unose se samo iznosi
(bez koliCina). Vrste dokumenata koje se mogu knjiziti su iste kao kod knjizenja prometa
materijala, a moraju biti prijavljene u Sifarniku vrsta naloga!

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.6 IMK110 Pregled naloga po statusu

B Pregled naloga po statusu O] x|
Preduzece | o fInfoSoft d.o.o.
Preduzece || | joo |
Sluzha =Y |
Magacin et |
Status naloga | M| Broj |Godina| Daturn naloga | Status | WD |~

 neproknjiZen
proknjizen

-
. rezemnisan
-

svi nalozi

Program daje pregled vrsta i brojeva ulaznih dokumenata u skladiste (prijemnice),
za koje nije uneta cena. Ispisuju se svi dokumenti sa kojima je zaprimljen materijal bez
vrednosti na odredeno skladiste. Pregled sluzi kao informacija za program za naknadni
unos vrednosti materijala (kada stigne racun).

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.7 IMK120 Stampa naloga

B Stampa naloga O] x|
Preduzece | o {InfoSoft d.o.o.
Preduzece Il | Joo |
[Sluzha Al |
|Maqacin | ﬂ| |
“rata naloga Al |
[Eroj naloga | alf

Cznaka godine™
" stara godina

" nova godina Stampa naloga

na vrh

MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 47
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



MK.3 KNJIZENJA

MK.3.10 IMK101SI Unos sitnog inventara na upotrebi, po organizacionoj strukturi

_PolsS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 _
Naziv firme
Info-Soft
MK101SI
Preduzece-1 01 Naziv firme
Preduzece-2 00
Radna Jedinica L
Stovariste
Vrsta naloga: Broj naloga: Datum naloga: DD-MM-YYYY
Potvrda:
St Sif.mater. N Naziv materijala J.M. Koli¢ina
Mrednost Konto

Izbor poslova:
1.Unos novog naloga
2.Stampanije naloga
0.Tekuci nalog

navrh
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MK.3 KNJIZENJA

MK.3.11 1S1099 Unos podetnog stanja sithog inventara po reversnim knjizicama

_PolsS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 _
Naziv firme
Info-Soft
S1099 § §
UNOS POCETNOG STANJA SITNOG INVENTARA PO REVERSNIM KNJIZICAMA
Preduzece-1 01 Naziv firme
Preduzece-2 00
Reversna knjizica
Sif.mater. N Naziv materijala J.M. Koli¢ina na poc€
stanju

Izbor poslova:
1.Unos nove reversne knjizice
2.Brisanje reversne knjizice
3.Stampanije reversne knijiZice
0.Tekuca reversna knjizica

navrh
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MK.4.1 IMK1011U Unos kasacije inventara na upotrebi

_PolsS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 _
Naziv firme
Info-Soft
IMK101IU

Preduzece-1 01 Naziv firme

Preduzece-2 00

Radna Jedinica L

Stovariste

Vrsta naloga: Broj naloga: Datum naloga: DD-MM-YYYY
Potvrda:

St Sif.mater. N Naziv materijala J.M. Koli¢ina
Mrednost Konto

Izbor poslova:
1.Unos novog naloga
2.Stampanije naloga
0.Tekuci nalog

navrh
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MK.4 INVENTAR

MK.4.2 IMK101SI] Unos kasacije inventara na upotrebi po objektima

Pogledati MK.2.10

navrh
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MK.4 INVENTAR

MK.4.3 IMK180 Knjizenje inventarnih razlika (viSak / manjak)

B Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva [vizak | manjak]

|Preduzece | | o [InfaSoft d.o.o.
|Preduzece Il | oo |
Sluzba alf |
|Magacin =) |
‘rsta naloga |l | Godina [
|Eir|:|j naloga |ﬂ| |Datum naloga ||
|Radnik [

|
|Radna i obr.jedin |ﬂ|_ ﬂl |

|Elr|:|j otprem/prijem |

|Datum cutpremfprijem|

|Elr|:|j avansa |

|—
|—
|—
Broj zavodjenja ||
|
|
|—
I—
I

Datum DPO
|Eirnj ratuna

|
|Radni nalog |
|Radna |edinica |g
|
|

|Obra§unska jedinical G
|Dndatni tekst

Prekid | Mastavak |

- U Polje 2 donjeg prozora, u zavisnosti od vrste naloga, unosi se Sifra radnika ili se
nista ne unosi.

navrh
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MK.4 INVENTAR

Prozor 2:

B Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva [vizak | manjak]

|Preduzece | | o [InfaSoft d.o.o.

|Preduzece Il | oo |

Sluzba alf |

|Magacin =) |

‘rsta naloga |l | Godina [
|Eir|:|j naloga |ﬂ| |Datum naloga ||

| L
|Radna i obr.jedin |ﬂ|_ ﬂl |

|Elr|:|j otprem/prijem |

|Datum cutpremfprijem|

|Eirnj avansa |

|—
I—
|—
Broj zavodjenja ||
|
|
|—
|—
|

Datum DFO
|E|r|:|j rafuna

|Radni nalog

oo

Q)

|ObraEunska Jedinica
|D|:||:Iatni tekst

Prekid | Mastavak |

|
|
|Radna |edinica |
|
|

na vrh
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MK.4 INVENTAR

MK.4.4 IMK972 Unos popisne liste

[ Unos popiza materijala M= E3

Preduzece | o lInfoSoft d.o.a.

|F'reduzen:e Il | |EIEI |

Sluzha ar

|Maqacin | ﬂl |

|Datum popisa | | |E|r|:|j strane popisne Iiste| |

Stv.| Sifra materijala  Mam Maziv materijala Jid Kaoli€ina na popisu |~
Mawa strana Starmpare strane Erisanje stramne

Program sluZi za unos popisa pod odredenim datumom sa zate€enim koli€inama
materijala u magacinu.

Izbor poslova:
1.Unos nove strane popisa
2.Brisanje unete strane
3.Stampanije strane popisa
0.Tekuci nalog

na vrh
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MK.4.5 IMK972S Unos popisnog stanja sitnog inventara na upotrebi

~ PolS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 -
Naziv firme

Info-Soft

IMK972S
UNOS POPISA INVENTARA

Preduzece-1 01 Naziv firme

Preduzece-2 00

Radna Jedinica .

Stovariste

Broj strane popisne liste: Datum popisa: DD-MM-YYYY

Sifra.matef. N Naziv materijala J.M KoIiéiLa na popisu
Dat. Pop.

navrh
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MK.4.6 IMK972V Unos popisnog stanja inventara na upotrebi po objektima

~ PolS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 -
Naziv firme
Info-Soft
IMK972V
ONOS POPISA INVENTARA PO ©3
Preduzece-1 01 Naziv firme
Preduzece-2 00
Radna Jedinica .
Stovariste
Broj strane popisne liste: Datum popisa: DD-MM-YYYY
Sifra.matef. N Naziv materijala J.M  Koli¢ina na popisu
Dat. Pop.
na vrh
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MK.4 INVENTAR

MK.4.7 IMK977 Obracun razlika inventara

B Obrada lista za popis materijala na skladistu - utyrdjivanje viskova i manjkova

Preduzece | o {InfoSoft d.o.o.

Preduzece || | Joo |

[Sluzba Al |

|Maqacin | ﬂ| |

Datum popisa I

Potyrda
o
na vrh
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MK.4.8 IMK9771A Obracun razlika sithog inventara na upotrebi

_PolS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 _
Naziv firme
Info-Soft
IMKO77IA

INVENTAR NA UPOTREBI - MAGACIN
UTVRDJIVANJE VISKOVA | MANJKOVA

Preduzecée-1 01 Naziv firme

Preduzeée-2 00

Radna Jedinica

Stovariste

Datum popisa

Potvrda ( Da/ Ne)

navrh
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MK.4.9 IMK977SA Obraéun razlika inventara na upotrebi po objektima

_PolsS MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 04-09-2001 _
Naziv firme
Info-Soft
IMKO77SA

INVENTAR NA UPOTREBI — OBRACUNSKE JEDINICE
UTVRDJIVANJE VISKOVA | MANJKOVA

Preduzecée-1 01 Naziv firme

Preduzece-2 00

Radna Jedinica

Stovariste

Datum popisa

Potvrda ( Da / Ne)

navrh
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MK.5.1 IMK201 Rezervacija materijala

[ Rezervacija materijala Hi=]E
Preduzece | o [InfoSaft d.o.o.
Preduzece Il | Joo |
Sluzba ] |
Magacin o |

|§ifra materijala | | |

|Namena materijala | |

|Radni nalog | | |

|Rezewisana koligina

|Datum rezerdacie

|Rezewiaann do
Zalihe
|Rezewisann

|Raspu|niivu

Erizanje AZuriranje Brekid

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigovodstvo.

OBAVEZAN UNOS
Rezervisana koli¢ina.

POSEBNA UPUTSTVA

REZERVISANA KOLICINA
Ne moze biti negativna. §
Ako se zada koli¢ina 0, rezervacija se briSe.

DATUM REZERVACIJE
Ako se ne zada, uzima se sistemski datum.

DATUM ISTEKA REZERVACIJE
Ako se ne zada, uzima se 31.12.1999. na vrh
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MK.5 RAZNO

MK.5.2 IMK202 Porudzbina materijala

B Narucivanje materijala _ O] x|
Preduzece | | B {InfoSoft d.o.o.
Preduzece Il | Joo |
Sluzba | |
‘Magacin ] |

|§ifra materijala

|
|Namena materijala | |

|

|

Dobavljaé

|Eir|:|j harudibenice

|Naruﬁena kaligina

|Datum narucivanja

|
|
|Datum isporuke | |—
Zalihe ]
Rezenisano | |
Maruieno | |
Brizanje AZuriran]e Prekid

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigovodstvo.

OBAVEZAN UNOS
- Dobavljac.
- Narudéena koli¢ina.

POSEBNA UPUTSTVA

NARUCENA KOLICINA
Ne moze biti negativna.
Ako se zada koli¢ina 0, porudzbina se briSe.

DATUM PORUDZBINE
Ako se ne zada, uzima se sistemski datum.
na vrh
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DATUM ISPORUKE
Ako se ne zada, uzima se 31.12.1999.

navrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

MK.6.1 IMK510 Stanje zaliha materijala na skladistu

B Stanje materijala na skladistu _ O] x|

\Preduzece | | 01 [infaSoft d.o.o.
\Preduzece |I | |EIEI |

Sluzba ey |

Magacin Q| |

\Sifra raterijala |ﬂ| I_

kaonto | Planska cena| | Min.zalha | |

Jedinica mere| Fad.nab. cena | | MNiva narué | |
| |
!

Lak | Frosecna cena Max.zaliha
|Datum zadnjeq ulaza | Izlaza

Koligina | Yrednost |

|F'|:|Eetn|:| stanje

Proknjizeni Ulaz

|F'r|:|knjiieni Izlaz

|Rezewisana kaligina

|Neprnknjiieni Lllazi | |Naruﬁena kolicing |

|
|
|
|Stanje |
|
|
|

|Neprnknjiieni Izlazi

| |Raspu|niiva kDIiEina|

Noviunos

Program IMK510 daje ekranski pregled "STANJE ZALIHA MATERIJALA NA
SKLADISTU". Za dobijanje pregleda potrebno je zadati ekranom:
- Sifru Firme
- Sifru RJ
- Sifru skladista,
- Sifru materijala,
- Namenu materijala.

navrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

Zadani podaci se odmah po unosu kontroliSu u mati¢nim datotekama te se, ukoliko

je pogresno zadano, ispisuje odgovarajuca poruka u 23. redu ekrana i ponovo trazi unos
pogresno zadanog podatka.

Cita sve zapise IPSMKO i IPSMKS5, te se radunaju vrednosti odredenih polja iz slike,

dok se ostale vrednosti samo prenose u polja iz slike bez ikakvih izmena. Racunaju se
sledeci iznosi:

stanje(koli€inski ili vrednosno) = poCetno stanje + ulaz - izlaz

raspoloziva koliCina = stanje - rezervisana koli€ina + neproknjizeni ulaz -
neproknjizeni izlaz

prosecna cena = stanje vrednosno / stanje koli€insko

navrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

MK.6.2 IMK514 Pregled naruéenog materijala

= Pregled narucenog materijala - O] x|
|Preduzece | | J01 lInfoSoft d.o.o.
|Preduzece Il | Joo |
Sluzba | |
[Magacin [ |

| Namena materijala | [

|§ifra materijala

Jedinica mere |

Zaliha | MNaruceno |
Rezenisano | Raspolofivo |
Dobavljad Maziv dobavljaca Broj narudZbenice| Maru€ena kaoliing | Daturn narudzbenice Diaturn =

Za zadane RJ, OJ, skladiste i materijal, dobija se pregled svih naru¢enih materijala.

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigivodstvo.

ZADAVANJE

RJ
RJ za koju se radi pregled.
0J
Organizaciona jedinica za koju se radi pregled.
na vrh
MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 65

Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

SKLADISTE
Skladiste za koje se radi pregled.

MATERIJAL
Sifra materijal za koji se radi pregled.

Nakon zadavanja parametara, na ekranu se prvo ispiSu koli¢ine (zaliha, rezervisana,
narucena i raspoloziva). Nakon toga se startuje datoteka IPSMKS i pojavljuje slededi
ekran:

navrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

MK.6.3 IMK515 Pregled rezervisanog materijala

= Pregled rezervizanog materijala _ O] =]
Preduzece | o finfoSoft d.o.o.
|F'reduzece Il | |EIEI |
SluZha O |
Magacin o |

| |Namena materijala | |

|§ifra materijala

Jedinica mere |
Zaliha | Maruéeno |
Rezerisano | FaspoloZivo |
Radni nalog Maziv radnog naloga Rezervisana koli¢ina| Datum OD Diaturn =

Za zadane RJ, OJ, skladiste i materijal, dobija se pregled svih rezervisanih materijala.

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigivodstvo.

ZADAVANJE

RJ

RJ za koju se radi pregled.

0oJ

Organizaciona jedinica za koju se radi pregled. na vrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

SKLADISTE
Skladiste za koje se radi pregled.

MATERIJAL
Sifra materijal za koji se radi pregled.

Nakon zadavanja parametara, na ekranu se prvo ispisu koli¢ine (zaliha, rezervisana, naru¢ena i
raspoloziva). Nakon toga se startuje datoteka IPSMK2 i pojavljuje sledec¢i ekran:

na vrh
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MK.6 EKRANSKI PREGLEDI

MK.6.4 IMK520 Pregled stanja materijala po magacinima

[ Stanje materijala po magacinima _|Of x|
Preduzece | | f01 fInfaSoft d.o.o.
|F'reduzeu:e Il | |EIIII |
Sifra materijala | Al |
Mamena|RJ | Magacin Maziv magacina Kaolicina Praosecna cena |

PRIVILEGIJA
Materijalno knjigivodstvo.

ZADAVANJE

SIFRA MATERIJALA
Materijal za kojl se radi pregled.

navrh
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SPISAK PROGRAMA

Naziv Programa Opis Programa

IMK151 Stampa naloga za knjizenje - iz unosa AK
IMK161 Stampa unetog popisa materijala za unetu stranu
IMK210 Pregled neproknjizenih dokumenat ulaza
IMK355 Dnevnik prometa materijalnog knjigovodstva od datuma do datuma
IMK356 Finansijski dnevnik materijalnog knjigovodstva od datuma do datuma
IMK450A Dnevnik prometa MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA
IMK690 Lista dokumenata izlaza proknjizenih bez vrednosti
IMK691 Lista nelikvidiranih dokumenata ulaza
IMK692 Lista unetih a neobradenih dokumenata
IMK693 Lista dnevno obradenih proknjizenih dokumenata
IMK696 Dokumenti izlaza po mestima izlaza
IMK700 Knjigovodstvena kartica materijala
IMK700lI Magacinska kartica inventara na upotrebi
IMK700M Magacinska kartica materijala
IMK700S Kartica inventara na upotrebi
IMK700V Magacinska kartica materijala na upotrebi po objektima
IMK701 Kartica materijala na obradi i doradi
IMK709 Kartica materijala — pro$la godina
IMK710 Stanje skladiSta materijala na dan — koli€insko
IMK720 Stanje materijala na dan po grupama
IMK721 Stanje Materijala na dan po kontima
IMK727 Vrednosno stanje materijala na dan po kontima
IMK730 Stanje materijala na minimalnoj zalihi na skladistu
IMK731 Stanje materijala na maximalnoj zalihi na skladiStu
IMK732 Pregled inertnih materijala na skladistu
IMK750 Knjigovodstvena kartica materijala - lager lista
IMK771 Stanje na dan materijala
IMK775 Neproknjizeni ulaz materijala
IMK776 Neproknjizeni izlaz materijala
IMK804 Lista klasifikacije materijala - grupe i podgrupe
IMK805 Pregled reversnih knjizica
IMK808 Pregled jedinica mere
IMK810 Lista kataloga materijala
IMK810G Katalog materijala po grupi i podgrupi
IMK811 Materijal na skladistu
IMK820 Lista kataloSkih brojeva materijala
navrh
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IMK861 Lista vrsta naloga za knjizenje kroz materijalno knjigovo
IMK971 Popisna lista materijala
IMK971S Popisna lista inventara na upotrebi
IMK978 Pregled inv. razlika
IMK978AI Pregled inv. razlika inventara na upotrebi
IMK978AS Pregled inv. razlika po objektu
IMK979 Pregled viska, manjka, rashoda
IPK810 Radni nalozi
IPK811 Objekti troska
IPK812 Vrste troska
navrh
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MK.8 UPUTSTVO ZA VODITELJA APLIKACIJE MK

Uputstvo za voditelja aplikacije MK (materijalno knjigovodstvo)
- iz raCunskog centra -

SPISAK PROGRAMA

Naziv Programa Opis Programa

IMKO04 Prijava Klasifikacije (Grupa i podgrupa) materijala
- Potrebno je prijavit zbog lakSeg pristupanja, pretraZivanja,
analiza i td.

IMK804 Lista klasifikacije materijala - grupe i podgrupe

IMKOO5 Unos reversnih knjizica - grupnih

- Prijavljuje se ako postoji izdavanje materijala na revers i to
kao grupna reversna knjizica (pojedinacna reversna knjizica se
ne prijavljuje ovde, jer je to mati¢ni broj radnika)

IMK805 Pregled reversnih knjizica

IMKOO08 Prijava jedinice mere
- Jed. mere prijaviti po svom nahodjenju (npr. KOM,LIT ili
numericki 1 = kg, 2 = kom, ...

IMK808 Pregled jedinica mere

IMKO10 Prijava materijala u katalog
- Obavezno je formirati katalog materijala (dodatne atribute
materijala formirati u zavisnosti od potreba)

IMK810 Lista kataloga materijala
IMK810A Lista kataloga materijala
IMKO11 Prijava materijala u skladiSte

- Obavezno prijaviti
IMK811 Lista kataloga materijala
IMKO020 Prijava kataloskih brojeva dobavljaa za materijal
IMK820 Lista kataloskih brojeva materijala
IMKO61 Prijava vrste naloga
IMK861 Lista vrsta naloga za knjizenje kroz materijalno knjigovodstvo
IMK100Z Unos dokumenata materijalnog knjigovodstva
IMK101 Unos dokumenata POCETNOG STANJA materijala
IMK102 Unos VREDNOSTI dokumenata materijalnog knjigovodstva

- Likvidacija ulaznih dokumenata (dopuna vrednosti sa fakture)
IMK102ZU Unos vrednosti ulaza od dobavljaca
IMK105 Unos STORNO dokumenata materijalnog knjigovodstva
IMK110 Pregled naloga po statusu - MATERIJALNO

navrh
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MK.8 UPUTSTVO ZA VODITELJA APLIKACIJE MK

IMK115 Oslobadanje rezervisanih (zauzatih) naloga
IMK120 Stampa naloga - neproknjizenih
IMK121 Stampa naloga - dnevnih proknjizenih
IMK122 Stampa naloga iz arhive - posle obrade
IMK690 Lista dokumenata izlaza koji su proknjizeni bez vrednosti
IMK691 Lista nelikvidiranih dokumenata ulaza
IMK692 Lista unetih, a neobradenih dokumenata
IMK693 Lista dnevno obradenih - proknjizenih dokumenata
IMK694 Lista arhivskih proknjizenih dokumenata - stavke
IMK201 Rezervacija materijala po radnom nalogu
IMK202 Narucivanje materijala od dobavljaCa
IMK350 Izradu arhivskog dnevnika
IMK510 Stanje materijala na skladistu
IMK514 Pregled naru¢enog materijala
IMK515 Pregled rezervisanog materijala
IMK700 Knjigovodstvena kartica materijala
IMK710 STANJE skladista materijala
IMK720 Stanje na dan po grupama (koli€insko,vrednosno,oba)
IMK721 Stanje na dan po kontima (koli€¢insko,vrednosno,oba)
IMK730 Stanje minimalnih zaliha skladiSta materijala
IMK731 Stanje maximalnih zaliha skladiSta materijala
IMK732 Stanje inertnih materijala na skladistu
IMK971 Popisna lista materijala (po Sifri, grupi, kontu)
IMK972 Unos popisa materijala
- Unosi se Sifra materijal, datum popisa i koli¢ina na popisu
IMKO77 Obrada unetog popisa materijala

- Utvrdjivanje viSkova i manjkova ako ima - odnosno
uporedenje sa knjigovodstvenim stanjem.

IMK979 Lista viska i manjka po popisu - svi materijali
IMK979A Lista viSka i manjka po popisu
IMK979K Lista viSka i manjka po popisu po kontu i skladistu
IMK979K1 Lista viSka i manjka po popisu po kontu
IMK180 Unos VISAK i MANJAK - ako postoji
na vrh
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MK.8 UPUTSTVO ZA VODITELJA APLIKACIJE MK

Dodatne napomene:

- Kod svih unosa promena dok se ne uradi prenos vrednost se ne¢e naci u glavnoj knjizi.

- Zalihe se u materijalu aZuriraju odmah.

- Ulaz se knijizi i ako nema fakturu, tako da je sa stanovi§ta magacina i koli¢ina sve u redu.
Dobijanjem fakture vrsi se dopuna vrednosti.

- Izlaz moZe da se uradi i ako nema vrednosti, ali ima stanje. Vrednost ¢e se dobiti
automatski kad se likvidira ulaz.

- VAZNO - MEDUMAGACINSKI SE NE MOZE RADITI ZA MATERIJAL KOJI NEMA
VREDNOST

- Proverite stanje materijala po grupama i po kontu - trebalo bi da je isto - ako nije znadi
da se na nekoj Sifri materijala nalazi loda grupa ili lo$ konto.

navrh
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