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Finansijska operativa

Namenjen je krajnjim korisnicima PolS-a, koji rade na podsistemu FINANSIJSKA OPERATIVA.

Uz ovaj priru¢nik potreban je i prirucnik:
PolS - (opsti) PRIRUCNIK ZA KORISNIKA
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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1. PRIPREME ZA POCETAK RADA

Podsistem FINANSIJSKA OPERATIVA moze poceti sa radom tek kada se izvrSe sledeée
pripreme:

o Instalacija podsistema FINANSIJSKA OPERATIVA

o Prijava korisnika (odredivanje Sifri za pristup PolS-u)

o Formiranje Sifarnika

1.1 INSTALACIJA PODSISTEMA "FINANSIJSKA OPERATIVA (obaveze za placanje)"

Instalaciju podsistema FINANSIJSKA OPERATIVA obavezno izvodi ovlasceni strucnjak
PROIZVO\ACA u prisutnosti i uz saradnju struCnjaka racunskog centra korisnika i
krajnjeg korisnika.

1.2 FORMIRANJE SIFARNIKA

Nakon instalacije kuplijenih modula PolS-a, potrebno je formirati Sifarnike. Prilikom
unosSenja organizacione strukture, za svaki Sifarnik treba navesti, da li je na nivou prostog
preduzeca, sloZzenog, ili je zajedniCki za sva preduzeca.

Tokom rada, ovlaS¢ena lica smeju azurirati Sifarnike.

1.3 POTREBNI SIFARNICI

RADNE JEDINICE
PRODAVNICE (OBRACUNSKE JEDINICE)
SKLADISTA (STOVARISTA, MAGACINI)
DOBAVLJACI

VRSTE NALOGA

na vrh
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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1.4 PRIJAVA KORISNIKA

Radunski centar mora prijaviti PolS-u S$ifre za korisnike. Sifre dodeljuje osoba iz
racunskog centra zaduzena za odrzavanje PolS-a. Uz svaku Sifru se navodi koje poslove i
za koje organizacione jedinice korisnik moze raditi.

Svaki korisnik ¢e dobiti Sifru za grupu poslova koje treba i mozZe obavljati. Grupe poslova
se formiraju prema Zeljama i potrebama korisnika.

na vrh
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Il. PRIJAVA ZA RAD

Korisnik se za rad sa podsistemom FINANSIJSKA OPERATIVA mora prijaviti Sifrom koju
dobije od raCunskog centra. Tacan postupak prijave vidi u: PRIRUCNIKU ZA KORISNIKA.

na vrh

FINANSIJSKA OPERATIVA - Priruénik za korisnika 5
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



lll. VRSTE OBRADA

Interaktivan rad

- Odrzavanje Sifarnika
- Prijava radnih jedinica
- Prijava prodavnica (obracunskih jedinica)
- Prijava dobavljaca
- Prijava vrste naloga

- Knjizenja
- Unos promena (ulazno-izlaznih) raCuna
- knjizenje placenih raCuna
- Ekranski pregledi
- Liste

na vrh
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V. OPIS MENIJA

Menije formira osoblje raCunskog centra prema potrebama pojedinih korisnika. Predlog
standardnih menija vidi u: "dodatak FO"

na vrh
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V. OPISI POJEDINIH PROGRAMA

Zavisno od delokruga rada, korisnik ima moguénost rada sa svim, ili samo sa nekim

programima podsistema FINANSIJISKA OPERATIVA. Uputstva za pojedini program vidi u:
"dodatak FO".

na vrh
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DODATAK - FO

PROGRAMI ZA FINANSIJSKU OPERATIVU

FINANSIJSKA OPERATIVA - Priruénik za korisnika
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FO.1 PREDLOG MENIJA modula FINANSIISKA OPERATIVA

# KNJIZENJE #

Ruéno knjizenje racuna

Lista neplacenih raCunado dana
Izbor raCuna za placanje

Izbor raCuna za placanje po partneru
Listanje pripremljenih racuna
Izrada zbirnih virmana

|zrada pojedinacnih virmana

Izrada pojedinacnih cesija

Brisanje izabranih raCuna
Knjizenje plac¢enih raCuna
Knjizenje plaéenih racuna (Partner)

# PREGLEDI #

Racuni po partneru

Racuni po dospecu

Racuni po vrsti naloga
Spremljeni raCuni po partneru

# IZVESTAJI #

Neplaceni raCuni po partnerima
Racuni po partnerima

Racuni po datumu dospeca
Kartica placenih rauna

na vrh
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FO.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FO.2.1 I1GS011 Prijava poslovnih partnera

_:_ Prijava poslovnih partnera =]
Dsnavni podaci I LIhos Ziro racguna |
[Preduzece | oo [InfoSoft d.0.0.
|Preduzece |l joo |
I\/rsta Analitike ﬂlm |
[Sifra Analitike 4| |
[Maziv Analitike |
|Primalac af |
lZirn racun partnera |
|0znaka partnera ﬂl |
|Status partnera alf |
|De|atnnst partnera ﬂl |
|Eroj telefana | | Telefax | |Poétanski broj |
[Mesta | |Ulica i broj |
|Op§tina ﬂl |
[Teritorija ﬂl |
[Republika af |
|Dria\fa | |
Brisanje Azuriranje Prekid 1zlaz
na vrh
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FO.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

_:_ Prijava poslovnih partnera M =] E3
Osnovni podac | Lnos Ziro raduna I

|Preduzece | ] fInfoSoft d.o.0.
|Preduzece |l |00 |
[Wrsta Analitike o1 [Foslowni partneri
[analitika eVl 479 |

Sta Firo ragun Partnera =

Nastavak

Ovaj program spada u grupu programa kojima se azuriraju osnovni Sifarnici
Poslovnog informacionog sistema. U podsistemu FINANSIJSKA OPERATIVA azuriranje
Sifarnika poslovnih partnera, kojima se pla¢aju odredeni rac¢uni, predstavlja osnovni
posao, ukoliko tog partnera nema u Sifarniku. Nakon unosa osnovnih podataka o
preduzecu sledi unos vrste analitike koja je u ovom slucaju Poslovni partner  (pomocu

tipke 4 ili (CTRL/A) treba potraziti Sifru vrste analitike). Nakon toga sledi unos Sifre
analitike-poslovni  partner, koju korisnik sam kreira. Dosad uneti podaci su obavezni za
unos, dok su ostali podaci proizvoljni naziv analitike ili poslovnog partnera, sediste,
telefon/telefaks, broj Ziro-raCuna, oznaka republike odnosno opstine iz koje je firma,
oznaka poslovnog partnera (kupac,dobavljaé, kupac i dobavlja¢, banka), status
poslovnog partnera (da li je drustveno, privatno ili meSovito preduzece).

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.1 IFO100 Unos promena (Ulazno-izlazni racuni)

ﬁUnns promena ulaznih racuna =]
|Preduzece | [0 |infoSoft d.o.o,
[Preduzece II joo |
[Wrsta naloga ﬂll_l_l
|Broj ulaznog raguna ﬂl
Podaci o racuny
[Dodatna analitika ﬂl_l |
[Mesta trogka ﬂl_ﬂl |
[knjiziti na konto alf |
[Eifra dobavljaca af |
|E|rnj racuna dobavljaca |
llznos raguna dobavljaga | |Ostatak iznosa za pladanje |
[Swrha doznake |
Prekid
——Podaci o Datumu Podaci o platanj————————
| |zdavanja racuna | IPoza'v na brof
| Nastanka D P O | |Odaobrenja I_l Brisanje
|Dnspeéa rafuna | lZaduienja I_l
IF'rijemnic:afOtpremnic:a |
[Broj sa naloga | AZuriranje
[Eifra placanja ISP 4| |

Ovim programom Kkorisniku je omogucen unos podataka o odredenom racunu koji
dospeva za placanje. Nakon unosa osnovnih podataka o preduzecu sledi unos vrste

naloga na koga se odnosi odredeni raCun. Pomo¢ pri izboru je omogucena na tipku 4 ili
(CTRL/A). Sledeci podatak se odnosi na broj zavodenja  odredenog racuna (nema
nikakve veze sa stvarnim brojem racuna). Nakon toga se moze uneti i Sifra  dodatne
analitike po kojoj korisnik moze da prati odredenu realizaciju racuna. Sledi unos radne i
obracunske jedinice koja je napravila racun i Sifre dobavljaCa (poslovnog partnera) prema
kome je napravljen odredeni racun (napominjemo da isto tako mozZete stvarati obavezu
prema kupcu). Pomo¢ za  unos prethodnih podataka korisniku je omogucena pritiskom

na tipku 4 ili (CTRL/A). Sledeci podaci koji se  unose, odnose se na odredeni racun i
to: broj raCuna koji dospeva na placanje, iznos, svrhu doznake (na Sta se odnosi
odredeni racun), datum izdavanja raCuna, datum nastanka duzni¢ko poverilackih odnosa,
datum dospecéa odredenog racuna za plac¢anje, broj prijemnice (otpremnice) na osnovu
koje je nastao  racun. Ako korisnik Zeli da se automatski stvori obaveza za placanje

prema odredenom dobavljacu ili  kupcu na osnovu prijemnice ili otpremnice, u slede¢em
polju unosi broj dokumenta koji je izgenerisan po  odredenom nalogu(koji ste naveli u
pocetku). navrh
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FO.3 KNJIZENJA

Nakon toga se unosi Sifra placanja koja se nalazi na nalogu za prenos sredstava
(virmanskom nalogu) u pravougaoniku iznad iznosa. Po Zelji korisnika, u slede¢em polju
se unosi konto, na kome ¢e se voditi obaveze nastale kroz racun. Nakon ovih podataka
sledi unos podataka o nacinu pla¢anja ovog racuna i to: nacin pla¢anja, broj po kom se
vodi mogucée avansno pladanje, iznos avansnog placanja. Poslednja dva podatka
predstavljaju poziv na broj pla¢anja i model placanja koje se unose u nalogu za prenos
sredstava pri placanju racuna.

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.2 1FO104 Izbor raduna za plac¢anje

|Preduzece | | [ [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece Il | oo ]
|NaEin placanja | Menica j
|Datum placanja | TE-10-2002
Partner  [wM|Broj racuna  Dospece Ratun dobavljada | lznos raduna [Meplacen iznos| C | D | IzZnos 2a placanje Cipis placanja =
1315 AP|104-1 11-01-2001 1387 52829 g2 C 0,00 I
205 AP 455 15-01-2001 102001 153,39 153,39 l_ l_ 0,00
a6 AR 691 17-01-2001 04-118 5289 92 52820 (T 0,00
1060 AP 463 17-01-2001 447 36363 36363 (T 0,00
1080 AP 464 17-01-2001 445 3.B5Y 75 3es7 7R (T 0,00
1315 AP|459 18-01-2001 3 12731 1273 (0T 0,00
1315 AP32 18-01-2001 1 7363 7363 | 0,00
1315 AR 3 18-01-2001 1401 110,44 RS 0,00
1021 AP TE4 22-01-2001 238K 2195 35 21930 (0 0,00
7359 AP T2 22-01-2001 2 BE5 45 Bs 450 | 0,00
466 AP BES 23-01-2001 918002283-10010 91,34 91,34 l_ l_ 0,00
1315 AP T3 25-01-2001 17 165 66 16566 ([0 [T 0,00
1064 AP1118 25-01-2001 1431016 435574 438740 (T 0,00
1064 AP1094 26-01-2001 B0 11027 1.404 241 14041 ([0 (0 0,00
1315 AP 99 26-01-2001 24 110,44 110,44 l_ l_ 0,00
1064 AP 1160 28-01-2001 B0 110 87574 87574 O (T 0,00 hd
Potvrda Mowi unos
na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.3 IFO105 Priprema ulaznih raduna za pla¢anije

%l Priprema ulaznih racuna za placanje

|Preduzece | [ o [InfoSoft d.o.o.

|Preduzece | | oo |

|Datum placanja | Im_

|NaEin placania | j

|F'Us|mrni partner | et |

Whl|Broj ratunal Dospede Racun dobavijaca Iznos racuna | Mepladeniznoz | C | D | |znos za placanje Opiz placanja =
CC o
-
-
e
e
-
-
-
e
r-
-
-
e
e
mlls >
Potvrda Mowi unos

Ovaj program omogucava korisniku pripremu ulaznih rauna od odredenog
poslovnog partnera koji su  dospeli za placanje na dan koji korisnik specificira. Nakon
unosa osnovnih podataka o preduzecu, datuma odredenog za plac¢anje, nacina plac¢anja
i Sifre poslovnog partnera kome korisnik pla¢a, program "donosi"  sve raCune koji se
odnose na tog poslovnog partnera a nisu placeni, ili ako su delom plaéeni. Racuni su
predstavljeni tabelarno Cije zaglavlje je sastavljeno od: vrste naloga kome pripada
odredeni racun, broja zavodenja raCuna koji se pla¢a, datuma nastanka duzni¢ko
poverilackih odnosa, datum dospeca rauna za placanje, naCina plaéanja, broja racuna
po kome se placa, iznosa koji treba da se uplati, iznosa koji je ostao da se uplati (ako su
postojale ranije uplate tog racuna). Poslednja kolona predstavlja odredenu potvrdu
placanja odredenog racuna. Ako se specificira slovo "D" korisniku se "otvara" slededi
prozor:

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

u kome program predstavlja iznos za pla¢anje raCuna, preostali deo za plac¢anje (ukoliko
je ranije placen deo racuna), iznos koji korisnik namerava sada da plati i odredeni opis
placanja. Posle unosa ovih  podataka sledi formiranje listi odredenih naloga za prenos
sredstava (zbirni ili pojedinacni i specifikacije naloga za prenos sredstava. Ova tri posla
su omogucena programima IFO310, IFO315, IFO316 Ciji "title" ima sledeci izgled:

IFO310 - formiranje specifikacije naloga za prenos na odredeni dan
IFO315 - formiranje zbirnog naloga za prenos po odredenom dobavljacu
IFO316 - formiranje pojedinacnog naloga za prenos po racunu i odredenom dobavljacu

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.4 IFO106 Vracéanje racuna koiji nisu prosli pla¢anje

:,41 ¥racanje racuna koji nisu prosli placanje

|Preduzece | ] [InfoSoft d.o.o.

|Preduzece Il | Joo |

Daturn pladanja ﬂl - -

MNafin platanja ﬂ| |

Paoslovni Partner | |

Broj rafuna| Daturn DPO |Daturn dospeda %M| Racun dobavljada Iznos Opis placganja Wrad. |~
r |-
&
=
=
=
&
&
=
=
=
=
&
=
I_ -
Poturda Movi unos

Ukoliko se korisnik predomisli u vezi plaéanja raCuna odredenom poslovhom
partneru, ovaj program mu to omoguéava (ukoliko nije proknjizio placanje). Program je
sliCan programu za pripremu ulaznih raCuna za plaéanje. Nakon specifikacije da li
odredeni racun vratiti nazad u red za plac¢anje (u poslednjoj koloni), program vraca
racun i placanje racuna ¢e biti moguce ako ga pripremite u programu IFO105.

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.5 IFO107 Knjizenje racuna koji su prosli placanije

':,_;il K.njizenje racuna koji su prozli placanje

|Preduzece | o |InfoSoft d.o.o.
|Preduzece II | Joo |
Macin placanja ﬂlm |
Datumn plaganja ﬂ|
FPoslovni partner| Broj racuna | Datum dospeca) NP | %N Braoj lznos Dpis =

FBatvrda knjiZenja Mavi izhar

Nakon placenog racuna ili dela raCuna, sledeci korak je knjizenje placenog racuna
Cime se zavrSava posao stvaranja obaveze za placanje i samo placanje raCuna. Nakon
specifikacije preduzeca, datuma i  nacina placanja i Sifre poslovnog partnera kome je
placeno, program "donosi" sve racune koji su bili  pripremljeni za placanje odredenom
poslovnom partneru. Korisnik pritiskom na PF4 potvrduje knjizenje svih placenih racuna.
Ovim je zavrSen proces.

na vrh
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FO.3 KNJIZENJA

FO.3.6 IFO108 Knjizenje pla¢enih racuna (Partner)

:,4| Knjizenje racuna koji su prosh placanje

|Preduzece | o |InfaSoft d.o.o.

|Preduzece Il | ﬁ |

Daturn pladanja al

Madin placanja al |

[Poslovni Partner |ﬂ| |

Broj ratuna Daturn OPO |Datum dospedal NP [N Braj Iznaos Dpis =
Potvrda knjifenja Inos
na vrh
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FO.4 EKRANSKI PREGLEDI

FO.4.1 IFO500d/v/in Pregledi raéuna po poslovnim partnerima/datumu dospecéa/vrsti

naloga
:,JI Racuni po poslovnim partnerima
\Preduzece | [ lInfoSoft d.o.a.
Preduzece || Joo |
Paslovni partner all |
Wi | Broj ratuna 0G| GEEHGEE | Datum DFO | Datum placanja | M4 | NS WD NP |znos S [Ski~
na vrh
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FO.4 EKRANSKI| PREGLEDI

%3l Pregled po nalogu i broju racuna - O] x|

\Preduzece | I o lInfoSoft d.o.o.

Preduzece |l Joo |

Yrsta naloga all ]

Ratun |

%M Broj rauna0G  Partner | Datum DFO |Datumn placanja M4 | N& |0 NP lznos S Sk~
na vrh
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FO.4 EKRANSKI| PREGLEDI

%4l Pregled racuna po datumu dospeca M =] E3
|Preduzece | o [InfoSaft d.o.0.
|Preduzece Il oo |
|Datum dospeca rauna | [m_
“M|Broj racuna|0G| Broj avansa | Datum DFO |Datum placanja| N4 | N5 (WD MNP lznos or| ok~

Ovim programima, korisniku je omoguéen pregled racuna po odredenim poslovnim
partnerima, datumu dospeca raCuna za placanje, vrste naloga i broja zavodenja
racuna. U zavisnosti koji pregled hoce, korisnik ima uvid u osnovne karakteristike
rauna za placanje, zajedno sa dva indikatora stanja raCuna  (poslednja dva podatka
stavke pregleda):

* polje status raCuna (Sta R) ima status "D" ako se racun plac¢a delimi¢no, ili “C
ako se placa ceo;

* polje stanje racuna (Sta K) ima status blanko posle unosa racuna. Ako se racun
predlaze za placanje indikator dobija status "P" a kada se proknjizi da je placen
status "K";

na vrh
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FO.4 EKRANSKI| PREGLEDI

FO.4.2 IFO505d/v Pregledi spremljenih raduna za pla¢anje po poslovnim
partnerima/datumu dospeca

ﬁﬁpremlieni racuni po poslovynim partnernima

\Preduzece | o lInfaSoft d.o.o.

|Preduzece Il I oo |

|F'cus|nvni Partner |ﬂ|| |

|NaEin placanja |ﬂ| |

Daturn placanja | NP | Broj raduna | X000 | Datum dospeca Broj Iznos =
na vrh
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FO.4 EKRANSKI| PREGLEDI

‘&3l Spremlieni racuni po tipu placanja

|Preduzece | I o [InfaSoft d.o.o.
|Preduzece II | ] |
Diaturn placanja M_
Tip placanja ﬂ| |
Poslovni Partner ﬂ| |
Datumn placanja| NP | Awans | KeEE00K

Daturmn dospeca Broj

|znos =

Ovim programima, korisniku je omoguéen pregled spremljenih raduna za placanje po
odredenom poslovnom partneru ili datumu dospeca.
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FO.5 ISPISI NA STAMPACU

Korisniku su na raspolaganju sledeci razni izvestaji Ciji je princip rada sliCan. Neki
izvestaji se dobijaju  direktno iz interaktivnih programa dok se neki mogu pozvati "ruc¢no"
i neophodni podaci za izveStaj  dobijaju se od korisnika kroz interaktivan deo izvestaja
nazvan "title". Pre startovanja izgleda izvesStaja  korisniku je data mogucnost izbora na
koji medijum Ce dobiti izveStaj. Nakon pregleda izveStaja izlazak je  sa PF1 a ponovnu
izradu izvesStaja dobija sa tipkom PF4.

SPISAK IZVESTAJA

Naziv Programa Opis Programa

IFO303 Pregled neplacenih raduna za Poslovnog partnera

IFO305 Pregled raCuna za Poslovnog partnera

IFO306 Pregled racuna po datumu dospeca i Poslovnom partneru
IFO310 Pregled raCuna koje smo spremili za pla¢anje za dati dan
IFO315 Stampa virmana za plac¢anje po spisku - po partneru,zbirno
IFO316 Stampa virmana za placanje po spisku - po partneru,pojedinaéno
IFO700 Kartica pla¢enih raCuna za dobavljaca i tip placanja

na vrh
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