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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1. PRIPREME ZA POCETAK RADA

Podsistem FAKTURISANJE moze poceti sa radom tek kada se izvrSe sledece pripreme:
0 Instalacija podsistema FAKTURISANJE
o Prijava korisnika (odredivanje Sifri za pristup PolS-u)
o Formiranje Sifarnika

1.1 INSTALACIJA PODSISTEMA "FAKTURISANJE USLUGA"

Instalaciju podsistema FAKTURISANJE obavezno izvodi ovlasceni struCnjak
PROIZVOBPACA u prisutnosti i uz saradnju stru¢njaka raCunskog centra korisnika i
krajnjeg korisnika.

1.2 FORMIRANJE SIFARNIKA

Nakon instalacije kupljenih modula PolS-a, potrebno je formirati Sifarnike. Prilikom
unoSenja organizacione strukture, za svaki Sifarnik treba navesti, da li je na nivou prostog
preduzeca, slozenog, ili je zajednicki za sva preduzeéa. Tokom rada, ovlaS¢ena lica smeju
azurirati Sifarnike.

1.3 POTREBNI SIFARNICI

OPSTINE

POREZI

RADNE JEDINICE

PRODAVNICE (OBRACUNSKE JEDINICE)
SKLADISTA (STOVARISTA, MAGACINI)
KLAUZULE

PRAVILA KONTIRANJA | KNJIZENJA
ARTIKLI

DOBAVLJACI

VRSTE NALOGA

navrh
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I. PRIPREME ZA POCETAK RADA

1.4 PRIJAVA KORISNIKA

Radunski centar mora prijaviti PolS-u $ifre za korisnike. Sifre dodeljuje osoba iz
racunskog centra zaduzZena za odrzavanje PolS-a. Uz svaku Sifru se navodi koje poslove i
za koje organizacione jedinice korisnik moze raditi.

Svaki korisnik ¢e dobiti Sifru za grupu poslova koje treba i moze obavljati. Grupe
poslova se formiraju prema Zeljama i potrebama korisnika.

na vrh
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Il. PRIJAVA ZA RAD

Korisnik se za rad sa podsistemom FAKTURISANJE mora prijaviti Sifrom koju
dobije od raCunskog centra. TaCan postupak prijave vidi u: RIRUCNIKU ZA KORISNIKA.

na vrh

ANALITICKO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 6
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



lll. VRSTE OBRADA

Interaktivan rad

- Odrzavanje Sifarnika
- Prijava opstina
- Prijava poreza
- Prijava radnih jedinica
- Prijava prodavnica (obracunskih jedinica)
- Prijava dobavljac¢a
- Prijava klauzula
- Prijava vrste naloga
- Prijava pravila kontiranja i knjizenja
- Prijava artikala u katalog
- Prijava artikla na skladistu

Knjizenja
- Izbor stavaka za prometne dokumente
- Unos prometa - knjizenje
- Ekranski pregledi

Dnevne obrade
- Dnevnici

Periodi¢ne obrade
- Batch izvestaji
- Batch ispisi Sifarnika

Godi$nja obrada
- Prelaz u novu godinu
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V. OPIS MENIJA

Menije formira osoblje raCunskog centra prema potrebama pojedinih korisnika. Predlog
standardnih menija vidi u: "dodatak FA".

na vrh
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V. OPISI POJEDINIH PROGRAMA

Zavisno od delokruga rada, korisnik ima moguénost rada sa svim, ili samo sa
nekim programima podsistema FAKTURISANJE. Uputstva za pojedini program vidi u:
"dodatak FA".

na vrh
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DODATAK - FA

PROGRAMI FAKTURISANJE

navrh

ANALITICKO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 10
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.1 MENUFAO Glavni meni fakturisanja

.MEN

PolS Novi Beograd MENUFA:
FAKTURISANJE
# SIFARNICI # # PROMENE-otpremnice-facuni #

Pregled Sifarnika
POREZI

#PROMENE-interni Racyni # Unos promena - Predracun

Storno predracuna

Unos internih faktura Stampa proknjizenih pred

Pregled unetih dokumenata

PF2 Objasnjenje

PF1 Prethodni meni IZBOR
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Odrzavanije Sifarnika Unos promena-Otpremnige-Racuni
Stampa proknjizenih RACUNA
Storno tekuéih dokumen.-Racuhi
LISTE FAKTURISANJA #PROMENE- predracuni

#
i

racuna

Storno dokumenat iz ARHIVE
Stampa dokumenata iz ARHIVE
Pregled dokumenata iz arhive

navrh

11



FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.2 MENUFA1 Meni za odrzavanije Sifarnika

PolS MENUFA1__.MEN
SIFARNICI
I Radne jedinice Katalog Roba
I Obracunske jedinice Cenovnik Robe
I Prija skladiSta za faktur Klasifikacija uslug
I Kontni plan Katalog Usluga
I Vrste naloga Cenovnik Uslug
I Radnici Prijava pravila kontiran;
Klasifikaclja robe Prijava Klauzula
PF2 Objasnjenje PF1 Prethodni meni IZBOR:
na vrh
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FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.3 MENUFA2 Meni za preglede Sifarnika

PolS MENUFA2__.MEN

PREGLED SIFARNIKA

I Radne jedinice Klasifikacija po Sifri
I Obracunske jedinice Klasifikacija po nazivu
I Magacini
I Kontni plan ** KATALOG **
I ** POSLOVNI PARTNERI ** Roba i usluga po Sifri
I Partneri po Sifri Roba i usluga po nazivu
I Partneri po nazivu Roba i usluga po klasifikaciji
I Partneri po Ziro-raCunu Roba po dobavljacu
!

\/rcta nalanA Conovnide Llcliina
. VALK ||u|uUu COCTTUVTITIN UQIUHM
I Dobavljaci za artikle Cenovnik Robe
PF2 Objasnjenje PF1 Prethodni meni |IZBOR:

navrh
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FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.4 MENUFAL Meni za liste fakturisanja

PolS MENUFAL__.MEN

LISTE - IZVESTAJI

#KLASIFIKACIJA #

Roba i Usluga Cenovnik robe
Cenovnik Usluga
# KATALOZ| ARTIKALA # Pregled Vrste naloga
Roba i usluga po Sifri Pravila kontiranja
Roba i usluga po nazivu Pregled proknjizenih dokumenta

Roba i usluga po Klasifikaciji
Roba po dobaviljacu

PF2 Objasnjenje PF1 Prethodni meni IZBOR:

navrh
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FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.5 MENUPO Meni za odrZzavanje i preglede Sifarnika poreza

PolsS MENUPO___.MEN
POREZI

ODRZAVANJE SIFARNIKA Pregled poreza

Prijava opstina Pregled delova poreskih stopa

Prijava Sifri poreza Pregled poreskih stopa

Prijava delova stope poreza

Unos poreskih stopa PREGLEDI POREZA

) Pregled poreza po opstinama

PREGLEDI SIFARNIKA Pregled Sifri poreza

Pregled opstina Pregled delova poreskih stopa
PF2 Objasnjenje PF1 Prethodni meni |IZBOR:

na vrh
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FA.1 PREDLOZI STANDARDNIH MENIJA

FA.1.6 MENUTRO03 Meni za odrzavanje i preglede cenovnika artikala

PolsS MENUTRO3___.MEN

CENOVNIK ARTIKALA

** CENE | NIVELACIJA *4

Prijava cena u cenovnik artikala
Nivelacija cena od VP-Cene
Nivelacije cena Artikala pp izboru
Nivelacija cena na postoj¢éi datum
Cenovnik sa svim elementima cene
Pregied cena po broju nivelacije

PF2 Objasnjenje PF1 Prethodni meni |IZBOR:

navrh
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FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.1 ITR0O03 Dobavljadi

i Prijava dobavljaca za artikle

|Preduzece | 01 [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece |l joo |
[Poslowni partner ﬂ" |
|
|
[Broj ugovora ﬂl |
|

[Ugovareni nagin plaéanja ﬂ'

|Ug|:w|:|reni rok placanja |

[Ugovoreni rabat

|Ug|:|'-x|:|reni superrabat

[Ugovareni rizik

[Ugovoreni cassa sconto

Brisanja Azuriranje Prekid

Ovim programom se prijavljuju dobavljaci za artikle. Svi dobavljai moraju pre biti
prijavljeni kao poslovni partneri. Doslednom prijavom dobavljaCa za svaki artikal
omogucéeno je generisati ulazne dokumente u skladiste (prijemnice) izborom svih
artikala nekog dobavlja¢a (program ITR109).

Pored standardne prijave poslovnog partnera potrebno je uneti broj ugovora
(ukoliko ga ima), ugovoreni  nacin pla¢anja (virmanom, kompezacijom itd.), ugovoreni
broj dana plac¢anja (koji je specifican za tog dobavljaca), dok se razni vidovi rabata koje
mozZemo dobiti od dobavljaCa unose u obliku procenta.

navrh
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FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.2 ITR004 Prijava grupa i podgrupa za artikal

i Klasifikacija grupa 1 podgrupa artikala

|Preduzece | 01 [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece |l joo |
[Grupa artikala ﬂl |
[Podgrupa artikala ﬂl |

|Naziv (Grupe, podgrupe) |

|GrupafF'ndgrupa e tekst | |

Erisanje Azuriranje Prekid

Ovim programom se omoguc¢ava Sifriranje grupe i pod grupe artikala. Korisniku je
data mogucénost da sam  kreira svoje grupe i podgrupe artikala. Kasnije se artikli, u
katalogu, grupiSu po grupama i podgrupama.

navrh

ANALITICKO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 18
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.3 ITR0O05 Klauzule za racune

## K lauzule za fakture

|Preduzece | |01 [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece |l oo

[Sifra klauzule ﬂ" |

[Tekst klauzule racuna | |

|

|

|

|

|

Brisanje Azuriranje Prekid

Ovim programom korisniku je omoguéeno da unese Sifru i tekst odredjene klauzule
koje se koriste za odredjene forme racuna.

navrh
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FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.4 ITR0OO6 Prijava pravila za automatsko kontiranje

i Prijava pravila kontiranja i knjizenja

|Preduzece jo |InfoSoft d.o.o. PRIJAVA PRAVILA
|Preduzece Joo | ZA KONTIRANJE
I\/rsta Maloga ﬂ|54 IF'akEt |Trgnvinsku Robno Knjigovodstyo | KNJIZENJE
| PRIVREMENO ZADUZENJE |
B Oznaka Indikat.Oznak” Sifra  Rok Delienje Devizno” FPreneti polja u Analitiky § Glavnn knjigu |
Sta gKonto Anal | Suba lznos gD.fP ﬂOpisa Placanjs glznnsa g Knjiz gRJ ﬂOJ ﬂ.ﬂ\nal'rt ﬂSubaRaé.Zav R Dok gPrijemnica;
4 1 13210 oo o 0o g u] o ] ] 1 1 ] 4 ] o 1
5 2| 43224 o | RA 5] P il 0 0 0 0 3 4 0 il 1
[ 3| 13280 oo | oa 7 P il 0 0 1 1 0 il 0 il 1
7 I
I Novi nafog |
Ovaj program omogucava unos pravila kontiranja za odredjenu vrstu naloga
(logi€an nastavak programa ITRO61). Predpostavlja se da je ovo poslednja faza u
formiranju Sifrarnika Robno trgovinskog modula. Nakon unosa osnovnih podataka o

preduzecu sledi unos vrste naloga za kog Zelite da odredite automatsko kontiranje. Nakon
unosa vrste naloga program "donosi" i naziv paketa kome pripada odredjena vrsta naloga.
Sledece polje predstavlja dodatni konto na kome se vode iznosi od dobavlja¢a, ukoliko
dodatnog konta na konto dobavljaCa koji je u stavkama odredjen). Indeks za konto zaliha
predstavlja jednu internu kontrolu kontiranja. Ako se u programu za prijavu posebnih
podataka u stovaristu (ITR0O07) oznaimo konto na kome ¢e se voditi zalihe stovarista,
ovim indeksom ¢&e biti provereno da li je dobro iskontiran nalog. Nakon unosa osnovnih
podataka sledi unos konta vezanih za odredjenu vrstu naloga.

navrh
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FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

Prvi podatak koji se unosi je Sifra konta koji mora biti ranije prijavljen u kontnom
planu preduzeca. Ukoliko je u kontnom planu specificirate analitiku i dodatnu analitiku
za odredjeni konto, u sledecem polju program  zahteva da unesete Sifru za analitiku ili
dodatnu analitiku. Sledece polje oznaCava indeks iznosa koji se  uzima sa odredjenog
dokumenta i kontira se sa odredjenim kontom (sa ovim indeksom se uporedjuje indeks
za konto zaliha koji je unet u prvom delu). Sledeée polje oznacava smer knjizenja

odredenog konta, = a moguénosti mozete dobiti pritiskom na =V ili (CTRL/A). Sledece
polie oznaCava da li ¢e se automatski izraCunati rok placanja odredjenom dobavljacu.
Delenje iznosa sa konta je omoguéeno u slede¢em polju i vezana je za proizvodnju i ulaz
od dobavljata. Na primer. ako se u odredjenom stovaristu nalazi proizvod koji je
sastavljen iz komponenti koji su uzeti iz drugih magacina (sastavljeni u proizvodnji), tako
se i iznos deli srazmerno uceSc¢u tih magacina. Kada se realizuju ti proizvodi, tada se i
realizacija deli po srazmernoséu ucesca.

Sledeca polja odredjuju da li ée se odredjeni podaci vezani za konta prenositi u

analitiku ili glavnu knjigu. Za izbor odredjenih podataka pomo¢ se dobija pritiskom na 4
ili (CTRL/A).
NAPOMENA: Maksimalni broj stavki naloga iznosi 15.

na vrh
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FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.5 ITROO7 Prijava posebnih podataka o stovaristu

odatni podaci o Magacinu-Stovaristu

|Preduzece | 01 InfoSoft d.o.o.

|Preduzece |l joo |

[Sluzba alf |

[Magacin ﬂ| |

|Op§1ina ﬂl | |F'n§tanski braj |

[Sektor ﬂ| |

[Odgovorna radnik ﬂl |

[Odgaovarni rukavadioc ﬂ| |

IMestn u ko je lociran | | Adresa |

[Broj Telefona objekta | [TeleFaks |

[I'nivo cenovnika ﬂ| | Brisanje
Il nivo cenovnika ﬂ| |

|Kc|ntc| za zalihe ﬂl |

[cena za zalike ﬂl | Prekid
[Unos obelezja ﬂl |

[% RUC-a za Objekat |

[Daturm popisa | IStatus popisa j AZuriranje
[Datum nivelacije |

Ovim programom je omogucéen unos dodatnih podataka o stovaristu (pored onih
koje su unete programom  IGS006). Osnovni uneti podaci o stovariStu koji mogu da se
ispravljaju su Adresa stovarista, telefon, opstina, odgovorna osoba i informacija o
pripadnosti stovaridta odredjenoj poslovnici ili sektoru. Dodatne informacije o stovaristu
predstavljaju: Cena po kojoj se vode zalihe (nabavna, veleprodajna, maloprodajna ili
planska), konto na kome se vode zalihe koji onemogucuje unos promena po ne
dozvoljenim  transakcijama, obaveznost unosa posebnih obelezZja u stovaristu(0-nema
unosa; 1-Lokacije; 2-boja i veli€ina i 3-oboje),procenat razlike u ceni koji ostaje
stovariStu kada roba izlazi u drugi magacin iliu maloprodaju.

Pored ovih podataka korisnik moze informativno uneti datume zadnjeg popisa i
zadnje nivelacije koja se desila u stovaristu.
navrh

ANALITICKO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 22

Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



FA.2 AZURIRANJA SIFARNIKA

FA.2.6 ITR0O08 Prodajni ugovori sa partnerima

i Prodajni ugovor sa partnerima

|Preduzece | j01 [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece Il 00 |
|Poslowni partner ﬂl |
|
!
|Broj ugovara ﬂl |
|

|Ug|:|m:|reni nacin plaganja ﬂl

|Ug|:|w:|reni rok placanja |

[Unowareni rabat

IUgDvnreni superrabat

|
|
[Ugawareni rizik |
[Unovoreni cassa sconto |

Brisanja Azuriranje Prekid

Ovim programom se prijavljuju kupci za artikle. Svi kupci moraju biti prijavljeni kao
poslovni partneri. Doslednom prijavom kupaca za svaki artikal omogucéeno je generisati
izlazne dokumente iz skladiSta (otpremnice).

Pored standardne prijave poslovnog partnera potrebno je uneti broj ugovora
(ukoliko ga ima), ugovoreni  nacin pla¢anja (virmanom, kompezacijom itd.), ugovoreni
broj dana placanja (koji je specifiCan za tog kupca), dok se razni vidovi rabata koje
mozZemo dati kupcu.

navrh
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FA.2.7 ITR0O10 Katalog Artikala

{4 Prijava artikala u katalog

|Preduzece | |01 [InfoSoft d.o.o.
|Preduzece |l j00 |
[Eifra artikla al |

[Maziv artikla |
[Skraéeni Naziv |
[Eifra dobavljaca al
[Grupa artikla ﬂl
[Padgrupa artikla Al
rip artikla alf
|E AN - kod |
Pedinica mere - Ulaz

| - Izlaz
IOdnos Ulaz/zlaz

| 1zlaz

[Ekstemi transport

|

|

|

|Pakovanje |
[% Rabata za kupca | [Interni transpart |

|

|

|

|

|F'Ianska Cena

Prekid

[Klasa za plan 4
et

|Podklasa za plan

. Brisanje
[Kamercijalna aznaka | = ]

AZuriranje

Ovim programom korisniku je omoguceno da prijavi artikal u katalog artiala (da ga
uvrsti u prodaijni asortiman). U ovom trenutku odredjenom artiklu dajemo Sifru (ako

ispravljamo podatke o artiklu pritiskom na et ili (CTRL/A) dobijamo spisak svih artikala
u katalogu). Pre prijave artikla u katalog mora se prijaviti grupa, podgrupa artikala i
dobavlja¢ za artikle. Posto odredi Sifru artikla korisnik mozZe uneti naziv(pravi) i trgovacki
naziv artkla, grupu i podgrupu kojoj pripada artikal. Nakon toga moZzZete uneti Sifru
dobavljata uz pomo¢ spiska svih dobavlja¢a. Vazno je napomenuti da odredjeni artikal
moZze biti nevezan za odredjenog  dobavljata ve¢ se mozZe proglasiti da je taj artikal
zajednicCki za sve dobavljae (otkuca se "*"), to ima korist  ako korisnik ne¢e da prati
artikal po odredjenom dobavljacu.

na vrh
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Ostali podaci koji se odnose na odredjeni  artikal su njegov EAN kod, zatim planska
cena, jedinica mere po kojoj se vode ulaz i izlaz tog artikla iz magacina. Pored ovoga
unosi se odnos izlaznih veliCina u odnosu na ulaz. To jest unosi se koliko ima  izlaznih
jedinica u jednom ulaznom pakovanju. Slede¢im podatkom odredjujemo koliko ¢emo
kupcu  odobriti na ime rabata koji smo ukalkulisali. Sledec¢i podatak koji korisnik unosi
odnosi se na tip artikla koji  moze biti roba, ambalaza, usluga i sl. Poslednji podatak se
odnosi na odredjivanje kolicnskog pracenja za artikal pri izlasku u sopstvenu
Maloprodaju.

na vrh
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FA.2.8 ITR011 Cenovnik artikala

#i# K alkulacija cena Artikala

|Freduzece | | [InfoSoft d.o.o.

|Preduzece Il | |

I nivo cenownika ﬂ| |

[l nivo cenownika Q| | | Broj za novi Cenovnik |

Cenovnik artikala predstavlja jedan od najznacajnih programa u ovom modulu. Po
unosu nivoa preduzeca kome pripada odredjeni cenovnik artikala, unosi se Sifra artikla.

Sifra artikla se moZe dobiti i pritiskom na 4 ili (CTRL/A) ¢ime se dobija kompetan
spisak cena artikala koji su ranije prijavljeni. Po unosu Sifre otvara se  sledeéi prozor gde
je prvi podatak Datum dokumenta koji oznaCava datum od kada se primenjuje cena dok
Broj dokumenta oznacava broj cenovnika. Sledece polje u ovom pogledu oznacva Sifru
akcize koja se unosi ukoliko artikal podleze akcizi. Sifra akcize mora biti prethodno
prijavljena u poreskoj evidenciji. Nakon toga unosi se iznos akcize po jedinici proizvoda u
dinarima. Sve §to je reCeno za akcizu artikla vaZzi i za RepubliCku taksu. Sledece polje
ovog pogleda se odnosi na Sifru poreza koja mora biti prijavljena u poreskoj evidenciji.
Tip kalkulacije je polje koje se odnosi na nacin formiranja cena.

na vrh
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Opcije se mogu dobiti pomocu 4 ili (CTRL/A) i one su obi¢no: sistem monopola, sistem
marze, sistem proizvodnje, sistem rabata i sl. Sledecim poljem korisnik sam odredjuje na
koliko decimala ili bez decimala ¢e biti zaokruzena MP cena ali  pod uslovom da se u
parametrima aplikacije specificira da ¢e zaokruzenje cena biti na nivou artikla. U
poslednjem polju se unosi poreklo robe i to Domaca sa domacim poreklom, roba poreklom
van Srbije i roba sa faznim porezom.

Ako se specificira Sistem proizvodnje kao tip kalkulacije cena otvara se sledeci prozor:
KALKULATIVNI ELEMENTI CENA

Devizna cena USA $ Dinarska cena
Cena kostanja Denarska cena
Veleprodajna cena %

Veleprodaj. marza MPC bez poreza
Maloprodajna cena Porez

Maloprodaj. marza

Potvrda

U prvom polju se unosi devizna cena koStanja odredjenog artikla. Nakon toga
program uzimajuci kurs koji vazi na dan formiranja cene pretvara deviznu cenu u dinarsku
i nudi korisniku da je prihvati. Medjutim, korisnik tu cenu mozZze sam odrediti. Ako se
specificira Sistem rabata kao tip kalkulacije cena otvara se sledeci prozor:

navrh
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KALKULATIVNI ELEMENTI CENA

Prodajna cena % Veleprodajna C
Dobijen rabat Cena za kupca
Nabavna cena MPC bez poreza
Porez
Odobren rabat Maloprodajna C+

Odobreno kalo

Potvrda

Ako se specificira Sistem marze kao tip kalkulacije cena otvara se sledeci prozor:
KALKULATIVNI ELEMENTI CENA

Fakturna cena Porez Dopbavl].
Osnovica za porgz Nigbavna cena
TrosSkovi po racu % Veleprogajna C
Eksterni troSkovi MPC bez poreza
Interni troSkovi Porez na prom.
Veleprodaj. marza Maloprodajna C

Maloprodaj. marza
Odobreno kalo Potvrda:

Osnovice za porez dobavlja¢a (Fazni porez) se prikazuje ukoliko je poreklo robe sa
faznim porezom.

na vrh
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FA.2.10 ITR020 Prijava artikala u stovariste

i Prijava artikala u Magacin/Stovariste

[Preduzece | il [InfoSoft d.o.o.
[Preduzece Il jo0 |
[Euzba all |
[Magacin ﬂl |
[Sifra Artikla aQf []
[ onto za zalihe gl |
[Mesto uskladistenja ﬂl |
J2BC analiza ﬂl |

|Procenat popusta |

|F'Ianska CEna |Datum popisa artikla

[Mova planska cena

IDatum zadnjeg ulaza

[Minimalna zaliha [Datumn zadnjeg izlaza

[Miva narugivanja [Zadnja ulazna cena

[Maksimalna zaliha

EriEamE AZuriranje Prekid

Ovim programom se prijavijuje artikal na skladistu. Sifra artikla mora pre toga biti
prijavljena u katalog artikala. Nakon unosa Sifre artikla unosi se konto na kome Se se
voditi zalihe za ovaj artikal. Ukoliko  skladiSta poseduju regalna(sa numeracijom), u
sledecem polju se moze uneti lokacija tog regalnog skladista gde je smesten ovaj
artikal. Ukoliko je izvrSena kategorizacija artikla, u sledecem polju se navodi  koliki je
popust za artikal u zavisnosti kojoj klasi pripada. Za prvu klasu cena je iz cenovnika, a za
ostale  klase se umanjuje srazmerno procentu koji se ovde navede. Sledece polje se
odnosi na drugi vid  specifikacije gde je korisniku data moguénost da odredi kojoj grupi
artikala pripada artikal koji prijavijuje po raznim osnovama. Sledec¢a polja sluze
komercijali kao pokazatelji za dobijanje izvestaja stanja artikla u  skladiStu (minimalna
zaliha,nivo narucivanja i sl.)

Polje zadnje nabavne cene azurira se prilikom svakog novog ulaza artikala
automatski. Ako se zalihe magacina vode po planskim cenama, cena se nudi iz kataloga
artikala, s tim Sto se moze i aZurirati ako nije ista kao u katalogu.

na vrh
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FA.2.11 ITR030 Sastavnica proizvoda

{4 & astaynica proizvoda

|Preduzece | 01 [InfoSoft d.o.o.
[Preduzece I (i |
[Sifra proizvoda ﬂ" |

[Datum formiranja | |

ata| Por Materijal R od | Haliging Cena ] Grupa materijala =

Brisanje

ﬂ Izlaz | ﬂﬂovi Doc| ﬁ Stampa

Sastavnica proizvoda predstavlja jedan zna€ajan program za pracenje zaliha robe
u proizvodnom skladistu. Nakon osnovnih podataka za preduzece, unosi se Sifra artikla i
datum formiranja njene  sastavnice. Nakon toga se prelazi na unos robe ili materijala iz
Cega je napravljen ovaj proizvod. Prva  kolona oznacCava da li se stavka odnosi na robu
(neki gotov proizvod koji se "ugradjuje”) ili materijal. U  zavisnosti od izbora unosi se
Sifra robe ili materijala koji se automatski proverava u katalogu robe odnosno materijala.
Slededi podaci koji se unose se odnose na skladiste iz kog se uzima roba ili materijal.
Jedinica mere se uzima automatski iz kataloga, dok se cena robe uzima iz cenovnika, a
materijala iz kataloga. Podatak o koli€ini korisnik unosi sam u zavisnosti koja je koli€ina
robe ili materijala potrebna za izradu ovog artikla. Poslednji podatak se odnosi na grupu
materijala kome pripada odredjena roba ili materijal u izradi odredjenog artikla. Osnovna
kategorizacija se odnosi na osnovni materijal, pomoc¢ni materijal ili  vreme izrade. Nakon
toga na tipku PF4 moguce je uneti, brisati, Stampati sastavnicu ili cenu artikla uneti u
cenovnik.

na vrh
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FA.2.12 IFA061 Prijava vrsta naloga

_ PolS FAKTURISANJE USLUGA Verzija: 1.00

M P 'Info-Soft' D.O.O
Info-Soft IFAOG1
PRIJAVA NALOGA ZA FAKTURISANJEOSEUGA™

PF1-1zlaz
Company
Preduzece
Vrsta Naloga

Projekat:

Vrsta dokumenta
Naziv vrste naloga
Tekst naslova u Stampi
Automatsko knjizenje
Model broja za Racun

Uneti ili generisati Racun
Nivo broja za RaCune
Vrsta naloga za Radune Vrsta subanalitike:
Nivo broja dokumenatal _ OBAVEZNOST UNOSA
Vrsta naloga za dokumenat B

Knjizenje u maloprodaji _ Odgovornog radnika
Sifra standardnog opisa
Sifra plaéanja SPP Potvrda

P-4

Ovim programom definiSu se nalozi za knjizenje pojedinih dokumenata za robno
knjigovodstvo. Postojeci
dokumenti su :

16 Otpremnica kupcu redovno stovariste
26 Otpremnica kupcu komisiono stovariste
56 Otpremnica kupcu magacina gotovih proizvoda

11 R.Stov - R.Stovariste Medumagacinski prebacaj - IZLAZ
21 R.Stov - K.Stovariste Prijemnica u redovno stovariste - IZLAZ
51 GP.Sto - R.Stovariste Otpremnica u redovno stovariste - IZLAZ na vrh
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Polje unosa za automatsko knjizenje oznacava da li e se nalozi automatski knjiZiti
u finansijsko knjigovodstvo ili ne. Sledece polje se odnosi na model broja za racun.

Pritiskom na tipku 4 ili (CTRL/A) ponudjeni su neki modeli i korisniku je data
moguc¢nost da sam bira model za odredjeni nalog. Sledece polje predstavlja unos
kvalifikatora da li ¢e se brojevi raCuna generisati programski pri unosu, prenosu racuna
ili ¢e ih korisnik sam uneti. U slede¢em polju korisnik odredjuje sa kog nivoa ce biti uzeti
brojevi  raCuna po odredjenoj vrsti naloga (ako se unese prvi nivo brojevi racuna idu
redom za Citavo preduzecCe, a ako se uzme peti nivo onda svako stovariste ima svoje
brojeve raCuna za odredjenu vrstu naloga).

Sledece polje oznaCava sa kog pravila kontiranja (vrste naloga) ¢e se uzimati
brojevi raCuna. Sledeé¢a dva polja ista sa prethodna dva samo Sto se odnose na
dokumente. Ako roba izlazi u maloprodaju, korisnik u  slede¢em polju oznacava da li ¢e
biti automatskog knjizenja i kontiranja u maloprodaiji. Sifra standardnog opisa oznadava
naziv vrste naloga u finansijskom knjigovodstvu. Sifra plaéanja SPP oznadava $ifru koja
predstavlja vrstu naloga u virmanu (upisuje se u kucicu iznad iznosa). Ukoliko Zelite, da u
finansijskom  knjigovodstvu pratite promene po nekoj dodatnoj analitici (Komercijalista,
tip robe...), u slede¢em polju se oznaCava ta dodatna analitika (ako specificirate na
primer tip analitike Radnik, u programu za unos  promena ¢e morati da se unese ime
radnika-komercijaliste). Sledeca tri polja u ovom programu su uslovna i zavise od vrste
dokumenta. Ako je vrsta naloga izlaz u maloprodaju prvo polje ozna€ava Tip maloprodaje
(Sopstvena maloprodaja, fransiza, ili neSto trece), za vrstu naloga ulaz od dobavljaca
sledece polje oznaCava da li ¢e se automatski knjiziti racuni ili ce se posebno likvidirati,
poslednje polje se popunjava ukoliko je vrsta dokumenta nivelacija zaliha i ona
oznacCava da li je nivelacija u koristi poreza ili u korist  razlike u ceni (pod uslovom da
zalihe pratite po maloprodajnim cenama). Poslednje polje oznaCava obaveznost unosa
racunopolagaca (magacionera) ukoliko Zelite da pratite promene po tom obelezju.

navrh
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FA.2.13 IGS009 Prijava opStine poreza

_:_ Pmjara opztina 1 mesnih zajednica

[Preduzece | ] [infoSoft d.o.0.
|Preduzece | oo |
[Sifra opétine ﬂ" |

[Sifra mesne zajednice ﬂl |
[Maziv |
[Ekspozitura sluzbe

|
[Opstina racuna |
[% za kompenzaciju |

EBrisanje AZuriranje Prekid Iziaz

Sifarnik opstina omoguéuje da se stope poreza definisu razligito za razligite opstine.
Opstina je dakle  osnovna jedinica za koju vaze iste poreske stope. Taj se pojam ne
mora uvek uklapati sa stvarnim  opsStinama, ve¢ se mogu definisati fiktivne opstine ako
se porezi u nekim delovima razlikuju ili se celo  podrucje na kojem imamo objekte moze
smatrati kao jedna opstina.

navrh
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FA.2.14 IPO002 Prijava Sifre poreza

{ Prijava sifara poreza, akcize.naknade._.

|§ifra poreza,akcize naknade | ﬂl 0

Maziv poreza,akcize naknade
Tarifa

Dznaka [ifre 4
Fazni porez (1-ima 0-nema)
Sifra placanja (veleprodaja) 4
Sifra placanja (Maloprodaja)
Sifra placanja (Usluge)

Erisarmje AFuriranje Prekid

Sifre poreza odreduju grupe artikala za koje vacde iste stope poreza. Unosi naziva i
tarife su slobodni. Tip poreza se odnosi na porez, akcizu, taksu ili uslugu. Sifre pla¢anja
predstavljaju oznaku poreza na virmanskom nalogu (iznad iznosa).

na vrh
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FA.2.15 IPO004 Prijava stopa poreza

{ Stope poreza,. akcize ili uzluge

& 4 =

Sifra op&tine
Sifra stope
Daturn pramene stope

L Llele

Oznaka Sifre poreza
Proracun za racun

Fattija ratuna
Stopa 1
atopa 2
Stopa 3
otopa 4
Stopa 5
otopa b

Etigatie AZuriranje Prekid

Stope poreza unose se za svaku Sifru poreza po opstinama. Datum koji se unosi
odreduje od kada unete stope vaze. On je bitan za dokumente koji se knjize naknadno
sa starijim datumom, kada se iz arhive poreskih stopa traze one poreske stope koje su
vazile na datum tog dokumenta.

Predviden je unos Sest poreskih stopa. Svaka od stopa se odnosi na tip prodaje
npr: pun porez, osnovna sredstva, ..., stim da je stopa na broju 6 predvidena kao stopa
na RUC kod prodaje robe za dalju prodaju. Broj stopa poreza, njihova namena kao i

nazivi definiSu se kod instalacije modula PolS-FAKTURISANJE i kasnije se ne mogu
menijati.

na vrh
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FA.2.16 IPO003 Prijava delova Sifre poreza

{ Pnjava delova poreskih stopa

& 9 z]

Sifra opétine 4| |
Sifra poreza 4 |
Datum promene poreza 4

Tip racuna i deo Sifre 4 | |
Maziv dela Sifre poreza

Konto Maloprodaje | Usluga 4

Konto Yeleprodaje sa porezom 4|

Konto Yeleprodaje bez pareza 4

lznos stope

Proradun za radun

Fartija raduna

Podaci za Ziro-racun

Ekspozitura sluZbe

Opétina racuna

Etizatije Afuriranje Brekid

Ovim programom je omogucéen unos delova stope sa svim podacima koji su vezani
za odredjenu stopu poreza u odredjenoj opstini.

navrh
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FA.2.17 IMPOQOO7 Prijava maloprodajnog objekta

fin, Prijava maloprodajnog objekta
Preduzece | | o1 infoSoft d.o.o.
|F'reduzece Il | |DEI |
Sluzha =y |
‘Odeljenje Al |
|Op§tina | ﬂl |
|Sektur | ﬂl |
|E|rnj zaposlenih radnika | |
|F'ttE|rc|j, Mesto | adresa | ﬂl | |
Telefon | | [TeleFax |
|Ddgnvnrni radnik | ﬂ| |
|Odgn\rnrni rukovodioc | ﬂl |
|Cena zg zalihe | ﬂl | Erisanje
| nivo cenownika Al |
|I| nivo cenovnika | ﬂl | .
|Kuntu za zalihe | ﬂl | i
|Unus obeledja | ﬂl |
|Da1um popisa | | | Status popisa || j AZuriranje
|Nive|acije zaliha | | I

Svaka prodavnica (obraCunska jedinica) mora biti prijavljena ovim programom, iako
je prijavljena opstim  programom za prijavu obracunske jedinice, zbog unosa opstine
kojoj pripada ta prodavnica. Ostali podaci unose se slobodno.

navrh
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FA.3 KNJIZENJA

FA.3.5 IFA101 Unos promena ( Izlaz kupcu )

M P 'Info-Soft' D.O.O

Info-Soft IFA101
FAKTURISANJE USLUGA

IZLAZNI RACUNT——UNOS PROMENA NA STOVARISTO—— PF4-izlaz

Company L

Stovariste L

Vrsta i broj naloga Datum: Potvrda
naloga(D): _

Materijal/Roba/Usl.

Stf Tip Sifra Naziv JM Koli¢ina Cepa \ra

Rabat

Preuzimanje izdatih predracuna (D/N): N

Ovim programom korisniku je omogucen unos IZLAZA odredjenom kupcu
proizvoda iz magacina. Program je sliCan programu ITR101 s tim Sto se u stavci moze
uneti koliki je rabat odobren odredjenom kupcu. Rabat kupcu zavisi u mnogome od grupe
u kojoj se nalazi odredjeni artikal.

Polje TIP STAVKE sadrzi obelezje o tipu stavke za fakturisanje i bliza obavestenja
se dobijaju na pozivu tipke CRTL/V. Posebni podaci vezani za ovaj program unose se u
sledecem prozoru:

na vrh
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Sifra Kupca

Primaoc fakture
\v/rsta i Sifra subanalitike
Sifra Radnika

Broj i Datum otpremnice Sifra valute ....: |
Broj izjave i klauzula Devizna Provizijg:
Datum DPO-a i Rok plaéanja Izbor cene ......: |
Broj i tip racuna
Nacin otpreme,Fakturisapja

Nacin placanja

Pause: _

Napomena: Ako postoji predracun koji je unet programom IFA105, korisniku je data
mogucnost njegovog preuzimanja. Nakon unosa osnovnih podataka o raCunu sledi
pitanje o preuzimanju predracuna. Ukoliko se odgovori potrvrdno, otvara se slededi
prozor (program IFA107) sa unosom podataka o predracunu:

.. PODACI O PREDRACUNU
Radna Jedinica

Stovariste
Vrsta naloga
Broj naloga

Patvrda preuzimanja: _

Nakon potrvde preuzimanja predraCuna program "donosi" stavke predracuna koje
korisnik, po Zzelji ili potrebi, moze izmeniti i formirati raun odredenom kupcu.
Napominjemo da program za unos predracuna Kkupcu je vrlo sliCan programu IFA101 -
unos promena (izlaz kupcu) pa iz tog razloga ne¢emo dati objasnjenje za taj program.

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA 4.1 ITR503 Pregled ugovora sa dobavljaima

¥ Pegled ugovora za dobavljacima po sifni

Freduzece | 01 Infosoft d.o.o.
Freduzece | o0
|§ifra Dobavljaca | ﬂ" |
Dobaviac Maziv Brojugovora | TP | Rok | Rabat | Srah. | Riz, |[Cazask, =

Ovim programom je omogucéen pregled ugovora dobavljata sa svim podacima koji
su tim ugovorom precizirani. SliCan program je ITR508 koji se odnosi na pregled
ugovora sa poslovnim partnerima odnosno kupcima za robu.

navrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA.4.2 1PO504/s/n Pregled klasifikacije artikala po Sifri odnosno nazivu

¢ Pregledi stopa poreza =10 x|

Fo Sifti opstine | Fo Sifri poreza | Fo Sifri optine | poreza |

|§ifra op&tine | ||

Cpét. |Paorez Datum Stopa-1 | Stopa-2 | Stopa-3 | Stopa-4 | Stopa-5 | Stopa-6 | &

navrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

¢ Pregledi stopa poreza =10 x|

Fo ifri apstine | Fao Sifti poreza | Fo Sifti opstine | poreza |

|§ifra poreza | |

Cpat. |Porez Datum Stopa-1 Stops-2 | Stopa-3 | Stopa-4 | Stopa-3 | Stopa-B | .

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

{ Pregledi stopa poreza

FPo gifri opstine | Fo 2ifri poreza I Fo ifri opstine | poreza |

|§ifra apstine | || |§ifra pareza | |

Cpat. |Porez Datum Stopa-1 Stopa-2 | Stopa-3 | Stopa-4 | Stope-3 | Stopa-B | -

Ovim programima je korisniku obezbeden pregled artikala po odredenoj klasifikaciji.

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA 4.3 ITR510/s/n/g/d Pregled kataloga artikla po raznim karakteristikama

fi: Katalog artikala po sifn artikla _ O] x|

Fo Sifri |F'|:| nAZivU | Fo dobavljacu I Fo grupi I

Preduzece | 01 Infoi=oft d.o.o.
Preduzece |l [N
Sifra artikla |
Sifra artikla Maziv GR| Podgr. | Dobavias | JmU | Jml | Pakovanie | Odnos LA (K~

Ovim programom je korisniku omoguéen pregled kataloga artikla po raznim
obelezjima, sa nekim osnovnim podacima o artiklju. Obelezja su po Sifri, nazivu,
klasifikaciji, dobavljacu.

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA 4.4 IFA511 Pregled cenovnika artikala

PnlS ROBNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 01-OKT-96
Info-Soft ITR511
TEKUCI CENOVNIK ARTIRACA— RF1-lzlaz
Company
Preduzece

Od Sifre artikla
Datum Nabavng—€— C en—=e Rabpt Marza
Artikal Promene [TK C_Ko§tanja Vfleprod Ma oproda}‘;a Velepr

Ovim programom je korisniku omogucen pregled odredjenog cenovnika artikala sa
svim podacima o karakteristikama odredene cene.

Malopr

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA.4.7 IFA561 Pregled naloga za robno knjigovodstvo

_PolS ROBNO KNJIGOVODSTVO Verzija: 1.00 02-OKT-96 .
M P 'Info-Soft' D.O.O
Info-Soft
ITR561
PREGLED NALOGA ZA ROBNO KNJIGOVODSTVO RF1-
Izlaz
Company _
Preduzece .
Od Vrste naloga . Projekat:
— Sifrg— Vrgta Vi Konto |T |[U AT K Nalg Racuna
St| Sif
NI N2 Na Do Nazawste naloga—AR—zZalila— MR 1 KI ML N Br M NI Br A
Op Pla

Nakon unosa osnovnih podataka o preduzecu i vrste naloga program korisniku
mogucava ekranski pregled vrsti naloga sa svim podacima koji se koriste u ovom modulu.

na vrh

ANALITICKO KNJIGOVODSTVO - Priruénik za korisnika 46
Copyright © Info Soft 2002
Verzija: 2.00



FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA 4.8 ITR506 Pregled pravila kontiranja odredjenog naloga

¥l Pregled pravila kontiranja za vrstu naloga mi=]E
Preduzece {1
Preduzece Joo

|I‘~Ja|ug | ﬂ" Faket |_|
I | |

Sifta Standardnog opisa | | | Indeks za konto zaliha ||

Br.st) Worto | Anal. |Dodan. Indizn. | DWP | Rok | Delizn. | R |OJ| Dod.an. | Broj rac. |Rad.dob. Prij.otprem |

Ovaj program korisniku omogucéava ekranski pregled pravila kontiranja odredjenog
naloga, bez moguénosti aZuriranja.

na vrh
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FA.4 EKRANSKI PREGLEDI

FA 4.9 ITR095 Pregled cenovnika po odredjenom broju i izboru

¥l Pregled cena po broju cenovnika M=k
Preduzece | 01 InfoSoft d.o.o.
Preduzece || oo
|Maqacin |EME| |

Broj cenovnika
Starnpa cenovika
Izbor cenavnika
Grupa Adikala 4
Sifra Dobavljada 4

Mastavak ¢

Ovim programom korisniku je omogucéen pregled cenovnika po odredjenom izboru
samog korisnika. Treba napomenuti da se unosom polja prikaz cenovnika korisnik
odredjuje da li ¢e dobiti pregled cenovnika sa svim elementima cene ili delimiénim
elementima cene.

navrh
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FA.5 ISPISI NA STAMPACU

Korisniku su na raspolaganju sledeci izvestaji Ciji je princip rada sliCan. Neki
izvestaji se dobijaju direktno iz interaktivnih programa dok se neki mogu pozvati "ru¢no" i
neophodni podaci za izvestaj dobijaju se od korisnika kroz interaktivan deo izvestaja
nazvan "title". Pre startovanja izgleda izveStaja  korisniku je data mogucnost izbora na
koji medijum Ce dobiti izveStaj. Nakon pregleda izveStaja izlazak je  sa PF1 a ponovnu
izradu izvestaja dobija sa tipkom PF4.

SPISAK IZVESTAJA

IFA153  Stampa ra¢una za kupca

IFA156  Stampa predraéuna za kupca

IFA161  Stampa unetih dokumenata (Prijemnica, Otpremnica)
IFA311  Stampa knjige izlaznih raduna Fakturisanja

ITR803 Pregled dobavljaca za artikle

ITR804 Pregled grupa i podgrupa

ITR805 Pregled klauzula za racune

IFA806 Pregled vrsta naloga i pravila kontiranja

ITRB08 Pregled prodajnih ugovora sa poslovnim partnerima
ITR810D Katalog artikala po Dobavljacu

ITRB10G Katalog artikala po Grupi i podgrupi

ITR810N Katalog artikala po nazivu

ITR810S Katalog artikala po Sifri Artikla

IFA811 Cenovnik robe, materijala ili usluga

ITR811G Katalog artikala po Grupi i podgrupi

ITR811Y Cenovnik artikala

IFA861 Pregled vrsta naloga za fakturisanje usluga
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