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Popunjavanje šifarnika i standardizovanih tabela 
 

1. Ugovori sa kupcima 
 

 
 
Unosi se broj Ugovora za svakog poslovnog partnera i broj Kontrolnika za ino partnere, da 
bi se definisala veza Ugovora sa Kontrolnikom. 
 
 
Podatke treba ažurirati pre kreiranja dokumenata fakturisanja, što je u nadležnosti Biroa 
ekonomike. 
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2. Klasifikacija usluga 
Grupe i podgrupe 
 

 
 
 
Kreiranje i ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Biroa ekonomike. 
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3. Katalog usluga/atrikala 
 

 

 
 
Program se koristi za otvaranje novih šifara usluga. 
U šifru dobavljača unosimo *. 
U EAN kod se preuzima šifra usluge, pošto nemamo pravi podatak a neophodan je jer je 
ključ u tabeli. 
% rabata je bez uticaja za usluge pa je nebitno šta će se uneti. 
Ostali elementi se prelaze Enterom. 
Uneti podaci se prosleđuju u tabelu buttonom Upiši. 
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4. Cenovnik usluga/atrikala 
 

 
 

Nivo cenovnika je uvek C0 a Tip cenovnika 0000. 
Broj cenovnika nije obavezan (kod nas), a kada se unese onda je to dokument sa brojem i 
periodom važenja. 
Elementi cene se unose za svaku šifru usluge koja je u Šifarniku usluga. 
Datum primene cene – cena važi od datuma koji je unet. 
Šifra i stopa PDV-a se biraju iz ponuđene tabele (Šifarnik stopa poreza). 
Tip kalkulacije je uvek M.  
Zaokruženje MP cena je na 3 decimale, a može biti i drugačije (unosi se 3-, tj.rezultat zaokruženja 
se prenosi na drugu decimalu). 
Ostali elementi u srednjem prozoru se ne unose za usluge. 
 
Kalkulacija elemenata cena 
Fakturna cena (polazna cena za kalkulaciju) AKO SE RADI KALKULACIJA UNOSI SE OSNOVICA 
ZA POREZ (PDV), a ako se cena unosi  u dokument onda se ovde unosi 1 (neutralni element 
množenja), enterom prelazimo do kraja leve strane forme, a desno se prikazuje set podataka za 
kalkulaciju. 
 
U prvom prolazu samo se evidentiraju podaci koje je potrebno overiti ponovnim pozivom 
posmatrane šifre usluge i aktiviranjem buttona Overa cene. Tek tada su podaci u Cenovniku 
upotrebljivi za aplikaciju. 
 

Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Biroa Ekonomike. 
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5. Jedinice mere 
 

 
 
 
Unosi se jedinica mere za koju će, u Cenovniku ili dokumentu fakturisanja, biti evidentirana  
jedinična cena usluge koja je u Šifarniku usluga. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Biroa Ekonomike. 
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6. Klauzule 
  

 
 
 
Unosi se tekst koji će biti prikazan kao standardizovana forma na dokumentima fakturisanja 
za donaće kupce. 
 
Na jednom dokumentu fakturisanja može biti prikazana samo jedna klauzula ili instrukcija za 
plaćanje. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Biroa Ekonomike. 
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7. Instrukcije za plaćanje  za devizne račune  
 

 
 
 
Unosi se tekst koji će biti prikazan kao standardizovana forma na dokumentima fakturisanja 
za inostrane kupce. 
 
Na jednom dokumentu fakturisanja može biti prikazana samo jedna klauzula ili instrukcija za 
plaćanje. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Biroa Ekonomike. 
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8. Vrste naloga 
 

 
 
 

U saradnji sa knjigovodstvom definišu se vrste naloga na koje će se usmeravati knjiženje 
dokumenata fakturisanja. Knjigovodstvo daje uputstvo Birou ekonomike kada treba da 
koristi svaki od definisanih naloga. 
 
Model broja za Račun – opredelili smo se za model „E“. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Knjigovodstva. 
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9. Pravila kontiranja naloga 
 

 
 

Knjigovodstvo definiše pravila knjiženja za svaku vrstu naloga po kojima će se obavljati 
automatsko knjiženje dokumenata fakturisanja.  
 
Ažuriranje pravila je u nadležnosti Knjigovodstva. 
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10. Organizacione celine nosioci posla 
 

 
 
 
U šifarniku je organizacija Jat Tehnike iz koga se preuzima šifra organizacione celine koja je 
pružila uslugu koja se fakturiše. 
 
 Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti sektora Finansija. 
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11. Vrste analitike  
 

 
 
Kroz dodatnu vrstu analitike u Fakturisanju će se koristiti OJ - organizacione celine 
JatAirways-a. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Knjigovodstva. 
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Ovako definisana posebna analitika omogućava da dokument fakturisanja, dostavljen Jat 
Airways-u, sadrži i podatke o njegovoj organizacionoj celini za koju je izvršena usluga koja 
se fakturiše. 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Knjigovodstva. 
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12. Šifarnik šifara poreza (PDV) 
 

 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Knjigovodstva. 
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13. Šifarnik stopa poreza (PDV) 

 

 
 
Ažuriranje šifarnika je u nadležnosti Knjigovodstva. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Strana 16 od 20 

 

Kreiranje dokumenata fakturisanja 
 
1. Unos dokumenata za kupce 
 
Prva forma 
 

 
 

Unosi se Služba i Odelenje u kome su izvršeni radovi koji se fakturišu (prethodno mora 
biti uneta organizacija kroz Organizacione celine nosioci posla) . 
 
Bira se vrsta naloga iz ponuđenih vrednosto. 
U Tipu može biti 0-redovan ili 1-storno dokument (uvek je 0 sem kada se radi automatski 
storno koji se radi programom za automatski storno). 
Vrsta analitike po kojoj se radi (koriste se samo za JatAirways – iz ponuđenog šifarnika bira 
se „organizacione jedinice“ = OJ). 
Šifra subanalitike se preuzima iz Vrste analitike tj. iz ponuđene organizacije JatAirways. 
Dokument uneo – preuzimaće se iz prijave korisnika koji koristi PoIS. 
 
Buttonom Nastavak se ide na novu formu za unos podataka izlaznog dokumenta 
fakturisanja. 
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Druga forma 
 

 
 
Unosi se šifra poslovnog partnera za koga je izvršena usluga - šifra se preuzima iz šifarnika 
Poslovnih partnera (ažuriranje šifarnika Poslovnih partnera je u nadležnosti Knjigovodstva). 
Šifra primaoca računa se takođe preuzima iz šifarnika Poslovnih partnera. 
Broj otpremnice – ne unosi se. 
Datum – je datum dokumenta (može biti manji ili jednak datumu naloga, tj. prometa) na osnovu koga 
će se preimenjivati kurs kod deviznih računa. 
Datum izdavanja računa – na osnovu njega će se primenjivati kurs za usluge (€) i materijal ($) za 
domaće kupce (ovaj datum trebalo bi da je jednak ili veći od datuma naloga tj. prometa).  
Tip izlaznog PDV se bira iz ponuđene liste. 
Vrsta obavljenog prometa  je prodaja (ponuđeno iz liste). 
Knjiga izdatih računa – bira se iz ponuđene liste. 
Radni nalog – unosi se paket ili vodeći WO koji će se prikazati na dokumentu. 
Objekat rada – bira se iz ponuđene liste. 
Zahtev kupca – unosi se broj Zahteva kupca. 

 
Buttonom Nastavak se ide na novu formu za unos stavki računa (fakture). 
 
U prozoru se pojavljuje pitanje „Preuzimanje stavki iz dokumenta“.Na njega treba odgovoriti sa YES 
ukoliko se želi preuzeti sadržaj nekog ranije kreiranog dokumenta, koga treba pozvati 
unosom:službe, odelenja, vrste naloga i broja naloga kojim je taj dokument definisan. U suprotnom 
odgovor je NO. 
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Treća forma 
 

 
 
 

U tip stavke se unosi: U – kada je usluga u šifarniku, ili 
                T – kada je slobodan tekst iza koga nema kalkulacije. 
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Forma zahteva za štampu 
 

 
 

Bira se račun banke na koji treba izvršiti uplatu, što će zajedno sa instrukcijom „poziv na 
broj“ koja se generiše, biti u gornjem zaglavlju 
Dva reda slobodno unetog teksta će se prikazati u „Napomeni“. 
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Dokument je konačan tek kada je proknjižen i samo tada ga softver prenosi u knjigu 
izlaznih računa i u glavnu knjigu.   
 

Upozorenje: Ako se kupcu pošalje neproknjiženi dokument, on se 
naknadno može promeniti, pa dokument u sistemu može biti drugačiji od 
dokumenta koji ima kupac. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        Nada Sremčević Popović 
 

 


